Tinnyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal

székhelye: 2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky u. 9.
kirendeltsége: 2080 Pilisjaszfalu, Bécsi ut 33.

27/2021.
SELEJTEZESI SZABALYZAT

Tinnye és Pilisjaszfalu Kozség Onkormanyzatanak és intézményeiknek,
valamint a Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalnak a felesleges

vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendjérol szolé
szabalyzata

Készitette: 2021. 06.14.

Egyetértek: 2021. 06.14.

Elfogado hatarozat szama:
Tinnye Kozség Onkorményzata

Pilisjaszfalu Kézség Onkormanyzata

r . ;f:: , . N N T
\Q ¥ Kr‘éqg Lajos
S pelgarmester
Tinnye Kbzség Onkormanyzata

7

Szﬂc}{) Roébert
potfgarmester S )
<&

o ey o 7 = 4 ' © .
Pilisjaszfalu Kézség Onkorményzata < Gpgc®

57/2021. (VL 14.)

43/2021. (VL. 14.)



Tudomasul veszem, hogy a szabélyzat hatilya kiterjed a Pilisjaszfalui Somvirdg Ovoda és
Bolcséde intézményére.

o\ Somvi,
Q\\\g \a 821y /09

2021.06.14. = = f9 S I O\ | TNNGNriiiicersessisesvorssaieseissse:
Bogarmé Manhercz Katalin
intézményvezetd

Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Blcséde



TARTALOM

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK.........ceooovuesssssssessssssessssesssassssnsssssnsssssnssnssssssasass 4
L. A SZABALYZAT HATALYA . .o eoreeteeeeeeeeeeeeeteseereesarastsssssasessassnsansssssssesssessesasssnsessessessessassanensesnessss 4

2. ASZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAL ... .cueeeeereeeeerereeeeeereeseeserenessnesesesessesanesassnts 4

3. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK JELLEMZOI «...eveeueertteieetestesseesteneeensessesssesssseeneeneesesions 5
II. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA 5
1. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA ...eveeteereeeeeeeereeeeereeeesseeeeeeeessearessesseesaeens 5

2. A JAVASLATTETEL MODIA ...vovueouisteetesteeeeeeeeaeeeeeeeseeseresestssessesesssssessssressessonsessonsonsosssnsosesseonensenns 6
III. A FELESLEGES VAGYONTARGYAKKAL KAPCSOLATOS ELJARASOK .......cocoerecnne 7
1. AZ ERTEKESITES SZABALYAL .. eeuuieeeeieeteeteeeeeeeeeeeeeeeeaeseeseeesesteersasesasesanessesanessesbssssseasssessnsensnasaas 7

2.  ERTEKHATAR ALATTI VAGYONTARGYAK ERTEKESITESE. .....cveevvesvessesessesssssssessesessessesssesnssenns 8
2.1. A vagyontdrgyak maganszemélyek részére torténd értékesitésének szabdlyai......................... 8

2.2. Az értékesités dokumentdldsa, bizonylatolGsa.....................oceeuveeveeseecesieeieeeinsssissiiesieisiesnns 9

3. TERITES NELKULI ATADAS .. .eeoteeueeeteteeteeeeeeeeeeeseeeeeseeesesseseneeessenseesessnesneeaesaseereessessssssessestossessens 9
IV.  SELEJTEZES, MEGSEMMISITES ...cceueureesisesesssssssessssessssessssessesssssssssosssssssessansasenes 9
1. A SELEJTEZESI ELJARAS LEFOLYTATASA . ...cvieteeeueetaesmessiaseesssssssessssssassesseasessssssesnsssesissnsessasssanns 9

2. SELEJTEZESI BIZOTTSAG ...eveiveeteteeeeeseteeeeeeeeesaeeseasasensessesssssssassssssesansstesssntsessessenssensesssssnenees 10

3. A SELEJTEZES VEGREHATTASA . ..ccctveiveerteerersseessesessseestsesseseseessassssessessaseaessassseesessssesssesorsessessses 10
3.1. A selejtezést megelOzo feladrok...................uoveueeuiieeeiieiseeisieceesre et aens 10

3.2. Selejtezési jegyzOkonyv elkészitése ... e 10

4. IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK SELEJITEZESENEL HASZNALATOS NYOMTATVANYOK

11

5. KESZLETEK SELEJTEZESENEL HASZNALATOS NYOMTATVANYOK ..oveeveeeeeeeeeeeeeeeeerreressessnesnes 11

6. MEGSEMMISITEST ELTARAS ....ocvetueeereeteeusaseeeeseseesssssessseanssenesnsesasassssnseossensenssassesnsesssnssssssssnsesnes 11

7. A SELEJTEZESSEL KAPCSOLATOS SZAMVITELI ELSZAMOLASOK ....veeeveevverereersesseneesesssessssessees 11

8.  SELEJTEZES VEGREHAJTASANAK ELLENORZESE ......cccoeeeeterveeereeereesseeeeseesasesensesssesesssssesssasorsesas 11

9. A KONCESSZIOBA, VAGYONKEZELESBE ATADOTT ESZKOZOK SELEJTEZESI ELJARASA ............ 12
ZARO RENDELKEZESEK ; ? 12
L MM@IICKIEL.........ccooseeeseeee e s e e eee e eeases s s easas s e st e asaeseseesess e e eeessssaee et sessesesesasssasessenssessassseessasnanas 13

Do BCLICKICL ... e e e e seiae s e s santaeesessnntasenssnassessesennnsesssenseesssessanessssnssessssseessrnnns 14

R 7120 L 1 [ S 15

L MEUECKICL .......o........... st soi i o e T ST i vensssann ] 6

S, BNCIICKICL ... eeeeses e e e e e e et e e s e es s e e e e e e st e e e s e s et e e ae e et e e s e e e e r e e e e neae e et arar e e e e eaares 17

6. MEIICKIEL............ooooeeeeeeeeisee et ser e s ereees e et s e e s s e s e s e eatn e s et e es bt s e s s e e vt s e e s e e en e e e eas s e taneentres 18

ToB@IICKICL ... s e et e e e e e e s tsee e st e ae e e s ssnneseeersssanseesassssneessnnnssnseeesssseesssrsesserssres 22

B TM@UICKICL ... e e e e et e e e e s e e eesst s e e et eeeeeens s e s eemss st aeseens s seeeennsseesensssesennnne 23
MEGISMERESI NYILATKOZAT 24




I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Tinnyei K626s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), Tinnye és Pilisjaszfalu K6zség
Onkorményzata, valamint intézményeik (a tovibbiakban: Onkorményzatok) tulajdonéban, kezelésében
1évd felesleges vagyontargyak hasznositasival és selejtezésével Osszefiiggd feladatait a szamvitelr6l
52016, tobbszor modositott 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) és az dllamhaztartas szamvitelérdl
52616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a kovetkezdk szerint szabalyozzuk.

1. A szabalyzat hatalya

1. Az Ahsz. 50. § (1) és 31. § (1) bekezdése, valamint az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. §-aban foglaltak alapjan ezen szabélyzat hatalya

- Tinnye K6zség Onkorményzata,
- Pilisjaszfalu K6zség Onkorményzata,
- Tinnyei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, valamint

az Ahsz. 50. § (1) és 31. § (1) bekezdése, illetve a Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
alabbi koltségvetési szerv(ek) kozott az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdése, és az 4llamhéztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdés a) pontja alapjan a - gazdasdgi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatainak ellatasarél sz616 — munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint

- Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bélcséde (a tovabbiakban: Ovoda) intézmény
tulajdonéban, kezelésében 1évé immateridlis javakra, targyi eszkozokre és készletekre, tovabba a

tulajdonaban 1évé, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozokre terjed ki.

2. A szabélyzatban leirtak alkalmazésa szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi
eszkdz és készlet, melynek nyilvantartasat

- mennyiségi és értékbeni, vagy
- mennyiségi

nyilvantartds keretében biztositjak a szabalyzat hatdlya ala tartozd szervek, értékhatarra valo tekintet
nélkiil, a szamviteli politikaban foglaltak szerint.

3. A szabalyzat hatélya nem terjed ki:
- az épiiletnek, épitménynek nem minésiilé ingatlanok (telkek) selejtezésére és hasznositasara,

- amiemlék és miiemlék jellegli vagyontargyakra, valamint
- azlgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

- aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.);
- anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvt.)
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- az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

- anemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Njt)

- az dllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)

- azdllamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.);

Onkorményzat esetében:

- a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;
- a Hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendje (amennyiben a szerv rendelkezik gazdasagi
szervezettel).

3. Feleslegessé valt vagyontargyak jellemzdi

1. A szabélyzatban foglaltak alkalmazasa szempontjabdl felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat az immaterialis javakat, targyi eszko6zoket és készleteket, amelyek:

a) aszervezet tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

b) eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

c) a feladatvaltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

d) anormalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,

e) rongalas, természetes elhasznaldédas vagy erkolcsi avulas miatt rendeltetésszerlien mar nem
hasznalhatdk,

f) szavatossagi idejiik lejart

g) amelyek a kezd§ leltarozas idején nem fellelhetok.

2. Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljaraséba, valamint a selejtezési
eljarasba bevont vagyontdrgyak ne legyenek felcserélhet6k az ilyen eljarassal nem érintett
vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjel6lésér6l, valamint elkiilonitett tarolasardl és
nyilvantartasarél.

3. A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositasa soran el8szor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni. A vagyontargy hasznositas sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

4. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt) hatésagi
el6iras kotelezdveé teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan ételek stb.).

II. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A készletek, immateridlis javak, targyi eszk6zok feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra
alkalmatlannak torténé mindsitésére

a) a polgarmester, a jegyz06, az intézményvezetd,
b) aleltarfelelds,
¢) aszemélyi haszndlatra kiadott eszk6zok estében az eszkbzoket hasznald dolgozok,
d) az immobil — egy év alatt készletmozgassal nem érintett — készletekre vonatkozdan az analitikus
nyilvantartast vezetdk, tehetnek javaslatot.



2. A javaslattétel modja

1. A vagyontargyak feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlannak mindsitésére
javaslattételi joggal rendelkezOk kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése el6tt, minden 3. év
januar 31-ig

a) Tinnyei K6z6s Onkorményzati Hivatalnal a jegyz6 részére,

b) Tinnye K6zség Onkorméanyzatnal a polgarmester részére,

¢) Pilisjaszfalu K6zség Onkorményzatnal a polgérmester részére,

d) Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bolcs6de intézménynél az intézményvezetd részére megtenni.

2. A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) az eszkOz nyilvantartasi szima, megnevezése
b) mennyiségi egysége,

¢) mennyisége,

d) a feleslegessé valas oka,

€) a hasznalatbél valé kivonas id6pontja,

f) atovabbi eljaras modjara vonatkozé javaslat,
g) ajegyzék készitésének id6pontja,

h) ajavaslatot tevd személy alairasa.

3. A feleslegessé valas okahoz a kiilon kdédjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy kédszamokat
kell beirni. A kodjegyzéket az 1. és 2. szamu melléklet tartalmazza.

4. A feleslegessé valas esetén a tovabbi eljaras megjeloléseként javaslatként az ,.Ertékesités” vagy
»selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.

5. Az arra jogosult személyek altal Osszeallitott javaslatokat a leltarfelelés Osszegytijti és azok
feliilvizsgalata, valamint az értékesitésre javasolt eszk6zOk eladasi aranak, valamint a térités nélkiili
atadas modjanak kialakitasat kGvetéen a javaslatokat el6terjeszti jovahagyasra.

6. A javaslatok feliilvizsgalata keretében

a) ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,

b) sziikség esetén szakérti véleményt kell beszerezni a feleslegessé véalas okanak egyértelmii
megéallapitdsa érdekében (gazdasagossagi okok miatt a szakértdi vélemény beszerzését
megel6z6en mérlegelni sziikséges a szakért6i vélemény beszerzésének koltségeit is),

c) véleményezni kell a hasznositds modjara tett javaslatokat.

7. A javaslatok-, valamint az eladasi ar jovahagyasara (a leltarozé nem biralhatja feliil a selejtezéssel
kapcsolatos dontést)

a) Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal a jegyzé jogosult,

b) Tinnye Kézség Onkormanyzatnal a polgarmester jogosult,

¢) Pilisjaszfalu Kozség Onkormanyzatnal a polgarmester jogosult,

d) Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és BolcsSde intézménynél az intézményvezetd jogosult.

8. Az értékesitésre javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat, a térités nélkiili atadas médjat az adott
id6pontban rendelkezésre allé legmegbizhatébb adatokra, valamint az esetleges szakért6i véleményre
tdmaszkodva kell megéallapitani. (A szakértéi véleményt a jegyzékhez csatolni kell)
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III. A FELESLEGES VAGYONTARGYAKKAL KAPCSOLATOS
ELJARASOK

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modja lehet:

a) atlathato gazdalkodé szervezet részére értékesités,

b) maganszemély részére torténd értékesités,
c) ingyenes atruhazas (térités nélkiili 4tadas).

1. Az értékesités szabalyai

1. A szabalyzat hatdlya ald tartozé szervek miikédéséhez mar nem sziikséges, az Szt. tv. szerinti
immateriélis j6szag, targyi eszkoz (miiszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), a készlet értékesitésére —
az ingatlanok kivételével — a polgarmester 6nalldan jogosult, amennyiben azok egyedi, kényv szerinti
brutt6 értéke

e Tinnye Kozség Onkorményzata esetében a 4/2013. (IV. 25.) szamu az Onkorményzat
vagyonardl, a vagyongazdalkodas szabalyirél sz616 helyi 6nkormanyzat rendeletében,

e Pilisjaszfalu Kozség Onkormanyzata esetében a 7/2012. (II. 28.) szamt az 6nkorményzat
vagyonardl sz6l6 6nkorményzati rendeletében

meghatéarozott értékhatart nem haladja meg.

2. A Nwvt. 13. § (1) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban 4ll6 nemzeti vagyon
tekintetében a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nemzeti vagyon
tulajdonjogat atruhdzni- ha térvény kivételt nem tesz- csak versenyeztetés utjan, az Gsszeségében
legelényGsebb ajanlatot tevd részére, szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossigaval lehet.

3. Az értékesitést a vagyontargy jellegétél fliggben

a) kozvetleniil vagy
b) kozvetetten lehet végezni.

4. A miikddéshez nem sziikséges vagyontargy kozvetleniil az aldbbiak szerint értékesithet6, az
6nkorményzat vagyonrendeltében foglaltak betartasaval:

a) nyilvanos vagy zéartkori palyazat utjan,
b) nyilvanos 4rverésen (tovabbiakban az a) és b) egyiitt: versenyeztetés),
c) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

5. A vagyontérgy kozvetetten az aldbbi modon értékesithetd:

a) nyilvanos vagy zartkor(i forgalomba hozatallal,

b) nyilvanos vagy zartkori értékesitésre torténd felajanlassal, vagy

ooz

c) szabalyozott piacon torténd értékesitésre adott megbizéssal.

6. A vagyontargy tulajdonjoganak atruhdzasat versenyeztetéssel kell megkisérelnie.

7. A versenyeztetés feltételeit, a palyazat benyujtasa vagy a nyilvanos versenyeztetés idépontjanak
megjelolésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon - nyilvanosan meg kell hirdetni.



8. A hirdetmény elkészitéséért a jegyz6 felelds.
9. A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan a polgarmester dont.
10. A megjelent hirdetést a versenytargyalas jegyz6konyvének mellékleteként meg kell Srizni.

11. A lefolytatott versenyeztetésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek legalabb a kévetkezbket kell
tartalmaznia:

a) ajelenlévlk nevét,

b) a palyazok azonositd adatait, és eszk6zonkénti ajanlati 6sszegeit,

¢) aversenytargyalas soran - eszk6z6nként, vagyontargyanként - kialakitott eladési érat,

d) avevlk azonosito adatait,

e) a vevlk altal vallalt fizetési feltételeket,

f) ajelenlévOk aldirasat.
12. A III. fejezet 1. cim 1. pontban meghatarozott értékhatér feletti vagyontargy értékesitésére a Hivatal
és az Onkormanyzatok vezetdi jogosultak.

2. Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

1. A Tinnyei K6zos Hivatal, Tinnye K6zség és Pilisjaszfalu K6zség Onkormanyzat vagyonrendeletében
meghatarozott — értékhatar feletti vagyonnak nem mindsiilé — értékhatar alatti, felesleges vagyontéargyat
az 6nkormanyzat, koltségvetési szerv helyben is értékesitheti.

2. Az értékhatar alatti vagyontargyak értékesitése torténhet

a) hasonlo tevékenységet végzé gazdalkoddok megkeresésével,
b) hirdetés ttjan,
c) ¢értékesitéssel foglalkozb szervezet utjan.

2.1. A vagyontargyak maganszemélyek részére torténé értékesitésének szabalyai
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1. A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak maganszemély részére torténd tervezett értékesitését meg
kell hirdetni.

2. A hirdetménynek legalabb a kovetkezoket kell tartalmazni:

a) az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,

b) az értékesitésre kijeldlt vagyontargyak elhasznaloédésara, allagara vonatkozo jellemzdk,
¢) azeladasi arat,

d) az értékesités helyét,

e) az értékesités idGpontjat.

3. A hirdetményt a helyben szokasos médon hirdet6tablara ki kell fiiggeszteni.

4. A meghirdetett vagyontargyak csak a hirdetést kévet6 30 nap elteltével értékesithetok.

5. Az Onkorméanyzatok és a Hivatal dolgozéi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélynek minésiilnek.



6. Magéanszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni csak az értékesitéssel egyidejiileg
teljesitett készpénzfizetés ellenében lehet.

7. Az alabb felsorolt vagyontargyakat maganszemély részére nem lehet értékesiteni:

- 3 éven beliil beszerzett nagyértékii targyi eszkoz,
- adathordozéi tartalomtdl igazoltan nem megfosztott eszkdzok: szamitogép, okos telefon stb.,
- szolgélati lakés 10 év alatti hasznalat esetén.

2.2. Az értékesités dokumentalasa, bizonylatolasa

1. Minden vagyontirgy értékesitésérél szamlat kell kiallitani. A szamldknak meg kell felelni — a
vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt — alaki és tartalmi kévetelményeknek.

2. Az értékesités megtorténtét kovetSen a valtozast 4t kell vezetni az analitikus nyilvantartdson, valamint
a f6konyvi konyvelés érintett f6konyvi szamlain.

3. Térités nélkiili atadas

1. A miik6déshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhazni csak a Nvt.
13. §-ban, illetve az 6nkorményzat vagyonrendeletében foglaltak szerint lehet.

2. A vagyon ingyenes atruhizasara

e a Hivatal nevében a jegyz0,
 Tinnye és Pilisjaszfalu Kézség Onkorményzata nevében az Onkorményzat Képviselb-testiilete
jogosult.

3. Térités nélkiili tadas esetén tajékoztatni kell az atvevét az dtadott vagyontargy nyilvantartas szerinti
brutt6 értékérdl és az elszamolt értékesokkenési leiras dsszegérol.

4. A térités nélkiili dtadast bizonylatolni, dokumentélni kell.

5. A térités nélkiili atadas megtorténtét kovetSen a valtozast 4t kell vezetni az analitikus nyilvantartason,
valamint a f6kényvi kdnyvelés érintett f6konyvi szamlain.

IV. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

1. A feleslegessé valt, hasznéalhatatlan, de értékesitésre, térités nélkiili ataddsra nem keriilt

1 o

vagyontargyakat - legkésébb — a leltarozas megkezdését megelézen 15 nappal selejtezni kell.

2. Leltarozéssal egyidejtileg selejtezés nem folytathatd.

1w oz

3. A vagyontéargyak selejtezését a jegyz6 altal kijelolt selejtezési bizottsag végzi, a selejtezési eljaras
keretében.



2. Selejtezési bizottsag

1. A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kijelolése, illetve megbizasa a jegyzd hataskorébe
tartozik.

2. A bizottsdg — az elndkkel egyiitt — harom f6bdl 4ll.

3. A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak megbizatisa a selejtezési eljaras megkezdésétdl a
leltarozas lezardsaig érvényes.

4. A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a leltarfelelds altal Gsszegylijtott és a
bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezést megeldzo feladatok

1. A selejtezési bizottsag a II. fejezetben leirtak szerint Gsszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezést
megelézden koteles megvizsgalni, hogy:

- a még hasznilhatd vagyontirgyak értékesitésével (térités nélkiili 4tadasaval) kapcsolatos
sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,

- a selejtezésre el6készitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a jegyzékben
szerepl6 adatokkal.

3.2. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
1. Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszk6zOk, mind pedig a készletek selejtezésérél
jegyzbkonyvet kell késziteni.

2. A jegyz6konyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenek.

3. A jegyz6kdnyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszk6z6k sorsardl.
4. A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:

- aselejtezett eszk6zOk hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,

- ahulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell semmisiteni,

- a megsemmisitésre Kerild készletek megsemmisitése milyen modszerrel (Osszetorés, elégetés,
darabolas stb.) torténjen.

5. A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6konyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a polgarmesterek, az intézményvezetd vagy a jegyz6
jovahagyésa utan kertilhet sor.

6. A selejtezési jegyzOkonyv elkészitése soran az ASP program KATI moduljabél eléallitott
jegyz6konyvet felhasznalva kell eljarni.

7. A selejtezési jegyzOkonyvet - évenkénti sorszdmozassal -3 példanyban kell elkésziteni.
10



8. A jegyz6konyv

- kettd példanyat meg kell kiildeni a kényvelésnek,
- egy példanyat at kell adni a leltarfeleldsnek.

9. A vagyonban bekévetkezett valtozasnak a f6konyvi konyvelésben és az analitikus nyilvantartasban
torténd atvezetését kovetSen a konyvelésnek atadott két jegyzokonyvi példanybol egy példanyt irattarba
kell elhelyezni.

4. Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezésénél hasznalatos
nyomtatvianyok

1. Az immateriélis javak, és a targyi eszk6zok selejtezése sordn a selejtezési jegyzOkonyvet az ASP
program KATI moduljabol kell el6allitani. A targyi eszk6zok selejtezési jegyzOkonyvei a 6. szdmii.
mellékletben talalhatok.

S. Készletek selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

1. A készletek selejtezése soran a selejtezési jegyz6konyveket az ASP program KATI moduljabél kell
el6éllitani. A jegyz6konyvet a 7. szamu melléklet tartalmazza.

6. Megsemmisitési eljaras

1. A megsemmisitésre kijel6lt eszk6zokon olyan kiils6 hatasbol eredd jelzést kell alkalmazni, amely
megakadalyozza azt, hogy az eszk$z visszakeriiljén a hasznalatba.

2. A megsemmisités elvégzésére kiilon személyt kell kijelolni.
3. A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenlétében kell elvégezni.

4. A megsemmisitést végz8 személy a selejtezési jegyzOkonyv mellékletét képez6 megsemmisitési
jegyzokonyvben alairdsaval koteles igazolni a megsemmisités tényét. A megsemmisitési jegyz6konyvet
a 8. szamu melléklet tartalmazza.

7. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

1. A selejtezési eljaras befejezését kovetSen az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a f6konyvi
kényvelést végzé személy — a selejtezési bizottsag altal megkiildott jegyzokdnyvek alapjan — az
eszk6zOk mennyiségében és értékében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzOkonyv atvételétdl szamitott
15 napon beliil, de legkésdbb a leltarozas megkezdését megel6zGen koteles 4tvezetni.

2. A selejtezett eszk6zokkel kapcsolatos valtozasok - analitikus és f8k6nyvi nyilvantartasokban torténd
- tvezetését a szamlarendben foglalt elirasok alapjan kell végrehajtani.

8. selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

1. A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak ellenérzéséért a jegyzd a felelés. A selejtezési
eljaras végrehajtasanak ellendrzésének dokumentumait a belsé ellendr ellenjegyzi.
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2. Amennyiben az ellen6rzésért felelds a selejtezési eljaras soran valamilyen szabalytalansagot tapasztal,
azt koteles azonnal a polgarmesterek, az intézményvezet6 felé jelezni.

9. A koncesszioba, vagyonkezelésbe atadott eszkozok selejtezési eljarasa

1. Az eszk6zbket koncesszidba, vagyonkezelésbe atvevd gazdilkodd szervezet a tulajdonos, atado
szervezettel egyeztetett rekonstrukcid, felujitas keretében jogosult kiselejtezni a meghibasodott,
megrongalodott, cserére szoruld eszkozoket.

2. A korabban egyeztett, kiselejtezett eszkozokr6l tajékoztatni kell a koncesszidba, vagyonkezelésbe
atado szervezetet.

3. Az atad6 szervezettel egyeztetett rekonstrukcioval, feldjitassal nem érintett, valamint a rekonstrukcid,
felujitas keretében nem potolt eszkozok selejtezésére csak a tulajdonos 4tadd szervezet hozzajarulasaval
keriilhet sor.

7”7

4. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok selejtezésére ugyanazok az eldirasok érvényesek,
mint az atadé hasznélataban 1év6 vagyontargyakra. Az atvevé gazdalkodd szervezet javaslata alapjan,
az atado altal kijelolt selejtezési bizottsag a selejtezési eljaras szabalyai szerint selejtezésre javasol, vagy
elutasit. A selejtezést a polgarmesterek, az intézményvezet6 vagy a jegyzd engedélyezi, a hasznositasra,
megsemmisitésre vonatkozéan a bizottsdg tesz javaslatot. A selejtezési eljards szabalyszer

7

végrehajtasanak ellendrzéséért a jegyz6 felelGs. A selejtezési eljarast selejtezési jegyz6konyvben kell
dokumentalni.

5. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok selejtezését kovetden gondoskodni kell az
analitikus nyilvantartés, valamint a f6konyvi konyvelés adatainak modositésarol.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. junius 14. napjan 1ép hatélyba.

A szabalyzatot modositani kell

1wy

- olyanjogszabalyi elGiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6irasait, valamint
- ha a Hivatal, az Onkormanyzatok és Intézményeik sajitossagai, miikddésiiknek véltozéasa
alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat médositasaért a jegyz6 felelds.
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ESZKOZMOZGAS TiPUSOK

a selejtezési eljaras eredménye kapcsan kivezetendé eszkézokhoz

1. melléklet

Kédszam Megnevezés
1004 Selejtezés, megsemmisiilés — kis értéki eszk6zok
410 Selejtezés
410-0 Idegen selejtezés — nagy értékii targyi eszk6z
412 Részleges selejtezés — nagy értékl targyi eszkoz
1005 Ertékesités — kis értékii eszkozok
431 Részleges értékesités — nagyértékii eszk6zok
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2. melléklet
KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairél

Koédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megsziinés miatt
005 normat meghalad6 készlet
006 rongéalés miatt
007 természetes elhasznalédas miatt
008 erkdlcsi avulés miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb
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3. melléklet

SELEJTEZESI BIZOTTSAGOK

1. Tinnyei Ké6zos Onkorményzati Hivatal
Bizottsag Elndke:

Bizottség tagjai:

2. Tinnye Kézség Onkorményzata
Bizottsag Elnoke:

Bizottsag tagjai:

3. Pilisjaszfalu Kozség Onkormanyzata
Bizottsag Elndke:

Bizottsag tagjai:

4. Pilisjaszfalui Somviriag Ovoda és Bolcséde
Bizotts4dg Elndke:

Bizottsag tagjai:

15
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ceinieenn. leltarfelel 6s/pénziigyi tigyintézd

............... kényveld
............... polgarmester
............... leltarfelel6s/pénziigyi ligyintézs

srreeennn.. KONYVELS

srvennnennees polgarmester
............... leltarfelel6s/pénziigyi tigyintéz6

creeeseeenenen KODYVELS

............... intézményvezetd

............... ovodatitkar

weeeneeeee LeltarfelelGs/pénziigyi ligyintézd



4. melléklet
Hivatal/Onkorményzat/Intézmény
vezetGjétol!

MEGBIZAS

A Hivatal/Onkormdnyzat/Intézmény* vonatkozisiban megbizom a Selejtezési Bizottsdg elndki
feladataival.

Tevékenységét a Felesleges vagyontargyak hasznositési és selejtezési szabélyzata alapjan 20..... év........
hé...... napjatél koteles ellatni.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

..................... , 20..... év....... hé...... nap
P.H.
koltségvetési szerv vezetbje
A megbizast atvettem:
, 20..... év........... hé........ nap

megbizott

! a nem kivant rész torlendd
2 a nem kivant rész térlendd
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Hivatal/Onkorményzat/Intézmény
vezetdjétol

Ugyirat szima: ................. /20......

MEGBIZAS

5. melléklet

A Hivatal/Onkormadnyzat/Intézmény* vonatkozasaban megbizom a Selejtezési Bizottsig tagjaként, a

selejtezési-hasznositasi feladatok elvégzésével.

Tevékenységét a Felesleges vagyontargyak hasznositasi és selejtezési szabalyzata alapjan 20..... év.....

hé...... napjatdl koteles ellatni.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

P.H.

A megbizast atvettem:

3 a nem kivant rész térlendd
4 a nem kivant rész térlendd
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6. melléklet

JEGYZOKONYV

tdrgyi eszkozik selejtezésérol

Késziilt ....ovverivivnies €V e DO i, NAPJAVAL @ .. vverereneee s székhelyén.

Jelen vannak:
selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsdg) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés engedélyezése .........coevnereanrnnnen.... hatéskorébe tartozik.

A bizottsag megtekintette a selejtezésre el6készitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk
okait, és a hasznositsi eljards eredményét. Megéallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkdzok
tizemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsdg az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékben felsorolt targyi eszk6zok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok

bekertiilési brutto értéke: Vi s s B

Osszevont nettd értéke: R

A bizottsag tagjai felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt
targyi eszk6z0k megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkozokkel. A Bizottség a
selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok és tartozékok hidnytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zok nem hasznosithatéak.

r oz

A selejtezett targyi eszkozok elszallittatdséért ............cocovveeenenn.... a felels.

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk6zok allomanybdl torténd kivezetését, tovabba az eszkdzok
elszallittatasaval kapcsolatos intézkedések végrehajtasat.

| Q=] L R

Alairasok a selejtezési bizottsag részérdl:
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8. melléklet

......... oldal
......... /év ......... sz. jegyzbkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzOkdnyvet alairk felel6sségiik tudatdban kijelentik, hogy a jévahagyott Selejtezési
Jegyz8konyvben szereplS, alabbi sorszamii eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladékanyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségiigyi hatosagi elirasoknak
megfelelGen:

Sorszamt6l Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszamok:
......................................... 3 200050587 Soivissiiesanie DO Lo nap
Megsemmisitette:
HITELESITO ALAIRASOK
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A 2021. junius 14. napjatdl hatalyos Selejtezési szabalyzatot megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat a munkdm soran ké6teles vagyok betartatni.

Sorsz. Név: Beosztis: Datum: Adjiras: s
1. | Geréb Tiinde jegyzé 2011 JON 14 ﬁ.'g‘u
2. | Krix Lajos poggmeser | N 14 | N,/ v v—
3. | Székely Rébert polgarmester W JN 14 5% /j//: A \g/
4. | Bogarné Manhercz Katalin 6vodavezets W1 JGN 14 W‘ b boafa S—
5. Morovianné Nagy Zsuzsanna kényveld 2071 JON 14 EUO”L ol a‘ u(é‘«({ﬁ\' 14 (U,L&
6. | Grész Andrea pénziigyi iigyint. 20 JoN 1 4 A/’ i g ) _—
7. | Vajo-Szirski Agnes pénziigyi iigyint. | 2001 JON 15.| \/ m & Lo \‘j\
8. | Hudecz Izabella adoiigyi figyint. | 2001 JON 14 (o (oo
9. | Kletner Nikolett Tiinde adéiigyitigyint. | gy v 4 1 I~
10. | Bayer Agnes Viktéria szocidlis tigyint. | 9071 JON 1 4 g/
11. | Fazekasné Catanzaré Rita szocidlis figyint. 2001 JON 14 |Tgeete ) (&f‘f (//z,_-
12. | Papp Kélménné figykezeld WNJON 14] 7k oy bies s
13, m{g‘;a Kleter  Timea | . oatasi tgyint. | 2011 JON 14, Kl é»qbr Wb =
14. | Egri Krisztina Bianka igazgatési tigyint. | 2021 JON 1 4 § " 6l/ b e K.
15 J
16.
17.
18.
19.
20.
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