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Tinnye Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete hataskorében eljaré
Tinnye Kozség Onkormdnyzat Polgarmesterének
52/2021. (VL. 07.) polgarmesteri hatarozata
a 2020. évi Tinnyei Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodésével kapcsolatos

beszamolé elfogadasarél

Tinnye Kozség Onkorméanyzatanak képviseld-testillete hataskdrében eljaré Tinnye Kozség
Polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes toérvények modositasardl sz6lo
2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan ugy dont, hogy a Tinnyei

K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi miikodésével kapcsolatos beszamolét elfogadja.
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A hatarozat 1. szamua melléklete:

Beszamol6 a Tinnyei K6z6s Onkorményzati Hivatal 2020. évi mitkddésérsl



1. melléklet

Beszamolé a Tinnyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi miikddésérol

I. A kizos onkormanvyzati hivatal dltalanos bemutatisa

Magyarorszigi helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény polgarmesteri
hivatalokra vonatkozd eloirdsai keretszabalyozast tartalmaznak, biztositva ezzel azt, hogy a
képviselO-testilletek a helyi sajatossagok figyelembevételével alakithassdk ki a hivatal
szervezetét, hatarozhassak meg miikodését.

A Tinnyei Ké6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Tinnye és Pilisjaszfalu
Kozségi Onkormanyzatok képviselo-testiileteinek szervezete a képviseld-testiiletek a
49/A/2013. (IV.03.) szamu hatarozatban fogadtak el a szervezeti és miikddési szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ), amely alapjan keriilt kialakitasra, a 2013. februdr 12. napjan alairt és
a 2019. majus 6. napjan médositott megallapodas szerint.

L1. Személyi feltételek

A hivatal teljes allomanyi 1étszama mindosszesen 10 6 ligyintézd + egy f6 jegyz0. Az apparatus
az elébbiek szerint 2020-ban az év végén 10 fovel miikodott. Ev kozben tobb allashely még
betdltetlen volt. Az aktiv dllomanybol 4 £6 rendelkezik felséfoku végzettséggel.

1.2, Targyi feltételek

A mindennapi munkavégzést segit6, elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek adottak
valamennyi munkadllomds szamara. A pilisjaszfalusi kirendeltségen az adohatosagi
feladatokkal kapcsolatos munkavégzést jelentésen megkonnyitené egy olyan nyomtato
beszerzése, amely lehet6vé tenné a csekkek nyomtatisat. A csekkek kézzel vald kitoltése
jelent6s és felesleges munkaidd raforditast igényelnek az ligyintéz6tol.

1.3. Szervezeti struktura

A Hivatal miikodéséhez sziikséges szervezeti strukturat a képviseld-testiilet a hivatali SZMSZ
elfogadaséaval fektette le.

A koztisztviselOk feladatait az SZMSZ tartalmazza.
A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

A Hivatal nincs szervezeti egységekre bontva, egy-egy feladatot telepiilésenként egy-egy
kolléga végzi. A legtobb kolléga, tObbszordsen osztott munkakdrben, tobb feladatkort is ellat.
2020 folyaman megkezd6dott a feladatok ujra gondolasa, ligyintézdjének kijelolése. Vannak
feladatkorok, amelyek kizarolag tartoznak egy-egy iigyintéz6hoz, azzal, hogy mas jellegii
feladatkor nem oszthatdo az adott munkakort ellatd kollégara (pl. adoiigy). Egyéb iigyek
tekintetében a feladatkorok kialakitdsa olyan modon kezd6dott el, amely segitheti a hivatal
feladatellatasanak hatékonysagat. Egy-egy munkakor telepiiléstdl fliggetleniil egy-egy
kollégéhoz keriilt hozzarendelésre (pl. személyligyek, ipar és kereskedelem, anyakonyvi iigyek,
leltarral kapcsolatos feladatok).



Tinnye:

A Képviseld-testiilet a dontéseit 2020. évben december 31-ig 5 rendes, 5 rendkiviili tilés volt,
melyen Osszesen 11 rendelet és 38 képvisel6-testiileti hatarozat keriilt elfogadasara. A
vészhelyzetre vald tekintettel, pedig 14 polgarmesteri hatdrozat és 2 polgarmesteri rendelet
szlletett.

Pilisjaszfalu:

A Képviseld-testiilet a dontéseit 2020. évben december 31-ig 3 rendes, 8 rendkiviili Glés volt,
melyen Osszesen 7 rendelet és 74 képviselO-testiileti hatdrozat keriilt elfogadasara. A
vészhelyzetre valo tekintettel, pedig 11 polgarmesteri hatarozat és 2 polgarmesteri rendelet
sziiletett.

Kozos Onkormanyzati Hivatalt érintéen:

2020-ban 6sszesen 1 rendes testiileti tilésen tilésezett kozosen Pilisjaszfalu és Tinnye Kozség
Onkormanyzata.

A testiileti dontések el6készitése és végrehajtasanak szervezése, feliigyelete Pilisjaszfalun az
tigykezeld, Tinnyén az igazgatdsi Ugyintéz6 feladata. Elkészitik az TUlésekrdl a
jegyzOkonyveket, gondoskodnak azok Nemzeti Jogszabéalytarban vald feltoltésérol.
Informacidkat szolgaltat a honlap részére.

Iktatasi feladatok

Az iktatasi feladatok bonyolitisaban telepiilésenként 1-1 {6 vesz részt.
Az iktato feladata

— abeérkezett postai levelek iktatasa,
— az ugyintézok altal kért el6zményiratok keresése, dokumentaltan torténé kiadésa,
visszavételezése.
— azirattarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,
— aféléves hatdsagi statisztika elkészitése,
— a jarasi hivatal altal megkért iratok hatdridon beliil torténé atadasa, ennek
dokumentalasa.
A postakdényv vezetése a napi postazasrol elektronikusan torténik. Az elektronikus postézas
bevezetésével a tevékenység nagysagrendileg két- haromszoros id6sziikségletet igényel.

Tinnye:

2020. december 31-ig iktatott f6szamos iratok szdma 2728 db. A részletes alszamozasokat is
tartalmaz6 kimutatast az alabbi tdblazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is
lathat6 az ligyiratforgalom.

2020. évi tugyiratforgalom




Onkorményzati feladatkorben 375

Pénziigyi feladatkorben
Tinnye bejovo szamlak :934
Tinnye kimené szamlak:206

Tinnyei KOH bejévd szamlak:70 1717

Tinnyei Napkéziotthonos 6voda
bejovo szla:107

Iktatott iratok :400

Igazgatasi és Ugyfélszolgalati

feladatkorben e
Miszaki feladatkorben 108
Ado feladatkorben 1969

2019. ¢évi ligyiratforgalom
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Pilisjaszfalu:




2020. december 31-ig iktatott foszamos iratok szama 3729 db. A részletes alszdmozast is
tartalmazo kimutatast az alabbi tiblazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriilletenként is
lathato6 az tigyiratforgalom

2020. évi uigyiratforgalom

Onkormanyzati feladatkdrben 322
Pénziigyi feladatkorben 3035
Igazgatasi és Ugyfélszolgalati 1576
feladatkorben
Miiszaki feladatkorben 272
Ado feladatkdrben 7743

2019. évi iigyiratforgalom
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Informatikai feladatok



A Mavu Kft. latja el az intézményeinek informatikai tAmogatasat. Az informatikus felméri az
informatikai igényeket, javaslatot tesz informacié-kommunikacids eszkdzok beszerzésére,
gondoskodik eszk6z0k beszerelésér6l, miikodoképességének fenntartasarol.

A Hivatal informatikai eszkdzeinek védelme, informatikai eszk6zoket fenyegetd veszélyek
elharitasa kdzponti részét képezi az informatikai feladatoknak.

A térhely szolgaltatast mindkét telepiilésen Holtzl Péter egyéni vallalkozé biztositja.

111. Pénziigyi feladatok
A pénziigy teriiletén dolgozd koztisztvisel6 ellatja a koltségvetési tervezéssel, eldiranyzat-
felhasznalassal, az el6iranyzatmddositdssal, az lizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel,
beruhazassal, a vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel
és a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi,
gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasagossagra,

hatékonysagra, eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belsé kontrollok
folyamatos mikddésére.

A Kozos Hivatal pénziigyi feladatait 3 6 koztisztvisel6i 1étszammal 1atja el, ebbdl 1 munkatars

konyveld 2 munkatars pénziigyi ugyintéz6 és pénztaros. Ezen feliil konyveldi feladatok
elvégzésére a kozos hivatal megbizast adott az SZKIIDATA Kft-nek a Tinnyei €s a Kozos
Hivatal konyvelésére. A koztisztiviseloi felosztas:

Tinnye:

1 16 pénziigyi ligyintézd €s pénztaros

Pilisjaszfalu:

1 {6 pénziigyi ligyintézd €s pénztaros

1 £6 kdnyveld

A hivatal ellatja az alabbi koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:
Tinnye:

1. Tinnye Kozség @nkorményzata,
2. Tinnyei K6z0s Onkormanyzati Hivatal,
3. Tinnyei Napkoziotthonos Ovoda — 2020. augusztus 31-ig.

Pilisjaszfalu:

4. Pilisjaszfalu Kozség ('jnlgorményzata,
5. Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bolcsdde

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Feladata az 6nkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ
tevékenység ellatasa. Tevékenysége az dnkormanyzat, a hivatal és az onkormanyzat iranyitasa



alatt miikodé intézmények éves koltségvetésének tervezéséhez, a jovédhagyott dnkormanyzati
koltségvetés végrehajtasahoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

A koltségvetési torvényben biztositott kiilonb6z6 jogeimi allami bevételek, valamint a
varhatd sajat bevételek megtervezését. Az Onkorményzat éves mikodésének és
beruh4zasanak a végrehajtasat az éves allami normativ tamogatasok, az dnkorményzat
adébevételei és egyéb bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek, beruhazasok
pénziigyi vonatkozasi megtervezése a hosszu tavi gazdasagi program, az el6zd évi
tényszamok, valamint a varhato kiadasi szint ndvekedésének figyelembevételével
torténik. A beruhézasi kiadasok vonatkozasaban a képviselGtestiilet tobbéves kihatassal
jaré beruhéazasi elképzeléseit, valamint az 4j beruhazas pénziigyi vonatkozasi kiadasait
vessziik figyelembe.

beérkezett szamlak nyilvantartasba vétele,

kimend szamlak kiallitdsa, melynek nagy részét az étkezési dijak, bérletidijak, és
koziizemi dijak tovabb szamlazasa teszi ki.

napi feladat az atutalasok eldkészitése az ASP pénziigyi programban, atadasa az OTP
Electra (Tinnye és a K6zds Hivatal), valamint az ERSTE Electra (Pilisjaszfalu) banki
fellilet felé és utalasa a jogosultak felé,

banki kivonatok bizonylatokkal valo felszerelése,

analitikus nyilvantartds a lakbérekrol, kolesondkrél, tamogatasokrdl,

a koziizemi szamléak tovabb szamlazasa a bérlok fele,

a kintlévoségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

egyenlegk6zlo levelekre valaszok, illetve kifogasolasok elkészitése,

intézményekkel vald kapcsolattartas,

az Onkormanyzati mobilflottdval kapcsolatos teendk ellatidsa — tovabb szamlazas,
nyilvantartas kezelése.

kdzremiikoédik a palyazatok igényléseknél, pénzigyi elszémolasanal,

a palyazatok ut6lagos ellen6rzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfelelden biztosit.

Iskola 6voda étkezés nyilvantartasa szamlazasa.

EBRA42 rendszerben a normativ 4llami tdmogatasok igénylése, esetleges modositasa az
intézményvezetok altal kozolt adatok alapjan,

KSH adatszolgaltatasok

Konyvelés teruletén ellatott feladatok:

a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar,
vegyes naplon,

a kontirozas nem egyszerlien a fokonyvi szdmok meghatarozasat jelenti, hanem
koltségvetési és pénziigyi szamvitel szerint, rovatrend, a kormanyzati funkcidk
meghatarozasat is,

bérterhelések alapjan adott korméanyzati funkciora és intézményre torténd konyvelés bér
naplon,

banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Osszevezetése (vevo és szallito),

Havi koltségvetési jelentés és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, €s az egyezOseg
biztositasa a két beszamolo kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

az 1j szamviteli elszdmolds miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-fékonyv
egyezOségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitese elott,

havi rendszerességgel AFA bevallas,



- negyedévente rehabilitaciés hozzajarulas bevallasa, cégautéado bevallasa,

A KGR rendszerbe feladott beszamolok adatai alapjan késziil az év végi zarszamadas. Ehhez a
gazdasagi események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasdra van sziikség (pénztar,
bank forgalom, bérek, elbiranyzatok, vevé-szallitd analitika, kotelezettségvallalds, afa
analitika, stb.), melynek alapja Tinnyén 2 db, Pilisjaszfalun 2 db, K6z6s Hivatalban 1 db pénztar
vezetése. A KOH-nek 1 db folyészamlaja van, 24 db folyészamla (Tinnye), 17 db folyoszamla
(Pilisjaszfalu), ill. elkiilonitett szdmla vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok
pénzforgalmi rendezése.

A pénziigyi- szamviteli teriileten egyre nehezebb a feladat, és egyre rovidebbek a hataridok.
Szocialis ellatasok

A szocialis ellatasokkal foglalkozo tigyintézok a feladatkoriikbe utalt ligyekben az aldbbi
jogszabalyokat alkalmazzak:

— A szocialis igazgatasrol €s a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. torvény,

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény,
A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatdsokrél szolo 4/2015. (I1.26) szamu
Onkorményzati rendelet.

A szocidlis ellatasokkal foglalkozé tigyintézik feladatkorei

2020. évben a szocialis és gyermekvédelmi ellatasokhoz kapcsolodo feladatokat 1-1 tigyintézo
latja el Tinnyén és Pilisjaszfalun osztott munkakérben.

Sok esetben nemesak a telepiilési tamogatasokrol és az egyéb szocialis ellatasokrdl, hanem a
jarési hivatalokhoz tartozo tigyekr6l, a csaladtamogatasi ellatasokrdl, a nyugdijhoz kapcsolodo
ellatasokrol is felvilagositast kérnek az ligyfelek.

A halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa, kornyezettanulmanyok, az adatszolgaltatasok,
igazolasok kiadasa, statisztikak, elterjesztések elkészitése, hatdsagi bizonyitvanyok, felkérésre
kérnyezettanulmanyok készitése is az ligyintézok feladatai kozé tartozik. Az emlitett
feladatkorokon tul a fenti ligyintézOk hataskorébe tartoznak a Bursa Hungarica palyazatokkal
Osszefligghd, Onkormanyzatunkat érint6, valamint a Helyi EsélyegyenlOségi Programmal
kapcsolatos feladatok ellatasa is.

A gyermekvédelmi jelzérendszer munkajaban is aktivan részt vesziink.

Tinnye:

Bursa Hungarica felséoktatasi 6szténdij: idén nem valdsult meg a palyazat
Lakasfenntartashoz nytjtott teleplilési tAmogatas: 1

Apolashoz nyujtott telepiilési tamogatas: 0

Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési timogatas:0

Rendkiviili telepiilési tamogatas:



- Természetbeni timogatasban (tiizifa) részesiilt 32 6
- Pénzbeli timogatasban részesiilt 34 {6
Koztemetés elrendelése: 0

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 17 csalad 30 gyermekre tekintettel.

2019. évi telepiilési tamogatasok

RENDSZERES GYERMEKVEDELMI KEDVEZMENY 17 CSALAD 28 GYERMEKRE
KOZTEMETES ELRENDELESE: 1 FO
AZ EV ELEJEN KERULT KIOSZTASRA A KORMANY ALTAL 82 FO

TELI REZSICSOKKENTES KERETEBEN BIZTOSITOTT
BRIKETT, PELLET, ES TUZIFA

PENZBELI TAMOGATASBAN RESZESULT 31 FO

TERMESZETBENI TAMOGATASBAN (TUZIFA) RESZESULT 30 FO

GYOGYSZERKIADASOKHOZ NYUJTOTT TELEPULESI 0FO
TAMOGATAS:

APOLASHOZ NYUITOTT TELEPULESI TAMOGATAS: 0FO

LAKASFENNTARTASHOZ NYUJTOTT TELEPULESI 1 FO

B N N

2020. évi telepiilési tamogatasok

RENDSZERES GYERMEKVEDELMI KEDVEZMENY 17 CSALAD 30 GYERMEKRE

KOZTEMETES ELRENDELESE: 0FO

PENZBEL] TAMOGATASBAN RESZESULT 34 FO

TERMESZETBENI TAMOGATASBAN (TUZIFA) RESZESULT 32F0O

GYOGYSZERKIADASOKHOZ NYUJTOTT TELEPULESI 0FO
TAMOGATAS:

APOLASHOZ NYUJTOTT TELEPULESI TAMOGATAS: 0FO

LAKASFENNTARTASHOZ NYUJTOTT TELEPULESI 1 FO
TAMOGATAS:

Pilisjaszfalu:

Bursa Hungarica fels6oktatasi sztondij: 3
Lakasfenntartashoz nyujtott telepiilési timogatas: 5
Apolashoz nytjtott telepiilési timogatés: 0
Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési timogatas: 1

Rendkiviili telepiilési timogatas:




- Természetbeni tamogatasban (tiizifa) részesiilt 8 f6
- Pénzbeli tamogatasban részesiilt 14{6
Koztemetés elrendelése: 1

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 10 csalad 17 gyermekre tekintettel.

2019 évi telepiilési tamogatas

RENDSZERES GYERMEKVEDELMI KEDVEZMENY 8 CSALAD, 16 GYERMEK
KOZTEMETES ELRENDELESE 4FO
PENZBELI TAMOGATASBAN RESZESULT: 16 FO
RENDKI{VULI TELEPULESI TAMOGATAS TERMESZETBENI TAMOGATASBAN (TUZIFA)
RESZESULT 25 FO

GYOGYSZERKIADASOKHOZ NYUJTOTT TELEPULESI 2F0O
TAMOGATAS

APOLASHOZ NYUJTOTT TELEPULESI TAMOGATAS 0FO
TAMOGATAS

LAKASFENNTARTASHOZ NYUJTOTT TELEPULESI 4 FO

BURSA HUNGARICA FELSOOKTATASI OSZTONDIJ 4F0O

2020. évi telepiilés tamogatasok

RENDSZERES GYERMEKVEDELMI KEDVEZMENY 10 CSALAD, 17 GYERMEK
KOZTEMETES ELRENDELESE 1 FO
PENZBELI TAMOGATASBAN RESZESULT: 14 F$
RENDKIVULI TELEPULESI TAMOGATAS TERMESZETBENI TAMOGATASBAN (TUZIFA)
RESZESULT 8 FO

GYOGYSZERKIADASOKHOZ NYUJTOTT TELEPULESI 1FO
TAMOGATAS

APOLASHOZ NYUJTOTT TELEPULESI TAMOGATAS 0FO
TAMOGATAS

LAKASFENNTARTASHOZ NYUJTOTT TELEPULESI 5FO

BURSA HUNGARICA FELSOOKTATASI OSZTONDIJ 3F0O

Anyakonyvi ligyek

Az allami anyakényvezés 1895. oktdber 1. napjaval indult, az az6ta 2014. jinius 30-ig vezetett
anyakonyveket az anyakonyvvezetd 6rzi és napi hasznalatban tartja.

2014. julius 1. napjaval nagy valtozas tortént az anyakonyvvezetés rendszerében, mert
bevezetésre keriilt a teljes korii elektronikusan vezetett anyakonyv.

A Hivatalban az anyakonyvvezet6i feladatokat 1-1 f6 latja el Tinnyén és Pilisjaszfalun, év
kozben ez ugy keriilt modositasra, hogy mindkét telepiilésen a tinnyei anyakdnyvvezet6 latja el
a feladatokat, kivéve a hazassagkotéseket.




Az anyakényvi ligyek szama, melyekben a hatiskor cimzettje az anyakonyvvezetd, az alabbiak
szerint alakult 2020. december 31. napjaig:

Tinnye:
Honositas (allampolgarsagi eskiitétel): 0

Apai elismerd nyilatkozat (hazassagon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallisinak rendezése):
4

Sziiletés anyakonyvezése: 0

Hazassagkotés: 13

Utodlagos bejegyzés rogzitése: n.a.

Valtozas atvezetése: 7

Papir alapt anyakonyvbol torténd rogzités: 25

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése (magyar allampolgar kiilf6ldon tortént sziiletése,
hazassagkotése): 0

Elektronikus anyakonyvbol térténd okiratok kiallitasa, rogzitése: 15
Bekdvetkezett halaleset anyakdnyvezése: 8

Névvaltoztatas, névviselési forma modositasa: 12

2019. évi anyakonyvi iigyek
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Pilisjaszfalu:

Honositas (allampolgarsagi eskiitétel): 0

Apai elismer6 nyilatkozat (hazassagon kivill sziiletett gyermek csaladi jogallasanak rendezése):
7

Sziiletés anyakonyvezése: OHazassagkotés: 14
Utdlagos bejegyzés rogzitése: n.a.

Viéltozas atvezetése:5

Papir alapu anyakonyvbol térténd rogzités: 11

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése (magyar allampolgar kiilf6ldon tortént sziiletése,
hazassagkotése): 0

Elektronikus anyakonyvboél térténd okiratok kiallitasa, rogzitése: 2
Bekovetkezett halaleset anyakonyvezése: 7

Névvaltoztatas, névviselési forma modositasa: 1



2019. évi anyakonyvi iigyek
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Egvéb anyakonyvvezeto altal ellatott hatosagi ligyek

Tinnvye:

A hazassagkOtés hivatalon kiviili helyszinre, munkaidén tuli tartasara iranyulo
engedélykérelemmel kapcsolatos iigyek: 5

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabél személyi adatok, csaladi
allapot igazolasa: 20

Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése): 47



Hagyatéki iigyek (lakosok elhalalozasat kovet6en hivatalbol indulé eljaras az elhunyt ing6 €s
ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.): 15

2019. évi egyéb anyakonyvi iigyek
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® A hazassagkétés hivatalon kiviili helyszinre, munkaidon tili tartasara irAnyulo engedélykérelemmel
kapcsolatos iigyek
A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol személyi adatok, csaladi allapot igazolasa
» Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése9

m Hagyatéki iigyek (lakosok elhalalozasat kdvetden hivatalbol indulé eljéras az elhunyt ing6 és ingatlan
vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.)
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® A hazassagkétés hivatalon kiviili helyszinre, munkaidon tuli tartasara iranyuld engedélykérelemmel
kapcsolatos ligyek . )
A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol személyi adatok, csaladi allapot igazolasa
= Cimnyilvantartés (bejelentkezések rogzitése)

m Hagyatéki {igyek (lakosok elhalalozasat kévetoen hivatalbdl indulé eljaras az elhunyt ing6 és ingatlan
vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.)

Pilisjaszfalu:

A héazassagkotés hivatalon kivilli helyszinre, munkaidén tuli tartdsara iranyuld
engedélykérelemmel kapcsolatos ligyek: 12

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvéantartisabol személyi adatok, csaladi
allapot igazolasa: 38

Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése): 117

Hagyatéki iigyek (lakosok elhalalozasat kovetden hivatalbol indulé eljaras az elhunyt ing6 és
ingatlan vagyondnak rendezésére. Az eljaras a kozjegyz6nél zarul.): 13



2019. évi egyéb anyakonyvi iigyek
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= A hazassagkotés hivatalon kiviili helyszinre, munkaidén tali tartasara irdnyul6 engedélykérelemmel kapcsolatos
ugyek
A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol személyi adatok, csaladi &llapot igazolasa

= Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése)

= Hagyatéki ligyek (lakosok elhaldlozasat kovetden hivatalbdl induld eljaras az efhunyt ing6 és ingatlan vagyonanak
rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.)
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® A héazassagkétés hivatalon kiviili helyszinre, munkaidén tili tartaséara iranyuld engedélykérelemmel kapcsolatos
ugyek
Aggolgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol személyi adatok, csaladi allapot igazolasa

= Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése)

m Hagyatéki ligyek (lakosok elhalalozéasat kdvetden hivatalbol indul6 eljaras az elhunyt ingo és ingatlan vagyonanak
rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zérul.)

A jegyzd hatdskirébe utalt Allamigazgatisi hatésagi iigyek

A hat6sagi feladatok ellatdsat és a jegyzé hataskorébe utalt dllamigazgatasi hatosagi tigyek
intézését mind a két telepiilésen egy jegyzo latja el a polgarmesteri hivatalban.

E hatdsagi ligyek kiilénosen:

— jegyz0 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljaras,

— kereskedelmi hatosagi igyek,

— telepengedély, illetve a bejelentés-kotelesi pari tevékenységek,

— szallashely-lizemeltetési engedély,

— vasar-, illetve piaclizemeltetési engedély, helyi termel6i piac €s a bevasarlokdzpont
lizemeltetésére iranyuld bejelentés,

— zenés, tancos rendezvények engedélyezése,

— allatvédelmi hatosagi ligyek,



— méhkaptar letelepitésével és vandoroltatasival Gsszefiggt, jegyzo hataskorébe tartozd
igyek,

— parlagfii elleni kozérdekii védekezéssel 6sszefiiggd tigyek,

— vadkdrral 0sszefliggd egyezség létrehozaséra iranyulo karbecslési eljaras,

—  zaj- és rezgésvédelmi hatosagi ligyek,

- Behajtasi engedély kiadasaval kapcsolatos iigyek,

- Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR) ,
Tinnye:
Birtokvédelmi iigyek
2020. év december 31. napjaig a dontéssel végz6dd birtokvédelmi ligyek szdma: 0

Kereskedelmi hatosagi tigyek

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos ligyek: 0
Uzlet mitkdési engedélyével kapcsolatos tigyek: 1

Ipari tevékenvységgel dsszefliggd hatdsagi tigyek

Bejelentés-kotelesi pari tevékenységgel kapcsolatos iigyek: 2
Telepengedélyekkel kapcsolatos tigyek: 2
Szallashely-izemeltetési engedéllyel kapcsolatos tligyek: 1
Vadkar: 0

Vasar-, illetve piaciizemeltetési engedéllyel kapcsolatos, Helyi termeldi piac, bevasarlokdzpont
iizemeltetésére irdnyuld bejelentésekkel kapcsolatos ligyek, vadkarral Osszefliggd egyezség
létrehozasara iranyuld karbecslési eljaras nem volt.

Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos tigyek: 0

Allatvédelmi hat6sagi tigyek: 0

Meéhkaptar letelepitésével és vandoroltatisaval osszefiggd, jegyzo hataskdrébe tartozo ligyek:3
Parlagfii elleni kozérdekil védekezéssel, és gyomos teriiletekkel 6sszefliggd ligyek: 0

Zaj- és rezgésvédelmi hatosagi ligyek: 0

Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR):

KCR karbantartas folyamatos feladat, az jonnan beépitett teriileteken megvaldsul6 ingatlanok
tekintetében jelentds szaml cimképzési eljaras volt/van folyamatban. 2020. nyaran Vezse
Robert KCR szakértot bizta meg a hivatal a KCR-ben a cimek feliilvizsgalataval, év végig
feliilvizsgalatra/atvezetésre keriiltek a hibas/hianyzé cimek. Ezutan a KCR rendszerben mér a
felépiild hazak esetén a cimre csak az épiiletet kell majd felvinni, megkonnyitve ezzel a
munkankat. A tevékenység athuzodik 2021-re.

Pilisjaszfalu:

Birtokvédelmi iigyck



2020. év december 31. napjaig a dontéssel végz6d6 birtokvédelmi tigyek szama: 1

Kereskedelmi hatosagi tigvek

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos ligyek: 1
Uzlet miikodési engedélyével kapcsolatos iigyek: 1

Ipari tevékenységgel dsszefliged hatdsagi ligyek

Bejelentés-kotelesi pari tevékenységgel kapesolatos tigyek: 3

Telepengedélyekkel kapesolatos tigyek: 3

Szallashely-lizemeltetési engedéllyel kapcesolatos iigyek: 1

Vadkar: 0

Vasar-, illetve piaclizemeltetési engedéllyel kapcsolatos, Helyi termeléi piac, bevasarlokozpont
izemeltetésére iranyuld bejelentésekkel kapcsolatos tigyek, vadkarral Osszefiiggd egyezség
létrehozasara iranyulo karbecslési eljaras nem volt.

Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos ligyek: 6

Allatvédelmi hatosagi ligyek: 3

Méhkaptir letelepitésével és vandoroltatasaval 6sszefiiggd, jegyz6 hataskorébe tartozo ligyek:0
Parlagfli elleni kozérdekil védekezéssel, és gyomos tertiletekkel dsszefiiggd tigyek: 1

Zaj- és rezgésvédelmi hatdsagi ligyek: 0

Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR)

KCR karbantartas folyamatos feladatok, tovabba az Gjonnan beépitett teriileteken megvaldsuld
ingatlanok tekintetében jelentds szdmu cimképzési eljaras volt folyamatban. A valasztasok
kifrasatél a lebonyolitasaig ez a funkcié zarolva volt, ennek ellenére tobb, mint 313 cim felvitele
tortént meg. A kiils6 vallalkozé megbizasa folyamatban van, 4thuzédik 2021-re.

Nemzetiségi nkormanyzatokkal kapesolatos feladatok:
Sem Pilisjaszfalun, sem Tinnyén nincs mitk6dé nemzetiségi nkormanyzat.

Tinnyén Cigany Kisebbségi Onkorményzati valasztas lezajlott, a megalakulast kévetSen a
megsziinés nem valosult meg jogszeriien. A jogszerl megsziintetéshez 2020. folyamén ki
kellett irni egy idokozi telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati valasztast. Az id6kozi valasztasra
senki nem jeloltette magat, igy az jelolt hidnyaban nem keriilt megtartasra. igy a jogszerti
megsziintetésére 2020. novemberében keriilt sor.

V. Adodigazgatasi feladatok

Az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.), az addigazgatasi
rendtartasrol szo6lé 2017. évi CLI. toérvény 22.§. b) pontja; az adoigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl sz0l6 465/2017. (XI1.28.) Korm.rendelet az Onkorményzat jegyzojeét
adohatdsagként hatarozza meg. A telepiilések jegyz6inek hataskorébe tartoznak az 1990. évi C.



torvénnyel (és a torvényi felhatalmazis alapjan megalkotott onkorményzati rendelettel)
szabélyozott helyi adok és az addk modjara behajtandé koztartozasok, illetve ezek
megallapitasaval, nyilvantartisaval, beszedésével, kezelésével kapcsolatos feladatok, emellett
adoellendrzési és végrehajtasi tevékenységek, hatosagi igazolas kiaddsa, valamint az
informacios és statisztikai adatszolgéltatassal kapcsolatosan eloirt feladatok.

Az add ligyintézd az érdemi dontések el6készitése mellett elvégzi az adozassal é€s az
addényilvantartassal osszefliggd valamennyi feladatot.

Az egyes adonemekre vonatkozé részletes szabalyokat a kvetkezo térvények tartalmazzak: a
helyi adokrol szold 1990. évi C. térvény, a gépjarmiladorol szol6 1991. évi LXXXII. torvény,
a komyezetterhelési dijrol szo16 2003, évi LXXXIX. torvény. A végrehajtési eljaras soran az
Art., az adohatosag altal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL
torvény és a birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL. torvény szabélyai szerint kell eljamni.

Az addiigyintézok altal ellatando feladatok:

= ahelyi adok, valamint a gépjarmtiad6 nyilvantartasa, kivetése, bevallasok feldolgozasa,
= adék modjara behajtandé koéztartozasok nyilvantartdsa, beszedése, tovibb utaldsa a
behajtast kér6 szerv felé,

» desztillald berendezések bejelentésének kezelése,

* adohatdsagi igazolasok kiallitasa,

*  ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,

= addzok tajékoztatasa,

» egyenlegkozlok, csekkek kikiildése,

= fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelmek dontésre el6készitése,

= ellen6rzés,

= végrehajtas.
Az dnkorményzati adonyilvéantartas vezetése az ASP Ad6 szakrendszerrel torténik 2017. januar
01. napjatol.

Ugyfélfogadas hetente harom alkalommal van. Az ligyfélforgalom jelentés, kiilonosen az
értesitok  kikiildését kovetben, valamint a helyi ipariizési adobevallas benyudjtadsanak
hatéridejében. Az ligyfelek jellemz6en adobevallasok benyujtasa, tajékoztatas kérése, bevallds
kitoltésében vald segitség kérése, fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelem benyujtasa,
adobigazolas kérése, valamint folydszamla egyeztetés miatt keresik fel az Irodat.

Az dnkormanyzati adohatosag az adozok részére évente két alkalommal értesitést kiild az
adofolydszamlak egyenlegérol. A februari éves csekkek kikiildésével egyidejlileg az €l6z6 évek
hatraléka is kikiildésre keriil; illetve a hatralékok megfizetésére is torténik felhivéas évente két
alkalommal.

Az addkotelezettséget érintd valtozds-bejelentési kotelezettségnek az addalanyok sok esetben
nem tesznek 6nként eleget. Ha a valtozas az adohatosag tudomasara jut, az adokdtelezettek
részére felszolitast és nyomtatvanyt kiild.

Tinnve:

Gépjarmiiado:



A 2020. év tekintetében a teljes gépjarmiladd bevétel 100 %-at a veszélyhelyzetre valo
tekintettel a kozponti koltségvetés részére kellett utalni, viszont az adatbejelentések a
Kormanyhivataltol havi szinten érkeztek. Ez azt jelenti, hogy az gépjarmiiadoval kapcsolatos
feladatok elvégzése — bevétel nélkiil — a hivatal feladatkdrébe tartozott.

Epitményadd

Az ellendrzés az épitményadé tekintetében nagyrészt az addzatlan adotargyak feltarasara és
addztatisba vondsara irdnyul. Emellett épitményado bevallasra lettek felszolitva azok az
adoalanyok is, akik adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak
és errdl a tényrol az el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az addhatdsag tudomast szerzett. 2020.
évben 33 felszdlitas keriilt kikiildésre, ebbdl 17 tobb évre visszamenoleg. Az adohatdsag
mulasztasi birsaggal fogja szankcionalni a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Telekadd

Az ellenérzés a telekado tekintetében az addzatlan adotargyak feltdrasara és adoztatasba
vonasara iranyul. Emellett telekado bevallasra lettek felszolitva azok az adoalanyok is, akik
adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiliket elmulasztottak és errdl a tényrdl az
€l6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatdsag tudomast szerzett. 2020. évben 64 felszolitas
keriilt kikiildésre, ebbdl 19 tobb évre visszamendleg. Az adohatosag mulasztési birsaggal fogja
szankcionalni a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Helyi ipartizési ado

2020. évben a hataridében (2020.09.31-ig) benyujtott helyi ipartizési adodbevallasok
feldolgozasa a hatarid6 betartiasaval megtortént. A 2019. évi bevallast elmulasztok részére 3 db
felszolito keriilt kikiildésre.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listdjat a DMRV Zrt. kiildi meg az
adohatosag részére. 2020. évben egy Osszesitd tablazat keriilt elkészitésre, mely 2019. évtol
tartalmaz adatokat. A tablazatban 194 ingatlan szerepel, ebbdl 49 ingatlan esetében nem
lehetséges jelenleg a rakotés, 20 ingatlan esetében megtdrtént a bekotés, 48 ingatlan esetében
0-s fogyasztas volt, 45 ingatlantulajdonos nem adott bevallast. Az adohatosag mulasztasi
birsiggal fogja szankcionalni a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Termdfold bérbeadésbdl szarmazo jovedelem adoja

Term6fold bérbeadasbol szarmazo jovedelemrdl 1 adozo nyujtott be bevallast.

Adomentes a term6fold-bérbeadasbol szarmazo bevétel, ha a termdfold haszonbére adasa
alapjaul szolgald, hatdrozott idére kotott megallapodas (szerz6dés) alapjan a haszonbérlet
id6tartama az 5 évet eléri.

Desztillalo berendezés bejelentése

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazésanak kiilonds szabalyairdl szo16 2003.
évi CXXVIL. torvény 2015. januéar 1-t61 médosult, ezért a maganfozésre szolgald desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kovetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes



onkormanyzati adohatosaghoz. Az Adoigazgatasi iroddhoz 2015. januar 1. napjatol 2020.
december 31. napjaig 0 6 jelentette be desztillaloberendezés feletti tulajdonjogszerzeését.

Addok modjara behajtandd koztartozasok

A sajat kintlévségek behajtasan kiviil a mas szervek altal atadott koztartozasok behajtasa is
addéhatésagunk feladata, azonban ezen behajtasi cselekmények 2020. évben 3 db volt, de a
behajtas sikertelennek bizonyult.

Ado- és ertékbizonyitvany kiallitasa

Az énkormanyzati adohatdsag az iigyfél kérelmére vagy valamely hatdsag megkeresésére ado-
és értékbizonyitvanyt allit ki. 2020. évben 63 db add- és értekbizonyitvany keriilt kiallitasra 63
ingatlanrol.

Végrehajtas
A kintlévOségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatdsag a végrehajtasra.

Végrehajtasi cselekmények foganatositasa folyamatosan és soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlédé adohatdsagi feladatok rendjétél is fiiggden az ilyen iranyt feladatok
tomegesen az év adott idszakaiban keriilnek sorra.

Egy nagyobb behajtasi hullam a tavaszi befizetési hatarid6k lejartat kovetd néhany héten beliil
kezdoédik, a masik pedig az 6szi befizetési hataridé lejartat kdvetden, jellemzden oktober-
november honapban.

A legtbb esetben fizetési felszolitassal — melynek kikiildésére jogszabaly nem koételezi az
adéhatdsagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezetd elsd 1épéssel kezdddik az eljaras,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon ad6zok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatéssal, a végrehajtasi cselekmények azonnali foganatositaséara keriil sor.

A végrehajtas idétartamat ndveli, hogy magénszemélyek esetében a fizetésbol letiltasok
foganatositisat megelézden a munkahelyi adatok kideritése céljabol eldszor az NEAK-ot kell
megkeresni. Sok esetben mar rég nem aktualis adatokat kdzdlnek.

A bankszamlaszammal rendelkezd adézoknal, amennyiben a szamlaszam ismert, azonnal be
lehet nyujtani a hatésagi atutaldsi megbizast, amennyiben nem ismert, €l8szor azt is ki kell
deritenie az adohatdsagnak.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2020. évben 18-an fordultak az dnkormanyzati adohatosaghoz részletfizetés, adomeérséklés,
fizetési halasztas iranti kérelemmel. A vallalkozdsok altalaban a helyi ipariizési ado
befizetésének hataridejekor nytjtanak be halasztasi vagy részletfizetési kérelmet. A
magéanszemélyek foként a fizetési felszolitasok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérseklési kérelmet

Addhatdsagi igazolas

Az addhatdsagi igazolast az adohatosdg hataskorében eljarva, a nyilvantartdsdban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennallo allapotnak megfelelS, az ad6z6 altal kért és a
jogszabalyban el6irt adattartalommal allitja ki. Az {igyintéz6 2020. évben 7 db adohatosagi
igazolast allitott ki.
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A 2020. év tekintetében a teljes gépjarmiiadd bevétel 100 %-at a veszélyhelyzetre valo
tekintettel a kozponti koltségvetés részére kellett utalni, viszont az adatbejelentések a



Kormanyhivataltol havi szinten érkeztek. Ez azt jelenti, hogy az gépjarmiiad6val kapcsolatos
feladatok elvégzése — bevétel nélkiil — a hivatal feladatkorébe tartozott.

Epitményad6

Az ellendrzés az épitményado tekintetében nagyrészt az addzatlan adotargyak feltarasara és
adoztatasba vondsédra irdnyul. Emellett épitményadod bevallasra lettek felszolitva azok az
adodalanyok is, akik adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak
és errdl a tényrdl az el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatosag tudomast szerzett. 2020.
évben 59 felszolitas keriilt kikiildésre. Az adéhatosag mulasztasi birsaggal fogja szankciondlni
a bevallas benytjtasat elmulasztokat.

Telekado

Az ellenérzés a telekadd tekintetében az adozatlan adotargyak feltardséra €és addztatasba
vonasara iranyul. Emellett telekado bevallasra lettek felszolitva azok az adéalanyok is, akik
adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak és errdl a tényrdl az
€l6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adéhatosag tudomast szerzett. 2020. évben 498 esetben
keriilt sor felszolitas kikiildésre, illetve adbhatésdgi ado megdllapitdsra. Az adohatésag
mulasztasi birsaggal fogja szankcionalni, ha az adéalany a kikiildott felszolitds ellenére sem
nyujtia be bevallasdt.

Helvi ipariizési add

2020. évben hataridében (2020.09.30-ig) benyujtott 160 db helyi ipartizési addbevallasok
feldolgozasa a hatarid6 betartasdval megtortént.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dij nincs.

Term6{old bérbeadasbol szarmazd jovedelem addija

Term£f6ld bérbeadasbdl szarmazé jovedelemrdl nem nyujtottak be bevallast.

Adoémentes a term6fold-bérbeadasbol szarmazd bevétel, ha a term6fold haszonbére adasa
alapjaul szolgald, hatarozott idére kotott megallapodas (szerzédés) alapjan a haszonbérlet
idétartama az 5 évet eléri.

Desztillalé berendezés bejelentése

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairol sz6l6 2003.
évi CXXVIL. térvény 2015. januar 1-t6] modosult, ezért a maganfdézésre szolgalo desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kévetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes
onkormanyzati adohatésaghoz. Az Adobigazgatasi irodahoz 2015. januar 1. napjatol 2019.
december 31. napjaig 0 f6 jelentette be desztillaloberendezés feletti tulajdonjogszerzesét. 2020.
évben 1 db bejelentés tortént. Az 6nkormanyzati adohatosag a bejelentésrodl a teljesitést kovetd
honap 15. napjaig értesiti a vamhatosagot és a bejelentéssel érintett mésik dnkormanyzati
adohatdsagot.

Adok modjara behajtandd koztartozasok

A sajat kintlévOségek behajtasan kiviil a mas szervek altal atadott kdztartozasok behajtasa is
adohatosagunk feladata, azonban ezen behajtasi cselekmények szama: 8 db.



Adob- és értékbizonyitvany kiallitasa

Az 6nkorményzati adohatosag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatdsdg megkeresésére ado-
és értékbizonyitvanyt allit ki. 2020 évben 16 db ado- és értékbizonyitvany kerdilt kiallitasra 16
ingatlanrol.

Végrehajtas
A kintlévéségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.

Végrehajtasi cselekmények foganatositisa folyamatosan és soron kiviil térténik, de az évente
rendszeresen ismétlddd adohatdsagi feladatok rendjétol is fliggden az ilyen irdnyu feladatok
tomegesen az év adott idészakaiban kertilnek sorra.

Egy nagyobb behajtasi hullam a tavaszi befizetési hataridok lejartat kovetd néhany héten beliil
kezdédik, a masik pedig az Oszi befizetési hataridé lejartat kovetden, jellemzéen oktdber-
november honapban.

A legtobb esetben fizetési felszdlitassal — melynek kikiildésére jogszabaly nem kotelezi az
adohatésagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezetd elsé 1épéssel kezdddik az eljaras,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon ad6zok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatassal, a végrehajtési cselekmények azonnali foganatositaséra keriil sor.

A végrehajtas idStartamat ndveli, hogy maganszemélyek esetében a fizetésbdl letiltdsok
foganatositisat megel6zden a munkahelyi adatok kideritése céljabdl eldszor az OEP-et kell
megkeresni. Sok esetben mar rég nem aktuélis adatokat k6zolnek.

A bankszamlaszammal rendelkez6 ad6zokndl, amennyiben a szamlaszdm ismert, azonnal be
lehet nyujtani a hatosagi atutalasi megbizast, amennyiben nem ismert, eldszor azt is ki kell
deritenie az adohatdsagnak.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2020. évben 12-en fordultak az dnkorményzati adohatosaghoz részletfizetés, adomérsékliés,
fizetési halasztas iranti kérelemmel. A vallalkozasok altalaban a helyi ipariizési ado
befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztdsi vagy részletfizetési kérelmet. A
maganszemélyek foként a fizetési felszolitasok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet.

Adodhatdsagi igazolas

Az adohatdsagi igazolast az adohatosag hataskdrében eljarva, a nyilvantartisaban szerepld
adatok alapjan, a kiéllitds napjan fennallé allapotnak megfeleld, az ad6z6 altal kért €s a
jogszabalyban el6irt adattartalommal allitja ki. Az iigyintézé 2020. évben 2 db addhatosagi
igazolast allitott ki.

— Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek, valamint elektromos ligyek intézése

— Vizi kozmiivekkel kapcsolatos ligyek

— Koltségvetéssel és beszamolassal kapcsolatos feladatok (beruhazasok, felujitasok)

— Kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok,

— Egyiittmiik6dés a beruhazasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonos tekintettel a miiszaki
jellegli palyazatok elokészitésében, kézbeszerzési eljarasokban

- Epitésiigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése



— Jegyz6i hataskorbe tartozd viziigyi engedélyezések (kutak létesitési, fennmaradasi,
lizemeltetési engedélyezése)
— Statisztikék, adatszolgaltatasok
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V. Miiszaki tevékenység

Tinnyén és Pilisjaszfalun a foépitészi tevékenység megbizasi szerz6dés keretében tortént
2020-ban.



A miiszaki ligyiek intézése az apparatuson belill nem megoldott. A szertedgazo feladatellatas
indokolna egy f6 szakképzett koztisztviseld alkalmazasat a miiszaki ligyek vonatkozasaban.

2020 folyaman a Pilisjaszfalun foépitészi tevékenységet ellaté szakemberrel kertilt megbizasi
szerz6déskotésre sor, amely keretében mindkét telepiilés vonatkozasédban a miiszaki feladatok
ellatisa tamogatisra keriilt 4ltala (HESZ modositasok, telepiilésképi vélemények és
bejelentések, HESZ-szel kapesolatos lakossagi beadvanyok, telepiilésrendezési szerzddések).

A megbizas fél évre szolt, Kiterjeszteni a kGvetkezd évre, koltségvetési forras hianyaban nem
keriilhet sor.

A miszaki ligyek szakmai feladatai igen szertedgazok, a miiszaki ligyeken tdl atnytlnak a
pénziigyi és hatdsagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban:

o Kornyezet- és természetvédelmi hatdsagi tigyek,

o Kozlekedés- és forgalomszervezési ligyek,

o Kozteriiletekkel kapcsolatos tligyek (hazszamozas, hdzszam igazolés, kozteriilet bontas,
kozteriilet foglalas, tulajdonosi-kozatkezel 6i-szakhatosagi allasfoglalasok),

o Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek, valamint elektromos iigyek intézése,

e Vizi kozmiivekkel kapcsolatos iligyek,

o Koltségvetéssel és beszamolassal kapcsolatos feladatok (beruhazasok, feltjitasok),

e Egyiittmiik6dés a beruhazasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a miiszaki
jellegli palyazatok el6készitésében, kozbeszerzési eljardsokban,

« Epitésiigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

e Jegyzbi hataskorbe tartozd viziigyi engedélyezések (kutak létesitési, fennmaradaisi,
lizemeltetési engedélyezése),

o Palyazatokkal kapcsolatos ligyek,

o Beszerzéssel kapcsolatos ligyek,

» Statisztikak, adatszolgaltatasok.

VI. (")sszegzés

A miikodést attekintve megallapithatd, hogy a hivatal az el6z6 évekhez hasonléan latta el
feladatait. Az el6z6 évekhez képest a hivatal fejlodd ujitasokat vezetett be az alabbi
témakordkben:

- Tekintettel arra, hogy kozos hivatal, igy elindult a k6zo6s hivatal iktatokonyve,
- Az eldterjesztések iktatasa is megkezd6dott,

- A hivatali kollégadk munkakoérei, feladatkoronként keriiltek meghatarozasra,

- A hianyz6 nyilvantartasok felfektetése megkezdddott.

Nem iddszeril, nem szokvanyos feladatok az év soran:

A korabbi évek hidnyos és szabalytalan mikodése, jelentds kart okozott mindkét telepiilés
onkormanyzatanak és a k6zo0s hivatalnak. A felmeriilt gyant alapjan a két onkormanyzat
polgarmestere utasitasara 2017-2019. évekre visszamenéleg at kellett vizsgalni a gazdasagi
tevékenységet és a pénziigyi folyamatokat. A feltdrasok alapjan az év folyaman
biintetofeljelentés késziilt. A feladat jelentds id6igényti volt és nagymértéki tobbletfeladatot
jelentett a hivatali munkatarsak szamara.



Tinnye Kozség Onkorményzatanal szabalyosan megalakult, de szabalytalanul a miikddését
megsziintetd6 Roma Nemzetiségi Onkorményzat, szabalyos megsziintetését kellett
lebonyolitani. Ez is jelent6sen az aktualis feladatok hatékony, id6szeri €s hibatlan elvégzésének
kérara tudott megvalosulni.

Jelentés tobbletfeladatot adott az év folyaman a Tinnyei Napkoziotthonos Ovoda

fenntartovaltasanak elbonyolitdsa, valamint a nem miik6dé honlap helyett, az 4j honlap
kialakitéasa.

Szabalyozottsag:

TGbb felettes szerv visszajelzése megerésitette, hogy a hivatal mikodését meghatarozd 2019-
ben potolt szabalyzatok nem megfelelden keriiltek elkészitésre. Formajaban, tartalmdban nem
volt sok hiba, inkabb az 6sszehangolasuk, a helyi viszonyokra torténd igazitasuk hianyzott. A
feladat 2020-ban elkezd6dott, de eredménye csak 2021. folyaman teljesedett ki. A beszamold
irasanak idején 25 szabalyzat keriilt kiadasra, melyek nagyrészt a korabbiak javitasai, részben
a hianyzok potlasa. A feladat a 2021-es év végére varhatdan befejezddik.

Koriilmények:

A hivatal miik6désének koriilményei adottak, abban az év folyaman lényeges valtozas nem
tortént. A székhely telepiilés épiiletének felujitasara a telepiilés nem nyert palyazatot, igy a
meglévé korilmények az éppen csak megfelel6 szintlinek mindsithetd.

A kirendeltség feladatellatasi helyei jobb mindségliek, a munkaédllomasok szdmanak nagyobb
része jora értékelhetd, egyetlen munkaallomas az, ami nem felel meg a munkavédelmi
eloirasoknak a helység adottsaga miatt.

A Kkirendeltség esetében a leginkabb zavar6é koriilmény az iskolaval azonos épiiletben vald
hivatali elhelyezés. A hivatal nagyobb részének emeletén 1évé nagyteremben iskolai idében
gyakori a tornadrak szervezése, amely 45 percen keresztill folyamatos erds diiborgés mellett
kivanja meg a munkavégzést. Két iroda, hdrom munkadllomas érintett az egyéb tanorak
tartasaban, melyek soran a munkaallomasok munkatarsai kénytelenek a tanordk minden zaja
mellett dolgozni, egy-két erésebb organumu tanar esetében sz6 szerint lehetdségiik nyilik
kovetni a tandrak teljes anyagat. A hallottak kizarasa, akkor is folyamatos és erds koncentraciot
igényel, ha egyébként a feladat 6nmagdban nem lenne Osszetett, a kollégak leterheltségét,
faradtsagat idézve eld. Nagyon megterhel$ koriilménynek mindsithetd.

Az év folyaman a veszélyhelyzet miatti iskola bezaras némileg konnyitett a helyzeten.
Létszam:
A hivatal 1étszama 2020. folyaman feltoltésre keriilt, a 10 beosztotti statuszbol 9 betdltott.

A sok, évek ota felhalmozott hiany potlasa elengedhetetlenné teszi az iires statusz — atmenetileg
— igazgatasi jellegli bet6ltését, hisz a meglévé allomany a soros, napi feladatok ellatasat tudja
ellatni, a visszamenodleges feladatok poétlasa nem fér bele a munkaidébe. Mig a konyvelési
feladatok kiils6 szolgaltaté kozremiikodésével keriilnek ellatasra, addig lehet6ség van a
feladatok pétlasara arra alkalmas és ratermett kollégat foglalkoztatni az lires statuszon.

Ez a beszdmolo irasanak pillanatiban mar megtortént, 2021. januar 1-t6l.



A kozszolgalati egyetem altal biztositott kotelez6 — a munkavégzésre kevés hatast gyakorlo —
tovabbképzéseken tul, szakemberek bevondsaval megtortént egy-két kolléga gyakorlati
munkavégzésének fejlesztése, de nagy sziikség lenne az informatikai fejlodést koveto, a
szakrendszerek miikodésének szinvonalvaltozasa miatt informatikai képzeése a kollégaknak.
Egy-egy teriilet vonatkozasaban pedig a szakmai képzésre, tovabbképzésre indokolt a forras
biztositas.

A két telepiilés — folyamatosan és egyre intenzivebben novekvo — lakossagszama, a két helyen
torténé feladatellatas indokoltta tenné, hogy az allam altal elismert kdztisztvisel6i 1étszam
maximalis mértékére legyen feltéltve a hivatal allomanya.

A hianyz6 feladatok potlasa gyorsabb iitemben valosulhatna meg, amennyiben aljegyz6
alkalmazasara lenne lehet6ség.

A tObbszorosen Osszetett munkakorok mellett egyik telepiilésen sem kialakult a miiszaki
feladatok ellatasanak rendje, nem valosulhat meg a felelok kolléga kijeldlése, mert a miiszaki
feladatkorbe tartozo feladatok egy-egy fajtajat kiilonbozé koztisztviselok végzik. Miiszaki
ligyintézoi statusz 1étrehozasa, a két intenziven ndvekvd telepiilés szempontjait figyelembe
véve, erbsen indokolt.

Adatkezelés, kozérdekll adatkérések:

2020 folyaman tobb k6zérdekii adatkérés valosult meg, mint az elmult évtizedben. Adatvédelmi
tisztvisel6 nélkiil ez a feladat is tobbletmunkat eredményezett. Ha a hidnyz6 nyilvantartasok
kialakulnak, rendszeres frissitésiik beépiil a hivatali feladatellatds mindennapjaiba, kialakul a
traszparencia, azaz a honlapon torténé kozzététel mértéke eléri a maximalis atlathatésagot,
varhat6an a k6zérdekii adatkérések mértéke is lecsokken. A folyamat 2021 végéig befejezddhet.

Pilisjaszfalu vonatkozasaban megvalosult egy — helytelenill kezelt — adatvédelmi incidens.
Azaz egy olyan hiba, amely nem lett a térvényi eldirdsnak megfeleléen adatvédelmi
incidensként nyilvantartasba véve. Az esemény az adorendelet modositasa kapcsan, a varhatd
bevételek szamitasat biztosité tablazat harom oszlopanak torlés helyetti elrejtésébol és az
adatbazis képviselok szdmara torténé megkiildésébdl fakadt. A bejelentést feltehetden egy
képviseld-testiileti tag tette, hisz mas személy nem volt a cimzettek kozott.

Az incidens eredményeként a hatésag haromszazezer forintos birsdgot szabott (2021.
aprilisaban) ki a k6zos hivatalra.

A hat6sagok szamara az egyéb kézérdeki bejelentések— a beszamolo megirasaig —nem zarultak
mas negativ eredménnyel.

Feladatellatas javitasa, kiilso szakértOk bevonasa:

Az év folyaman az adoéigazgatast ellaté kollégak munkéjanak megkonnyitése céljabol
szakember keriilt megbizasra. Indokolttd tette, hogy az ASP rendszer, adé szakrendszere
folyamatosan valtozik, fejlodik, de a kollégak soha nem vehettek részt célzott oktatdson. A
szakember segitségével lehet6ségiik nyilt a komplex rendszer olyan miikddeési elveit is
megismerni, amelyek léte nem trividlis és nem egyértelmiien kikovetkeztetheté a munkavégzés
soran. Ezen ismeret lehetévé teszi az automatizmusok hasznalatat, igy idot sporolva az egyéb
munkako6rhoz tartozo feladatok pontosabb, precizebb, professzionalisabb ellatasat.



A KCR (Kdézponti Cimregiszter) évtizedes elmaradasokat tartalmazé feliilvizsgélata athtizodik
a kovetkez6 évre.

Az ingatlanvagyon kataszter felilvizsgalata az év sordn mindkét telepiilésen befejez6dott.
Karbantartasa naprakészen vezetésre keril, igy az adatok megbizhatdsaga biztositott.

Konyvvezetéssel kapcsolatban meriilt fel a legtobb probléma és hidnyossag a Magyar
Allamkincstar 2018-as ellenérzése soran, melynek meginditasara azért keriilt sor, mert a
szinvonal olyan mértékben alacsony volt a két telepiilésen, hogy nem tette lehetdvé az adatok
befogadasat az orszagos adatbazisba. Erre volt visszavezethetd a Pilisjaszfalut sujté birsagok
sorozata €s néhany felhasznalds elmaradassal nem indokolhatd, kizarolag hibas konyvelésre
visszavezethetdé normativa visszafizetési kotelezettség. Az ellendrzés megallapitdsai nem
kertiltek kijavitasra 2019 folyaman. Tinnye esetében a konyvelési tevékenységet végz6 2019.
oktober honaptdl torténé bevonasat kovetden, a 2019-es beszamolo beadasaval bezardlag
valosult meg, Pilisjaszfalu esetében ez athuzédott a 2020-as évre és a 2020-as beszamold
beadasival valosult meg. A beszamold irasanak idején elmondhatd, hogy a két telepiilés
konyvelése és adatszolgaltatasa olyan szinvonalon torténik, amely a felettes szervek altal elvart
az Onkormanyzatoktol.

A szolgaltaté a jaszfalusi elmaradasok szintre hozasat a 2019 januartél elmaradt AFA
bevallasok potlasat, a konyvelési hibak/hidnyossagok 2014-ig visszamendleges attekintését
kiilon dijazasért, egyszeri 6sszegben latta el.

A konyvelés feladata a targyév végéig megszerzett ismeretek és tapasztalatok tiikrében teljes
mértekben atalakitasra keriilt. Kialakitasa szeptember folyaman kezdddott és az év végéig
torténd kialakitdsdnak formajaban keriil folytatasra. E tekintetben is megsziint a
telepiilésenkénti feladatmegosztas, amely a hatékonysagot néveli és eredményesen
fenntarthat6. A tobbszintii feladatellatas biztositja a tobbszoros kontrollt, igy a hibak kizarasa
is megvalosul és biztositasra keriil a magas szinvonal.

A miiszaki feladatok szakszer(i ellatasra, a targyévben kiils6 megbizassal igyekeztiink
lehetdséget teremteni. Forras hianydban ez az év végét kovetden nem folytathato.
Eredményessége messze elmaradt egy kinevezett koztisztviseld esetében produkalt
eredménytol.

Szamitogép park:

Mikodik. A székhely teleplilésen egy gép, a kirendeltségen kettd gép cseréje lenne — elavultsag
okdn — indokolt. Az ingadoz6 &ramellatds, id6nkénti kimaradas szikségessé tenni
sziinetmenetes tapegységek beépitését.

Tekintettel arra, hogy a kollégak parhuzamosan tobb rendszert kénytelenek hasznalni, nagyban
megkdnnyiteni a munkavégzést, ha munkaallomasonként, két monitor allna rendelkezésre
szamukra.

A kivetkezo év/évek feladata:

A 2021-re tervezett népszamlalas elmarad.

Az adéellendrzést mindkét telepiilésen 2021 folyaman be kell fejezni.



A szabalyzatok feliilvizsgélata folyamatos, de a meglévok éttekintése és a hidnyzok potlasa
2021 végére befejezddik.

Az 6nkormanyzatok rendeleteit feliil kell vizsgalni, ujakat kell alkotni.

A kozérdekll adatok kozzétételét, folyamatos frissitését és az atlathatosdgot biztositani, a
honlapok adattartalmat e tekintetben szintre hozni, folyamatos frissitését megoldani.



