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Tinnye Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete hataskorében eljaro
Tinnye Kozség Onkormanyzat Polgarmesterének
54/2021. (VL. 07.) polgarmesteri hatarozata

a bels6 kontroll rendszer miikddtetésrél szolo vezet6i nyilatkozat elfogadasarol

Tinnye Kozség Onkormanyzatinak képviselé-testiilete hatdskorében eljaré6 Tinnye Kozség
Polgarmestere a Katasztrofavédelemrél és a hozzé kapcsoldédo egyes toérvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésének felhatalmazésa alapjan ugy dont, hogy a belso

kontroll rendszer miikodtetésérdl sz616 hivatalvezetéi nyilatkozatot elfogadja.
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A hatérozat 1. szama melléklete:

Nyilatkozat



1. melléklet

NYILATKOZAT

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint

A) Alulirott Geréb Tiinde, a Tinnyei Kozés Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv
vezetbje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2020.
aprilis 1-t61 2020. december 31-ig terjedd id6szakban az altalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam:

> a belso kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos
és hatékony miikddésérol,

> olyan szervezeti kultiira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositaséra,

> a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeri
haszndlatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

> a rendelkezésre 4116 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl, a koltségvetési
szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasigossig
kévetelményeinek érvényesitésérol,

> a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok

teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek Gsszhangjarol,

az intézményi szdmviteli rendrdl,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossigot nyujt az eljarasok

jogszertiségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdsagot,

tovabba megfelel a hazai és k6z0sségi szabalyoknak,

> arrdl, hogy az érintett koztisztvisel6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a
kitlizétt célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre
tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat ¢és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.
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A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornyezet:

A Kb6z6s Onkorményzati Hivatal, Tinnye és Pilisjaszfalu 6nkormanyzatok, valamint év végén
a jaszfalui Somvirdg Ovoda és Bolcsdde alkotjdk a szervezeti egységeket. A Tinnyei
Napkéziotthonos Ovoda fenntartéja, 2020. szeptember 1-t81 valtozott. A hivatal két pénziigyi
iigyintéz6vel és egy konyvelovel latja el gazdasagi tevékenységét. A tevékenység szakszerli és
hibatlan ellatasa érdekében, megbizasi szerz6dés keretében, tanacsadé szolgaltatisa keriil
igénybevételre. A munka a jogszabalyok mellett sajat, aktualizalt bels6 szabalyzatai alapjan
végzi. A szabalyozottsag 2020-ben nem volt teljeskdrli, de a szabalyzatok felilvizsgalata
megkezd6dott.



A veszélyezett miatti kiilonds jogrend okan a képviselo-testiileti iilések kontrollja az év
folyamén korlatozott volt.  tartalmazza a feleldsségi és informdacids szinteket, kapcsolatokat,
iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kdvetését €s utolagos
ellendrzését.

A humién eréforras képzését az év folyaman megkezdtem, amelyet a kdvetkezd évek soran
folytatni kivanok, mivel a korabbi idészakban ez csak a kotelezd kreditpontos képzésekre
korlatozddott.

Kockazatkezelés:

Csalas, korrupcio, biincselekmény, hanyag kezelés megalapozott gyanuja mertiilt fel a volt
jegyz0 és konyvel tevékenységével szemben. A két telepiilés polgarmesterének utasitasara az
év folyaman jelent6s tilmunka eredményeként a 2017-2019 iddszak gazdasag1 tevékenysége
attekintésre kertilt, melynek eredményeként, a biintetd feljelentést a Kozos Onkorményzati
Hivatal megtette.

A pénziigyi fegyelem betartdsdra, hivatalba lépésem 6ta, nagy hangsulyt fektetek. '

Kontrolltevékenységek:

A belsé szabalyzatok elkészitése, feliilvizsgalata megkezd6dott, varhatéan a 2021-es év
folyaméan befejezddik. A feladatkorok atstrukturdlasra kertiltek a két teleptilésen feladatot
végz6 hivatali koztisztviselok kozott, a felelosségi korok tobb személyre torténd felosztisa
biztositja szamunkra a hatékony és kiegyensulyozott kontrollt. Kontrolltevékenységek soran
folyamatosan végeztilk a szamviteli feladatok jogszerliségének ellendrzését, elvégeztik a
leltarozast, vagyonkataszter fellilvizsgalatat.

Az egyes feladatkorok, felelosségek elkiilonitettek, szamonkérhetok. A feladatvégzés
folyamatos, a beszamoltatasok hataridében megvalosulnak.

Informacids és kommunikacids rendszer:

A hivatalnal olyan Osszetett rendszer miikodik, ami biztositja, hogy a meglévd informdacidk, a
mindennapi tevékenységben alkalmazni sziikséges valamennyi kdzponti jogszabaly, el6irés,
ajanlas a megfelelé idében eljutnak az illetékes személyhez. Ez rendszeres vezetdi
értekezletekkel, személyes elbeszélgetéssel valosul meg. A levelezés az iratkezelési
szabalyzatnak megfelelden, iktatva torténik.

Naprakész informaciokkal rendelkezek a teljesitményekrol, fejlodésrdl, kockazatokrol és a
belsd kontroll miikodésérdl, valamint mas vonatkozé eseményekrdl és kérdésekrol.
Folyamatosan figyelem a jogszabalyi valtozasokat, a sziikséges informdaciokat az arra illetékes
munkatarsakkal megosztom.

De a két telepiilésen végzett feladatellatds, a masnaponként masik helyiségben végzett
tevékenység nagymértékben neheziti a hivatalvezet6i tevékenységem ellatasat. Ennek okén is
hidba a beérkezd, kimend anyagok iktatdsa megfelelé dokumentalasa és visszakereshetOsége,
hivatalvezet6ként a nyomon kovetése jelentds nehézséget okoz szamomra.

Nvomon kévetési rendszer (monitoring):

Monitoring rendszer teszi lehetévé, hogy a bels6 kontroll rendszer folyamatos nyomon kovetés
és értékelés alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere rugalmasan tudjon reagalni a valtozo



kiilsé és belsé korilményekhez. Rendszeres vezetoi értekezleteken til sziikség lenne kozos
testiileti tilésekre is, melyek a veszélyhelyzet lezarasaval meg tud valosulni.

A vezetdk az ellenbrzési jelentés-tervezet megvitatasaval haladéktalanul értékelik az ebbél

A monitoring biztositja, hogy az ellenérzési megallapitdsok és ajanlasok megfelelden és
azonnal végrehajtasra keriiljenek.

A belsd ellendrzés a Kozos Hivatal szervezetét, céljait, feladatait jol ismeri, megfeleld az
egylittmiik6dés. Lehetdség van nem tervezett ellendrzésekre is.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabélyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetével nem rendelkezik. A konyveldje
eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési kotelezettségének.
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B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak mia{ nem all médomban megtenni:
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