PILISIASZFALY

Tinnyei Kézés Onkormanyzati Hivatal
2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky ut 9.

Beszamolo
a Tinnyei K6zos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi mitkodésérol

1. Altaldnos jellemzék

L.1. Személyi feltételek

A hivatal teljes allomanyi 1étszama minddsszesen 11 f6 ligyintézo, 1 {6 jegyzo, valamint 1 {6
aljegyz6. Az apparatus az eldbbiek szerint 2022-ben az év végén 13 fével mikodott. Ev kozben
kizarolag egy konyveldi allashely volt betoltetlen, mely oknél fogva a gazdalkodasi tertilet
tanacsado cég kozremiikddésével voltak miikddtethetok. Az aktiv alloméanybdl 6 6 rendelkezik
fels6foku végzettséggel.

L.2.Targyi feltételek
A mindennapi munkavégzést segitd, elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek adottak
valamennyi munkaallomas szamara.

L.3. Szervezeti struktiira

A Hivatal mikddéséhez sziikséges szervezeti strukturat a képviseld-testiilet a hivatali SZMSZ
elfogadaséaval fektette le.

A koztisztviselok feladatait az SZMSZ tartalmazza.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

A Hivatal nincs szervezeti egységekre bontva, egy-egy feladatot telepiilésenként egy-egy
kolléga végzi. A legtdbb kolléga, tobbszordsen osztott munkakorben, tobb feladatkort is ellat.

Tinnye:
A Képviseld-testiilet 2022. december 31-ig 10 rendes, 2 rendkiviili, és 1 kdzmeghallgatas {ilést
tartott, melyen 0sszesen 17 rendelet és 97 képviseld-testiileti hatarozat keriilt elfogadasara.

Pilisjaszfalu:

A Képviselo-testiilet a dontéseit 2022. évben december 31-ig 8 rendes, 5 rendkiviili iilés volt és
2 kozmeghallgatas (ebbol a marciusi k-t. ilés is volt egyben) iilés, melyen Gsszesen 18 rendelet
¢s 106 képviselo-testiileti hatarozat keriilt elfogadasara. 4 polgarmesteri hatarozat és 2
polgarmesteri utalas sziiletett az év folyaman.

Kozos Onkormanyzati Hivatalt érintéen:
2022-ban 6sszesen 1 rendes testiileti iilésen iilésezett kdzosen Pilisjaszfalu és Tinnye Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.

A testiileti dontések elOkészitése és végrehajtdsdnak szervezése, feliigyelete Tinnyén az
igazgatasi ligyintéz0, Pilisjaszfalun az tigykezeld és igazgatasi ligyintéz6 kozos feladata volt.
Elkészitik az  ilésekr6l a  jegyzOkonyveket, gondoskodnak azok  Nemzeti
Jogszabalytarba/Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modulra valo feltoltésérél,
valamint informaciokat szolgaltatnak a honlap-kezel6k részére. Az eldterjesztéseket a jegyzo
irta, az aljegyz0 tamogatéasaval.



1. Iktatasi feladatok

Az iktatasi feladatok bonyolitasaban telepiilésenként 1-1 f6 vesz részt.
Az iktato feladata

a beérkezett postai levelek iktatasa,

az ugyintézok altal kért elézményiratok keresése, dokumentaltan torténd kiadasa,
visszavételezése.

az irattarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

a féléves hatosagi statisztika elkészitése,

a jarasi hivatal altal megkért iratok hataridon beliil torténd atadasa, ennek
dokumentélésa.

A postakonyv vezetése a napi postazasrol elektronikusan torténik. Az elektronikus postazas
bevezetésével a tevékenység nagysagrendileg két- haromszoros iddsziikségletet igényel.

Tinnye:

2022. december 31-ig iktatott foszamos iratok szama 3457 db. A részletes alszamozasokat is
tartalmazd kimutatast az aldbbi tablazatok tartalmazzdk, amelyek alapjan teriiletenként is
lathat6 az tigyiratforgalom.

2022. évi ligyiratforgalom

Onkorméanyzati feladatkdrben 869
Pénziigyi feladatkdrben
Tinnye bejovo szamlak: 871
Tinnye kimeno szamlak: 827 2366
Tinnyei KOH bejovo szamlak: 154
Tinnyei KOH kimend szamla: 28
IKtatott iratok: 486
Igazgatasi és Ugyfélszolgalati 692
feladatkdrben
Miiszaki feladatkorben 437
Ado feladatkorben 4129

2022. évi ugyiratforgalom




Pilisjaszfalu:

2022. december 31-ig iktatott fészamos iratok szama 3594 db. A részletes alszamozast is
tartalmazo kimutatdst az aldbbi tadblazatok tartalmazzék, amelyek alapjan teriiletenként is
lathato az tigyiratforgalom

2022. évi ligyiratforgalom

Onkormanyzati feladatkdrben 1372

Pénziigyi feladatkdrben
Pilisjaszfalu bejovo szamlak: 887
Pilisjaszfalu kimend szamlak:
1130

Pilisjaszfalui Somvirdg 6voda 2936
bejovo szla.: 238
Pilisjaszfalui Somvirag 6voda
kimend szla.: 542
Iktatott iratok: 139

Igazgatasi és Ugyfélszolgalati

feladatkorben 581
Miiszaki feladatkorben 682
Ado feladatkorben 5385

2022. évi iigyiratforgalom
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Informatikai feladatok

A Mavu Kft. latja el az intézményeinek informatikai tdimogatasat. Az informatikus felméri az
informatikai igényeket, javaslatot tesz informécio-kommunikacids eszkozok beszerzésére,
gondoskodik eszk6zok beszerelésérdl, miikodoképességének fenntartasarol.

A Hivatal informatikai eszkozeinek védelme, informatikai eszkozoket fenyegetd veszélyek
elharitasa kozponti részét képezi az informatikai feladatoknak.

A tarhely szolgaltatast mindkét telepiilés vonatkozasdban 2021. decemberétdl a kozos
onkormanyzati hivatal finanszirozasaban a MediaCenter Kft.-t6l vessziik igénybe.



I11. Pénziigyi feladatok

A pénziigy teriiletén dolgozo koztisztviseld ellatja minkét telepiilés, azok intézménye és a kdzos
hivatal konyvelését. Egyéb gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a tanacsado cég végzi.

A Ko6z06s Hivatal pénziigyi feladatait 3 f6 koztisztviseldi 1étszdmmal latja el, ebbdl 1 munkatars
konyveld, 2 munkatars pénziigyi iigyintéz6 és pénztaros. Ezen feliil gazdalkodasi tandcsadokén,
a konyvel6i feladatok tamogatasara a k6zos hivatal megbizast adott a Szabo Testvérek Bt.-nek.
A koztisztiviseldi felosztas:

Tinnye:
1 6 pénziigyi ligyintéz0 és pénztaros

Pilisjaszfalu:
1 f6 pénziigyi ligyintéz0 és pénztaros
1 f6 konyveld

A hivatal ellatja az aldbbi koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:
Tinnye:

1. Tinnye K6zség Onkormanyzata,

2. Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Pilisjaszfalu:

3. Pilisjaszfalu Kézség Onkormanyzata,
4. Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bolcséde

Koltségvetési teruleten ellatott feladatok:

Feladata az 6nkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ
tevékenység ellatasa. Tevékenysége az onkormanyzat, a hivatal és az nkormanyzat irdnyitasa
alatt miik6do intézmények éves koltségvetésének tervezéséhez, a jovadhagyott dnkormanyzati
koltségvetés végrehajtasdhoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- A koltségvetési torvényben biztositott kiilonb6zo jogcimii dllami bevételek, valamint a
varhatd sajat bevételek megtervezését. Az Onkormanyzat éves miikodésének és
beruhdzéasanak a végrehajtasat az éves allami normativ tdmogatasok, az d6nkormanyzat
adobevételei és egyéb bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek, beruhazasok
pénziigyi vonatkozasi megtervezése a hosszi tavli gazdasagi program, az el6zd évi
tényszamok, valamint a varhato kiadasi szint ndvekedésének figyelembevételével
torténik. A beruhazasi kiadasok vonatkozéasaban a képvisel6testiilet tobbéves kihatassal
jard beruhazasi elképzeléseit, valamint az ) beruhazas pénziigyi vonatkozasu kiadasait
vessziik figyelembe.

- beérkezett szamlak nyilvantartasba vétele,

- kimend szamlak kiallitasa, melynek nagy részét az étkezési dijak, bérletidijak, és
koziizemi dijak tovabb szdmldzasa teszi ki.

- napi feladat az atutalasok el0készitése az ASP pénziigyi programban, atadasa az OTP
Electra (Tinnye és a K6z0s Hivatal), valamint az ERSTE Electra (Pilisjaszfalu) banki
feliilet felé és utalasa a jogosultak felé, valamint a Magyar Allamkincstar Szamlavezet
Rendszer Ugyfél Front-End feliilet felé (Pilisjaszfalu)

- banki kivonatok bizonylatokkal valo felszerelése,

- analitikus nyilvéantartas a lakbérekrdl, kolcsonokrol, tdimogatasokrol,
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- akoziizemi szamlak tovabb szamlazasa a bérlok felé,

- akintlévOségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

- egyenlegkozld levelekre valaszok, illetve kifogasolasok elkészitése,

- intézményekkel valo kapcsolattartas,

- az Onkormdnyzati mobilflottaval kapcsolatos teenddk ellatdsa — tovabb szdmlazas,
nyilvantartas kezelése.

- kozremiikodik a palyazatok igényléseknél, pénziigyi elszamolasanal,

- a palyazatok utdlagos ellenérzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfelelden biztosit.

- Iskola 6voda étkezés nyilvantartasa szamlazasa.

- EBRA42 rendszerben a normativ allami tAmogatasok igénylése, esetleges modositasa az
intézményvezetdk altal kozolt adatok alapjan,

- KSH adatszolgaltatasok.

Konyvelés teriiletén ellatott feladatok:

- a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar,
vegyes naplon,

- a kontirozds nem egyszerlien a fokonyvi szamok meghatirozasat jelenti, hanem
koltségvetési és pénziligyi szamvitel szerint, rovatrend, a kormanyzati funkcidk
meghatarozasat is,

- bérterhelések alapjan adott korméanyzati funkciora és intézményre torténd konyvelés bér
naplon,

- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések dsszevezetése (vevo és szallito),

- Havi koltségvetési jelentés és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezdség
biztositasa a két beszamolo kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

- az 0j szamviteli elszamolds miatt nagy hangstlyt kell fektetni a pénziigy-fékonyv
egyezOségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitése elott,

- havi rendszerességgel AFA bevalls,

- negyedévente rehabilitacios hozzdjarulas bevallasa, cégautdoado bevallasa.

A KGR rendszerbe feladott beszamolok adatai alapjan késziil az év végi zarszdmadas. Ehhez a
gazdasagi események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasara van sziikség (pénztar,
bank forgalom, bérek, eldiranyzatok, vevo-szallitd analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika
stb.), melynek alapja Tinnyén 1 db, Pilisjaszfalun 2 db, K6z6s Hivatalban 1 db pénztar vezetése.
A KOH-nek 1 db folyészamldja van, 24 db folydészdmla (Tinnye), 19 db folydszamla
(Pilisjaszfalu), ill. elkiilonitett szamla vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok
pénzforgalmi rendezése.

A pénziigyi- szamviteli teriileten egyre nehezebb a feladat, és egyre rovidebbek a hataridok.

1VV. Szocialis ellatasok

A szocidlis ellatasokkal foglalkozo tligyintézOk a feladatkoriikbe utalt tigyekben az alabbi
jogszabalyokat alkalmazzak:
— A szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I11. térvény,
— A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,
— A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997. (1X.10.) Korm.rendelet,
— A szocidlis raszorultsagtol fliggd pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast
nyujto, valamint a gyermekvédelmi ellatasok helyi szabalyairol szolé 3/2022. (V. 04.)
szamu onkormanyzati rendelet /Pilisjaszfalu/



— A szocialis tiizifa tamogatas helyi szabalyairol sz616 6/2015. (XI. 27.) szamu, és az azt
modositd 6/2021. (X. 5.) szamt 6nkormanyzati rendelet/Pilisjaszfalu/

— A szocialis raszorultsagtol fiiggd pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast
nyujto, valamint a gyermekvédelmi ellatasok helyi szabalyairdl sz616 10/2021. (XI. 17.)
szamu onkormanyzati rendelet /Tinnye/

— A szocidlis tiizifa tAmogatas helyi szabalyairol szol6 8/2015.(X1.26.) szamu, ¢és az azt
modosito 7/2021. (X. 4.) szamt 6nkormanyzati rendelet/Tinnye/

A szocialis ellatdsokkal foglalkoz6 ligyintézdk feladatkorei

2022. évben a szocialis ellatasokhoz kapcsolodo feladatokat 1-1 tigyintézé latja el Tinnyén ¢€s
Pilisjaszfalun osztott munkakorben. A gyermekvédelmi ellatasokhoz kapcsolodd feladatokat
/rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa/ 2022.09.01-tdl a tinnyei szocialis ligyintézo latja el Pilisjaszfalura vonatkozdan
IS.

Sok esetben nemcsak a telepiilési timogatasokrdl és az egyéb szocidlis ellatasokrol, hanem a
jarasi hivatalokhoz tartozo tigyekrdl, a csaladtdmogatasi ellatasokrol, a nyugdijhoz kapcsolodd
ellatasokrol is felvildgositast kérnek az iigyfelek.

A halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa, kdrnyezettanulmanyok, az adatszolgaltatasok,
igazolasok kiadasa, statisztikék, eldterjesztések elkészitése, hatdsagi bizonyitvanyok, felkérésre
kornyezettanulmanyok készitése is az tligyintézok feladatai kozé tartozik. Az emlitett
feladatk6rokon tul a fenti ligyintézok hataskorébe tartoznak a Bursa Hungarica péalyazatokkal
Osszefliggd, Onkormanyzatunkat érintd, valamint a Helyi Esélyegyenldségi Programmal
kapcsolatos feladatok ellatéasa is.

A gyermekvédelmi jelzérendszer munkéjaban is aktivan részt vesziink.

Az ligyintézok kezelik a telepiilések népességnyilvantartasat, rogzitik a lakcimbejelentéseket
¢és feladatkoriik a Kozponti Cimregiszter kezelése, valamint hagyatéki ligyekben a hagyatéki
leltar felvétele és az illetékes kozjegyz6hoz torténd tovabbitasa.

Tinnye:
Bursa Hungarica felsdoktatasi 6sztondij: 1

Lakasfenntartashoz nyujtott telepiilési timogatas: 1
Apolashoz nyujtott telepiilési tamogatas: 0
Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas: 1
Melegétkezés: 1
Rendkiviili telepiilési timogatas:

- Természetbeni tamogatasban (tlizifa) részesiilt 5 {6

- Pénzbeli tamogatasban részesiilt 7 (25 alkalommal)

- Temetési tamogatasban részesiilt: 1
Szocidlis célu tlizifatdmogatas: 28
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 14 csalad 28 gyermekre tekintettel.
Ujsziilottek timogatasa: 12
Id6éskortak tAmogatésa: 45
Cimnyilvantartas: - bejelentkezések rogzitése: 22

- fiktivalas: 10

Egy haztartasban €16krdl sz616 igazolasok, cimigazolasok kiadasa: 20
Lakcimrendezés: 2
Ko6zponti Cimregiszterben cimkezelési eljaras inditasa, 0j épiilet rogzitése: 27
Hagyatéki tigyek (lakosok elhaldlozéasat kovetden hivatalbol indul6 eljards az elhunyt ingo6 és
ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kézjegyzonél zarul.): 42
Hagyatéki hitelez6i igény bejelentés: 11
Kornyezettanulmany készités: 5
Gondnoksag ala helyezési iigy: 3



Tobb 6nallo lakés rendeltetési egység igazolasa (foldgaz): 35

2022. évi telepiilési tdimogatasok
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Pilisjaszfalu:
Bursa Hungarica fels6oktatasi 6sztondij: nem volt benyujtott palyazat
Lakésfenntartdshoz nyujtott telepiilési tdmogatas: 2
Apolashoz nyujtott telepiilési tamogatas: 0
Gyogyszerkiadasokhoz nytjtott telepiilési tamogatas: 0
Melegétkezés: 7
Rendkiviili telepiilési timogatas:
Természetbeni tAmogatasban (tlizifa) részestilt 22 6
Pénzbeli tAmogatasban részesiilt 3 £6
Temetési tAmogatasban részestlt 3 f6
Koztemetés elrendelése:0
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 12 csalad 15 gyermekre tekintettel.
Idéskoruak tamogatasa: 30
Cimnyilvantartas: - bejelentkezések rogzitése: 92
- fiktivalas: O
Egy haztartasban €lokrdl szol6 igazolasok, cimigazolasok kiadasa:52
Ko6zponti Cimregiszterben cimkezelési eljaras inditasa, 0j épiilet rogzitése: 35
Hagyatéki ligyek (lakosok elhaldlozéasat kovetden hivatalbol indul6 eljards az elhunyt ingo6 és
ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.): 14
Kornyezettanulmany készités: 2
Gondnoksag ala helyezési ligy: 2
Vagyonleltar készitése:3
Tobb 6nallo lakas rendeltetési egység igazolasa (foldgaz): 27



2022. évi teleptilési tamogatasok
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Anyakonyvi iligyek

Az allami anyakonyvezés 1895. oktober 1. napjaval indult, az azota 2014, janius 30-ig vezetett
anyakonyveket az anyakonyvvezetd 6rzi és napi hasznalatban tartja.

2014. jalius 1. napjaval nagy valtozas tortént az anyakonyvvezetés rendszerében, mert
bevezetésre keriilt a teljes kort elektronikusan vezetett anyakonyv.

A Hivatalban az anyakonyvvezet6i feladatokat 2022. februar 11-ig 1-1 {6 latta el Tinnyén és
Pilisjaszfalun, majd a Tinnyei kollégand felmondasa miatt a Pilisjaszfalu-i anyakonyvvezetod
latta a feladatokat mindkét telepiilésen. Decemberben két kollégand anyakonyvi szakvizsgat
tett, igy a Tinnyei anyakdnyvi feladatokat 2023. 1. felévében 6k ketten latjak el.

Az anyakonyvi ligyek szama, melyekben a hataskor cimzettje az anyakonyvvezetd, az alabbiak
szerint alakult 2022. december 3 1. napjaig:

Tinnye:

Honositas (allampolgarsagi eskiitétel): 1

Apai elismerd nyilatkozat (hdzassadgon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallasanak rendezése):
4

Sziiletés anyakonyvezése: 0

Hazassagkaotés: 10

Valtozas atvezetése: 12

Papir alapti anyakonyvbdl torténd rogzités: 26

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése (magyar allampolgar kiilf6ldon tortént sziiletése,
hazassagkotése): 0

Elektronikus anyakdnyvbdl torténd okiratok kidllitasa, rogzitése: 28

Bekovetkezett halaleset anyakonyvezése: 6

Névvaltoztatas, névviselési forma moddositasa: 7



2022. évi anyakonyvi ligyek
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Pilisjaszfalu:

Honositas (allampolgéarsagi eskiitétel): O

Apai elismer6 nyilatkozat (hazassagon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallasanak rendezése):
4

Sziiletés anyakonyvezése: 1

Hazassagkotés: 24

Valtozas atvezetése: 7

Papir alapti anyakonyvbdl torténd rogzités: 7

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése (magyar allampolgar kiilfoldon tortént sziiletése,
hazassagkotése): 2

Elektronikus anyakonyvbdl torténd okiratok kidllitasa, rogzitése: 15

Bekovetkezett halaleset anyakonyvezése: 4

Névvaltoztatas, névviselési forma modositasa: 3

2022. évi anyakonyvi iligyek

25
20
15

10

ror

Egvéb anvakonvvvezeto altal ellatott hatdsagi iigyek
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Tinnye:

A hézassadgkotés hivatalon kiviili  helyszinre, munkaidén tali tartdsdra iranyuld
engedélykérelemmel kapcsolatos tigyek: 5

Pilisjaszfalu:
A hazassagkotés hivatalon kiviili  helyszinre, munkaidén tali tartdsdra iranyulo
engedélykérelemmel kapcsolatos ligyek: 19

VI. A jegyzo hataskorébe utalt allamigazgatasi hatosagi iigyek

A hatosagi feladatok ellatasat és a jegyzo hataskorébe utalt allamigazgatasi hatosagi ligyek
intézését mind a két telepiilésen egy jegyzo latja el a polgarmesteri hivatalban.
E hatosagl igyek kiilondsen:
jegyz0 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljaras,
— kereskedelmi hatosagi tigyek,
— telepengedély, illetve a bejelentés-kotelesi pari tevékenységek,
— széllashely-lizemeltetési engedély,
— vasar-, illetve piaciizemeltetési engedély, helyi termeldi piac és a bevasarlokézpont
lizemeltetésére iranyulo bejelentés,
— zenés, tancos rendezvények engedélyezése,
— allatvédelmi hatosagi tigyek,
— meéhkaptar letelepitésével és vandoroltatdsaval dsszefiiggd, jegyzd hataskorébe tartozod
ugyek,
— parlagfi elleni kozérdekii védekezéssel Osszefiiggd tligyek,
— vadkarral Osszefiiggd egyezség 1étrehozasara iranyulo karbecslési eljaras,
—  zaj- és rezgésvédelmi hatosagi iigyek,
— Behajtasi engedély kiadasaval kapcsolatos ligyek,
— Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR.), stb.

Tinnye:
Birtokvédelmi {igyek
2022. év december 31. napjaig a dontéssel végzddo birtokvédelmi ligyek szama: 2

Kereskedelmi hatdsagi iigyek
Bejelentés-koteles kereskedelmi tevekenyseggel kapcesolatos tigyek: 7
Uzlet mtikodési engedélyével kapcsolatos tigyek: 13

Ipari tevékenységgel 6sszefliggd hatdsagi tigyek

Bejelentés-kotelesi pari tevékenységgel kapcsolatos tigyek: 0

Telepengedélyekkel kapcsolatos ligyek: 0

Szallashely-lizemeltetési engedéllyel kapcsolatos ligyek: 1

Vadkar: 0

Vasar-, illetve piaclizemeltetési engedéllyel kapcsolatos, Helyi termeldi piac, bevasarlokdzpont
iizemeltetésére iranyuld bejelentésekkel kapcsolatos tligyek, vadkarral Osszefliggd egyezség
létrehozasara iranyuld karbecslési eljaras nem volt.

Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos tligyek: 0

Allatvédelmi hatosagi tigyek: 0

M¢éhkaptar letelepitésével €s vandoroltatasaval 6sszefliggd, jegyz06 hataskorébe tartozo ligyek:1
Parlagfii elleni kozérdekl védekezéssel, és gyomos teriiletekkel 6sszefiiggo iligyek: 1
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Zaj- és rezgésvédelmi hatdsagi tigyek: 0

Aljegvzoi feladatok ellatasa Tinnve tekintetében:

Aljegyz6i munkakor 2022.01.21-t61 van betdltve a K6zos Hivatalban.
Feladatait a jegyz6 altal meghatarozottak szerint végzi, a jegyz6 munkajat segiti, tavollétében
altalanos helyettese.
Hivatali munkéjaban 2022. évben szerepelt a
¢ Dbirtokvédelmi tigyek ellatasa,

e kornyezetvédelmi iigyek ellatasa,

* napi szignalasi feladat ellatéasa,

* Magyar K6zIony aktualis szamainak atnézése,

¢ kollégak tamogatasa,

¢ rendelettervezetek, hatarozat-tervezetek megirasa,

o KT-iiilések eldterjesztésének megirasa,

* Rendeletek nyilvantartasanak excel tablazatba rendezése,

* munkamegbeszélések intézményvezetokkel és csaladsegitokkel,
¢ szemlék lefolytatasa,

¢ Intézményekkel, Kormanyhivatalokkal val6 kapcsolattartas,
e tdjékoztatds, illetve adatszolgaltatas nyujtasa,

e Dbeltertiletbe vonas intézése,

e szerzOdések megirasa.

Ezeken feliil ligyek szerinti munkak:
¢ birtokvédelmi tigyek szama: 2

¢ parlagfii elleni kozérdekli védekezéssel osszefliggd ligyek:1
e 4llatvédelmi hatosagi ligyek: 1
* igazgatasi ligyek: 8

Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR):

A KCR karbantartas folyamatos feladat, 2020-ban kiils6 vallalkoz6 segitségével elkezd6dott az
ujonnan beépitett teriileteken megvaldsulo ingatlanok tekintetében a jelentds szamu cimképzési
eljards. Az 0 cimek létrehozasat kovetden a felépiilt ingatlanokat épiilet szintjén kellett
rogziteni ahhoz, hogy a telepiilésre bejelentkezd 4allampolgarok a lakcim- ¢és
népességnyilvantartasba bekeriiljenek.

A Foldhivatal altal megkiildott hibalista, valamint a rendszerben torténd rogzités soran korabbi
¢vekbdl 4thtzodo, el nem intézett cimproblémak, feliilvizsgédlatok idonként tovéabbra is
felmeriilnek, ezek megoldasa 2023.évre huzodik at.

Pilisjaszfalu:
Birtokvédelmi {igyek
2022. év december 31. napjaig a dontéssel végzddo birtokvédelmi ligyek szama: 6

Kereskedelmi hatdsagi iigyek
Bejelentés-koteles kereskedelmi tevekenyseéggel kapcesolatos tigyek: 1
Uzlet miikodési engedélyével kapcsolatos tigyek: 2

Ipari tevékenységgel dsszefliggd hatosagi ligyek
Bejelentés-katelesi pari tevékenységgel kapcsolatos tigyek: 2
Telepengedélyekkel kapcsolatos iigyek: 1
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Szallashely-lizemeltetési engedéllyel kapcsolatos ligyek: 0

Vadkar: 0

Vasar-, illetve piaclizemeltetési engedéllyel kapcsolatos, Helyi termeldi piac, bevasarlokdzpont
iizemeltetésére iranyuld bejelentésekkel kapcsolatos tligyek, vadkarral Osszefliggd egyezség
létrehozasara irdnyuld karbecslési eljaras nem volt.

Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos tigyek: 0

Kollégéak képzésével kapcsolatos ligyek: 1

Allatvédelmi hatosagi tigyek: 2

M¢éhkaptar letelepitésével €s vandoroltatasaval 6sszefliggd, jegyzo hataskorébe tartozo iigyek:0
Parlagfii elleni kozérdekl védekezéssel, és gyomos teriiletekkel 6sszefiiggo ligyek: 1

Zaj- és rezgésvédelmi hatdsagi tigyek: 0

Aljegvzoi feladatok ellatasa Pilisjaszfalu tekintetében:

Aljegyz6i munkakor 2022.01.21-td1 van betdltve a Kozos Hivatalban.
Feladatait a jegyz0 altal meghatarozottak szerint végzi, a jegyz0 munkédjat segiti, tavollétében
altalanos helyettese.
Hivatali munkajaban 2022. évben szerepelt a
* birtokvédelmi ligyek ellatésa,

* kornyezetvédelmi tigyek ellatasa,

* napi szignalasi feladat ellatasa,

*  Magyar Ko6zIony aktudlis szamainak atnézése,

¢ kollégak tamogatasa,

¢ rendelettervezetek, hatarozat-tervezetek megirasa,

e KT-ililések eldterjesztésének megirasa,

¢ Rendeletek nyilvantartasanak excel tablazatba rendezése,

¢ munkamegbeszélések intézményvezetokkel és csaladsegitokkel,
¢ szemlék lefolytatasa,

¢ Intézményekkel, Kormanyhivatalokkal vald kapcsolattartas,
* tajékoztatss, illetve adatszolgaltatas nyujtasa,

* belteriiletbe vonas intézése,

¢ szerzOdések megirasa.

Ezeken feliil tigyek szerinti munkak:
¢ birtokvédelmi ligyek szama: 6

* miszaki ligyek: 2

e Kollégak képzésével kapcsolatos ligyek: 1

¢ parlagfii elleni kozérdekii védekezéssel osszefiiggd ligyek:1
e 4allatvédelmi hatosagi ligyek: 2

* igazgatasi ligyek: 17

Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR)

A KCR karbantartas folyamatos feladat, 2020-ban kiils6 vallalkozo segitségével elkezd6dott az
Ujonnan beépitett teriileteken megvalosulo ingatlanok tekintetében a jelentds szamu cimképzési
eljards. Az 1j cimek létrehozasat kovetden a felépiilt ingatlanokat épiilet szintjén kellett
rogziteni ahhoz, hogy a telepiilésre bejelentkezd 4allampolgarok a lakcim- ¢és
népességnyilvantartasba bekertiljenek.
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A Foldhivatal altal megkiildott hibalista, valamint a rendszerben torténd rogzités soran korabbi
évekbdl athuzodo, el nem intézett cimproblémak, feliilvizsgalatok idénként tovéabbra is
felmertilnek, ezek megoldéasa 2023.évre huzodik at.

Nemzetiségi dnkorméanyzatokkal kapcsolatos feladatok:
Sem Pilisjaszfalun, sem Tinnyén nincs mitkodd nemzetiségi 6nkormanyzat.

VII. Adoigazgatasi feladatok

Az adodzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.), az adodigazgatasi
rendtartasrol szolé 2017. évi CLI. torvény 22. §. b) pontja; az adoigazgatasi eljaras
részletszabalyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm.rendelet az Onkormanyzat jegyzojét
adohatosagként hatarozza meg. A telepiilések jegyzoinek hataskorébe tartoznak az 1990. évi C.
torvénnyel (és a torvényi felhatalmazas alapjan megalkotott Onkormanyzati rendelettel)
szabalyozott helyi adok ¢és az addok moddjara behajtandd koztartozasok, illetve ezek
megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével kapcsolatos feladatok, emellett
adoellendrzési és végrehajtasi tevékenységek, hatosagi igazolds kiadasa, valamint az
informdcios és statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatosan eléirt feladatok.

Az ado6 ligyintézd az érdemi dontések elOkészitése mellett elvégzi az addzdssal és az
adonyilvantartassal 0sszefiiggd valamennyi feladatot.

Az egyes adonemekre vonatkozé részletes szabdlyokat a kovetkezd torvények tartalmazzak: a
helyi adokroél sz6lo 1990. évi C. torvény, a gépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXII. torvény,
a kornyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXIX. torvény. A végrehajtasi eljards sordn az
Art., az addohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szold 2017. évi CLIIL
torvény €s a birdsagi végrehajtasrol szo616 1994. évi LIIL. térvény szabdlyai szerint kell eljarni.

Az adoligyintézdOk altal elldtando feladatok:
= ahelyi adok, valamint a gépjarmiiad6 hatralékok behajtasa,
* adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartdsa, beszedése, tovabb utalasa a
behajtast kérd szerv felé,
= desztillalo berendezések bejelentésének kezelése,
= adohatdsagi igazolasok kiallitasa,
= ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,
= adozok tdjékoztatasa,
= egyenlegkdzlok, csekkek kikiildése,
= fizetési konnyitési €s méltanyossagi kérelmek dontésre elékészitése,
= cllenOrzés,
= végrehajtas.

Az dnkormanyzati adonyilvantartas vezetése az ASP Ado szakrendszerrel torténik 2017. januar
01. napjatol.
Ugyfélfogadas hetente 2-2 alkalommal van. Az iigyfélforgalom jelentds, kiilondsen az értesitk
kikiildését kovetden, valamint a helyi ipartizési adobevallas benytjtasanak hataridejében. Az
igyfelek jellemzden addbevalldsok benyljtasa, tajékoztatas kérése, bevallas kitdltésében valo
segitség kérése, fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelem benyujtasa, addigazolas kérése,
valamint folyoszamla egyeztetés miatt keresik fel az Irodat.
Az Onkorményzati adohatdsdg az adozok részére évente két alkalommal értesitést kiild az
adofolydszamlak egyenlegérdl. A februari éves csekkek kikiildésével egyidejlileg az el6z6 évek
hatraléka is kikiildésre kertil; illetve a hatralékok megfizetésére is torténik felhivas évente két
alkalommal.
Az adokotelezettséget érintd valtozas-bejelentési kotelezettségnek az adoalanyok sok esetben
nem tesznek onként eleget. Ha a valtozas az adohatdsag tudomaésara jut, az adokotelezettek
részére felszolitast és nyomtatvanyt kiild.
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Tinnye:

Gépjarmiiado:

A 2021. évben a gépjarmii ado kivetési és beszedése atkeriilt a NAV hataskorébe. Gépjarmiiado
iigyben a Hivatal feladata a megel6z6 évek hatralékainak behajtdsa, melyet fiiggetlen attol,
hogy melyik évben keletkezett, a veszélyhelyzetre vald tekintettel 100 %-ban a kdzponti
koltségvetés részére kell utalni.

Epitményadé

Az ellendrzés az épitményado tekintetében nagyrészt az adozatlan adotargyak feltarasara és
adoztatdsba vondsara iranyul. Emellett épitményadod bevallasra lettek felszolitva azok az
adodalanyok is, akik adokdteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak
¢s errdl a tényrdl az el6z0 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatosag tudomast szerzett. 2022.
évben 29 felszolitas keriilt kikiildésre, ebbdl 2 tobb évre visszamendleg. Az adohatosag 44
alkalommal szankcionalta 50 000 Ft mulasztasi birsaggal azon adézokat, akik a 2020. és 2021.
évben kikiildott felhivas ellenére bevallasukat nem nytjtottak be, ebbdl 12 alkalommal kellett
ismételt mulasztasi birsagot kiszabni

Telekado

Az ellendrzés a telekadd tekintetében az addzatlan adotirgyak feltarasara és adoztatasba
vonasara iranyul. Emellett telekadd bevallasra lettek felszolitva azok az addalanyok is, akik
adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak és errdl a tényrdl az
el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatdsag tudomast szerzett. 2022. évben 86 felszolitas
keriilt kikiildésre, ebbdl 26 tobb évre visszamendleg. Az adohatdsag mulasztasi birsaggal fogja
szankciondlni a bevallas benyujtasat elmulasztokat. A 2022. évben az addbevallast felhivasra
be nem nyujtoknak az adohatdsdg hivatalbdl kivetette a telekadot kozhiteles nyilvantartas
alapjan. A visszamendleg kivetett telekado 18 892 513 Ft volt.

Helyi ipartizési ado

2022. évben a hataridoben (2022.05.31-ig) benyujtott 129 helyi ipartizési adobevallasok
feldolgozasa a hatarid6 betartasaval megtortént, hataridon kiviil pedig 38 bevallast adtak be az
adozok. 2022. évben 45 felszolitas kikiildésére keriilt sor.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listajat a DMRV Zrt. kiildi meg az
adohatosag részére. 2022. évben egy 0Osszesitd tablazat keriilt elkészitésre, mely 2021. évrol
tartalmaz adatokat. A tabldzatban 203 ingatlan szerepel, ebbdl 47 ingatlan esetében nem
lehetséges jelenleg a rakotés, 25 ingatlan esetében megtortént a bekdtés, 53 ingatlan esetében
0-s fogyasztas volt, 31 ingatlantulajdonos nem adott bevalldst. Az adohatésdg mulasztasi
birsaggal fogja szankciondlni a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Termd6£old bérbeaddsbol szdrmazd jovedelem addja

Term6f61d bérbeadasbol szarmazo jovedelemrdl 1 addzo nyujtott be bevallast.

Adomentes a term6fold-bérbeadasbol szarmazo bevétel, ha a term6fold haszonbére adasa
alapjaul szolgalo, hatarozott idore kotott megallapodas (szerzddés) alapjan a haszonbérlet
id6tartama az 5 évet eléri.

Desztillalé berendezés bejelentése

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazédsanak kiilonds szabalyairdl szolo 2003.
évi CXXVIL térvény 2015. januar 1-t61 modosult, ezért a maganfézésre szolgalod desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kdvetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes
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onkormanyzati adohatéosdghoz. Az Adodigazgatasi irodahoz 2015. janudr 1. napjatol 2022.
december 3 1. napjaig 0 f0 jelentette be desztillaloberendezés feletti tulajdonjogszerzeését.

Adék modjara behajtand6 koztartozasok

A sajat kintlévdségek behajtasan kiviil a mas szervek altal atadott kdztartozadsok behajtasa is
adohatosagunk feladata, azonban ezen behajtasi cselekmények 2022. évben 1 db volt, sikertelen
volt.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa
Az dnkorményzati adohatdsag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatosdg megkeresésére ado-
¢s értékbizonyitvanyt allit ki. 2022. évben 206 db ad6- €s értékbizonyitvany kertilt kiallitasra.

Végrehajtas

A kintlévdségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.
Végrehajtasi cselekmények foganatositasa folyamatosan és soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlodd adohatdsagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen irdnyt feladatok
tomegesen az év adott idészakaiban keriilnek sorra.

2022. év masodik felében indult egy nagyobb behajtasi hullam.

A legtobb esetben fizetési felszolitassal — melynek kikiildésére jogszabaly nem kotelezi az
adohatdsagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezetd elsd 1épéssel kezdddik az eljarés,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon addzok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatassal, a végrehajtasi cselekmények azonnali foganatositasara kertil sor.

A végrehajtas idOtartamat noveli, hogy magéanszemélyek esetében a fizetésbdl letiltasok
foganatositasat megel6z6en a munkahelyi adatok kideritése céljabol elészor az OEP-et kell
megkeresni, viszont sok esetben mar rég nem aktualis adatokat k6zolnek.

A bankszamlaszdmmal rendelkezd ad6zokndl, amennyiben a szdmlaszam ismert, azonnal be
lehet nyujtani a hatdsagi atutalasi megbizast, amennyiben nem ismert, el0szor azt is ki kell
deritenie az adohatosagnak. A végrehajtasi eljaras eredményeként 13 084 851 forint elmaradast
hajtott be. Az 6nkormanyzat 113 felhivast kiildott ki a hatralékos adozoknak, melynek hatasara
26 adozo azonnal befizette a tartozasat, 37 esetben keriil havi levonasra a hatralék, 1 esetben
1d6kozben elhunyt az ad6zo, igy a hagyatéki leltarba keriil majd be a tartozads Gsszege, és 1
ad6zonal nem tilthatd a jovedelem. A hatosag 15 inkasszot inditott, melybdl 6 esetnél a teljes
tartozast inkasszalni tudta az 6nkorményzat, 3 esetben részben sikeriilt behajtani a tartozast, 6
esetben sorban allt 30 napig a banknal, majd elutasitdsra keriilt fedezethidny miatt. Az
onkormanyzat a végrehajtasi eljarasra a 2023. évben is nagy hangsulyt fektet majd.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2022. évben 39-en fordultak az onkormanyzati adohatdsdghoz részletfizetés, adomérséklés,
fizetési halasztas iranti kérelemmel. A vallalkozésok altaldban a helyi ipartizési ado
befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztasi vagy részletfizetési kérelmet. A
maganszemeélyek foként a fizetési felszolitasok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet

Adodhatésagi igazolas

Az adohatosagi igazolast az addhatosadg hataskorében eljarva, a nyilvantartasaban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennalld allapotnak megfeleld, az ad6zo6 altal kért és a
jogszabalyban el6irt adattartalommal allitja ki. Az tigyintézé 2022. évben 9 db adohatosagi
igazolast allitott ki.
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2022. évi ado uigyek

Fizetési konnyitések, adomérséklés kérelmének szama
Ado és értékbizonyitvany kiadasanak szama
Befizetlen talajterhelési dijjal kapcsolatos adobevallas
Helyi ipartizési adobevallas

Helyi ipartizési adobevallasra felszolitottak szama
Telekado tobb évre visszamendleg

Telekad6 bevallasra felszolitottak szama

Epitményado tobb évre visszamendleg

Epitményado adobevallasra felszolitottak szama
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Pilisjaszfalu:
Gépjarmiiadoé:

A 2021. évben a gépjarmi ado kivetési és beszedése atkeriilt a NAV hataskorébe. Gépjarmiiadod
iigyben a Hivatal feladata a megel6z6 évek hatralékainak behajtasa, melyet fiiggetlen attol,
hogy melyik évben keletkezett, a veszélyhelyzetre valo tekintettel 100 %-ban a kozponti
koltségvetés részére kell utalni.

.

Epitményadé

Az ellendrzés az épitményado tekintetében nagyrészt az adozatlan adotargyak feltarasara és
addztatasba vonasara iranyul. Emellett épitményadd bevallasra lettek felszolitva azok az
adoalanyok is, akik adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak
¢s errdl a tényrdl az el6z0 tulajdonos bejelentése alapjan az adéhatésag tudomast szerzett. 2022.
évben 116 felszolitas kertilt kikiildésre. Az adohatosag mulasztasi birsaggal fogja szankcionalni
a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Telekado

Az ellendrzés a telekadd tekintetében az addzatlan adotargyak feltdrasara és adoztatasba
vonasara iranyul. Emellett telekadd bevallasra lettek felszolitva azok az adodalanyok is, akik
adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak és errdl a tényrdl az
el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatdsag tudomast szerzett. 2022. évben 184 esetben
keriilt sor felszolitas kikiildésre, illetve adohatosagi ado megallapitasra. Az addhatdsag
mulasztasi birsaggal fogja szankciondlni, ha az adoalany a kikiildott felszolitas ellenére sem

nyujtja be bevallasat.

Helyi ipartizési ado
2022. évben hataridében (2022. 05. 30-ig) benyujtott 161 db, hataridén tal 44 db helyi ipariizési
adobevallasok feldolgozasa a hatarid6 betartasaval megtortént.

Talajterhelési dij
A talajterhelési dij nincs.

Term6£f61ld bérbeadésbol szarmazo jovedelem addja
Termd6£old bérbeadasbol szarmazé jovedelemrol nem nyujtottak be bevallast.
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Adomentes a termoOfold-bérbeadasbol szarmazo bevétel, ha a termdfold haszonbére adasa
alapjaul szolgalo, hatarozott idore kotott megéllapodas (szerzodés) alapjan a haszonbérlet
id6tartama az 5 évet eléri.

Desztillalé berendezés bejelentése

A jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairdl szolo 2003.
é¢vi CXXVIL torvény 2015. januar 1-t6l modosult, ezért a maganfoézésre szolgald desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kovetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes
onkormanyzati adohatésdghoz. Az Adodigazgatasi iroddhoz 2015. januar 1. napjatol 2020.
december 31. napjaig 1 6 jelentette be desztillaloberendezés feletti tulajdonjogszerzését. 2022.
évben szintén 1 db bejelentés tortént. Az onkorményzati adohatosag a bejelentésrol a teljesitést
kovetd honap 15. napjaig értesiti a vamhatosagot és a bejelentéssel érintett masik
onkormanyzati adohatosagot.

Adok mddjara behajtand6 kdztartozasok
A sajat kintlévoségek behajtdsan kivill a més szervek altal atadott koztartozasok behajtasa is
adohatosagunk feladata, azonban ezen behajtasi cselekmények szama: 6 db.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa

Az dnkorményzati adohatdsag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatosdg megkeresésére ado-
¢s értékbizonyitvanyt allit ki. 2022 évben 33 db ad6- és értékbizonyitvany keriilt kiallitasra 33
ingatlanrol.

Végrehajtas

A kintlévoségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.
Végrehajtasi cselekmények foganatositdsa folyamatosan és soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlddé adohatosagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen iranyt feladatok
tomegesen az év adott iddszakaiban keriilnek sorra.

2022. év masodik felében indult egy nagyobb behajtasi hullam.

A legtobb esetben fizetési felszolitdssal — melynek kikiildésére jogszabaly nem koételezi az
adohatosagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezetd elsd 1épéssel kezdddik az eljarés,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon ad6zok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatassal, a végrehajtasi cselekmények azonnali foganatositasara kertil sor. 2022. évben 216 db
fizetési felszolitas kertilt kikiildésre.

A végrehajtas idotartamat ndveli, hogy magénszemélyek esetében a fizetésbdl letiltasok
foganatositasat megel6zéen a munkahelyi adatok kideritése céljabol eldszor az OEP-et kell
megkeresni. 194 hatralékos ad6z6 munkahelyérdl kértiink informécidt. Sok esetben mar rég
nem aktudlis adatokat kozolnek.

A bankszamlaszdmmal rendelkezd ad6zdknal, amennyiben a szamlaszam ismert, azonnal be
lehet nyQjtani a hatosagi atutaldsi megbizast, amennyiben nem ismert, elészor azt is ki kell
deritenie az adohatosagnak. Az ismert bankszamlaszamok alapjan 45 db hatosagi atutalasi
megbizas benyljtasara keriilt sor.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2022. évben 3 alkalommal fordultak az Onkormdnyzati adohatosaghoz részletfizetés,
adomérseéklés, fizetési halasztas iranti kérelemmel. A véllalkozasok altalaban a helyi ipartizési
add befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztasi vagy részletfizetési kérelmet. A
maganszemélyek foként a fizetési felszolitdsok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet.
maganszemélyek foként a fizetési felszolitdsok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet.

Adobhatdsagi igazolas
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Az adohatdsagi igazolast az adohatosag hataskorében eljarva, a nyilvantartdsaban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennall6 allapotnak megfeleld, az adoz6 altal kért és a
jogszabalyban eldirt adattartalommal allitja ki. Az ligyintéz6 2022. évben 16 db addhatdsagi
igazolast allitott ki.

— Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek, valamint elektromos tigyek intézése

— Vizi kozmiivekkel kapcsolatos ligyek

— Koltségvetéssel €s beszamolassal kapcsolatos feladatok (beruhazasok, felujitasok)

— Kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok,

— Egyiittmikodés a beruhazasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a miiszaki
jellegi palyazatok elokészitésében, kozbeszerzési eljarasokban

— Epitésiigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése

— Jegyz06i hataskorbe tartozo viziigyi engedélyezések (kutak létesitési, fennmaradasi,
lizemeltetési engedélyezése)

— Statisztikdk, adatszolgaltatasok
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VIII. Miszaki tevékenység

2022. marcius 1-t6l Tinnyén 2 napot, Pilisjaszfalun 2 napot (péntek valtozo) miiszaki iigyintézoi
tevékenységet 1at el a két telepiilésen 1 iigyintéz6. A napi feladatok mellett folyamatos a
helyszini szemle tartasa mindkét telepiilésen, melynek kovetkeztében felszolitasok keriiltek
kikiildésre, és ezek folyamatos visszaellendrzése zajlik.

Pilisjaszfalun a f6épitészi tevékenység megbizasi szerzodés keretében tortént 2022-ben.
Tinnyén a miszaki szakérti feladatok tovéabbra is kiilsés megbizas keretében keriiltek
végrehajtasra 2022-ben is.

A miszaki ligyek szakmai feladatai igen szertedgazok, a miszaki tigyeken tul atnyulnak a
pénziigyi és hatosagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban:

o Kornyezet- és természetvédelmi hatosagi ligyek,

o Kozlekedés- és forgalomszervezési ligyek,

o Kozteriiletekkel kapcsolatos iigyek (hdzszamozas, hazszam igazolas, kozteriilet bontas,

kozteriilet foglalés, tulajdonosi-kozutkezeldi-szakhatosagi allasfoglalasok),

o Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek, valamint elektromos tigyek intézése,

o Vizi kozmiivekkel kapcsolatos tigyek,

o Kboltségvetéssel €s beszamolassal kapcsolatos feladatok (beruhazasok, felujitasok),
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o Egyiittmiikddés a beruhazéasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonos tekintettel a miiszaki
jellegli palyazatok eldkészitésében, kozbeszerzési eljarasokban,

« Epitésiigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

o Jegyz6i hataskorbe tartozd viziigyi engedélyezések (kutak létesitési, fennmaradasi,
iizemeltetési engedélyezése),

o Statisztikdk, adatszolgaltatasok.

IX. Kozmiivelodési feladatok

A Ko6zds Onkormanyzati Hivatalt latja el a feladatot az altala foglalkoztatott egy f6
munkavallaloval, a két onkormanyzat helyett. A 2022. évi feladatokhoz kot6dé beszamold
kiilon dokumentumban késziil el.

X. Osszegzés

A hivatali miikodésben a szabalyszerliség megteremtése egész évben zajlott és athuzodik a
kovetkezd évre is.
A bels6 munkat segitdé nyilvantartasok keriiltek kialakitasra 2021-ben, amelyek nem
nyilvanosak, de nagymértékben megkonnyitik a hivatali irdnyitds tdjékoztatdsat, és minden
iigyintézo altal egyszerlien kereshetd az informacid, amelynek munkajahoz sziiksége van. Ilyen
nyilvantartdsok a:

— hatérozat nyilvantartas,

— rendelet nyilvantartas,

— szamla nyilvantartas,

— szerzOdés nyilvantartas,

— tartozas nyilvantartas Pilisjaszfalun.
A nyilvantartdsok vezetése 2022-ben folyamatosan zajlottak, a hivatali feladatellatast
alaptevékenységeéve valt.
Hivatalvezet6i jogkorben bevezetésre keriilt utasitasok rendszere 2022-ben is megmaradt.

Nem iddszerii, nem szokvanyos feladatok az év sordn:

A korabbi idészak miikodésének vonatkozasaban benyujtott biintetéfeljelentéssel kapcsolatban
az év soran nem érkezett informacid a hivatal szamara.

Pilisjaszfalu Oonkormanyzataval szemben a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-Dunantali
Biniigyi Igazgatosaga altal folytatott eljarassal kapcsolatban 3 adatkérés érkezett 2022.
folyaman. Az ligy 4llasarol informacio nem all a hivatal rendelkezésére.

Kériilmények:

A hivatal miikodésének koriilményei adottak, abban az év folyaman 1ényeges valtozas nem
tortént. A székhely telepiilés épiiletének feltjitasara a telepiilés nem nyert palyazatot, igy az
ablakok sajat erd igénybevételével keriiltek kicserélésre, még sziikséges lenne az irodak
klimatizalasara, mert kanikula idején a hdéség miatt igen nehéz fenntartani a koncentraciot
munkavégzés kdzben.

A kirendeltség feladatellatasi helyei jobb mindségliek, a munkaallomasok szamanak nagyobb
része jora értékelheto.

A Kkirendeltség esetében tovabbra is zavard koriilmény az iskoldval azonos épiiletben valo
hivatali elhelyezés. A hivatal nagyobb részének emeletén 1év6é nagyteremben iskolai id6ben
gyakori a tornaérak szervezése, amely tobbszor 45 percen keresztiil folyamatos erds diiborgés
mellett kivanja meg a munkavégzést.

Képzés:
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A kozszolgalati egyetem altal biztositott kotelezd — a munkavégzésre kevés hatast gyakorlo —
tovabbképzéseken tal, szakemberek bevondsaval megtortént egy-két kolléga gyakorlati
munkavégzésének fejlesztése, de nagy sziikség lenne az informatikai fejlédést kovetd, a
szakrendszerek miikodésének szinvonalvaltozasa miatt informatikai képzésre a kollégaknak.
2022 folyaman két kolléga szerzett anyakonyvvezetdi végzettséget.

Szamitdgép park:
Az elmult években a jol hasznéalhato szintre sikeriilt emelni az informatikai, technikai ellatast.
Ennek szintentartasara lesz csak sziikség a jovoben.

Az elmult év altalanostol eltéro feladatai:

Népszamlalas: 2022. oktober 1. és november 28. kozott keriil megtartasra.

OGY valasztas: idopontja 2022. 4prilis 3.

Id6kozi polgarmester valasztas Pilisjaszfalun: 2022. junius 19. A valasztast kovetden a két
képviseld-testiileti tag lemonddsaval jard plusz feladatok, két 0j képviseld-testiileti tag
bevondasaval véget ért.

Fenti harom tevékenység eltérd feladatellatast kdvetelt meg a hivatali dolgozoktol.

Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata az év folyaman elkezdddétt, a deregulaciok is
megvaldsultak, illetve Tinnye esetében adthuzodtak a 2023-as év elsd k-t iilésére.

Tinnye, 2023. januar
Geréb Tiinde
jegyz0

20



