PILISIASZFALY

Tinnyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 'T'

2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky 1t 9.

Beszamolo
a Tinnyei K6zos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi miikodésérél

1. Altalanos jellemzék

L.1. Személyi feltételek

A hivatal 13,5 allashelyen mindosszesen 14 fovel miikodik, melybdl 10 {6 ligyintéz6, 1 £6
jegyzo, 2 f6 részmunkaidés hazi segitségnyujtod, 1 f6 csaladsegitdé és 1 f6 részmunkaidds
kozmiivelddési munkatars. Ev kozben kizarolag egy konyveldi allashely volt betéltetlen, egy
koztisztviseld van tartos fizetés nélkiili szabadsagon. A konyveldi allashely betoltetlensége
okan a gazdalkodasi teriilet tanacsado cég kozremiikodésével mikodott megfelelden. Az aktiv
allomanybol 6 f6 rendelkezik fels6foku végzettséggel.

1.2.Targyi feltételek
A mindennapi munkavégzést segitd, elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek adottak
valamennyi munkaallomas szamara.

L.3. Szervezeti struktiira

A Hivatal miikodéséhez sziikséges szervezeti struktirat a képviseld-testiilet a hivatali SZMSZ
elfogadasaval fektette le.

A koztisztviselok feladatait az SZMSZ tartalmazza.

A Hivatalt a jegyz06 vezeti.

A Hivatal nincs szervezeti egységekre bontva, egy-egy feladatot telepiilésenként egy-egy
kolléga végzi. A legtobb kolléga, tobbszordsen osztott munkakdrben, tobb feladatkort is ellat,
illetve helyettesités jogcimén tobbletfeladat elrendeléssel rendelkezik.

Tinnye:
A Képvisel6-testiilet 2023. december 31-ig 9 rendes, 2 rendkiviili, és 1 kdzmeghallgatas tilést
tartott, melyen 6sszesen 22 rendelet és 88 képviseld-testiileti hatarozat keriilt elfogadésara.

Pilisjaszfalu:

A Képviseld-testiiletnek 2023. évben december 31-ig 10 rendes, 4 rendkiviili iilése és 1
kozmeghallgatas (ebbdl az oktoberi kt. iilés is volt egyben) foruma volt, melyen 6sszesen 21
rendelet és 135 képviselO-testiileti hatdrozat keriilt elfogadédsara. 2023. szeptemberében
megalakult a Pénziigyi Bizottsag, mely decemberig 4-szer iilésezett és dsszesen 23 hatarozatot
hozott. Ez évben 2 polgarmesteri utasitas sziiletett.

Kozos Onkormanyzati Hivatalt érintéen:
2023-ban 6sszesen 1 rendes testiileti iilésen iilésezett kozosen Pilisjaszfalu és Tinnye Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.

A testiileti dontések elokészitése és végrehajtasanak szervezése, feliigyelete Tinnyén az
igazgatasi ligyintéz0, Pilisjaszfalun az tigykezeld és igazgatasi ligyintéz6 kozos feladata volt.
Elkészitik az  {lésekr6l a  jegyzOkonyveket, gondoskodnak azok  Nemzeti
Jogszabalytarba/Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modulra valo feltoltésérdl,



valamint informaciokat szolgaltatnak a honlap-kezel6k részére. Az elbterjesztéseket a jegyzo

irta.

11. Iktatasi feladatok

Az iktatasi feladatok bonyolitasaban telepiilésenként 1-1 {6 vesz részt.
Az iktato feladata

a beérkezett postai levelek iktatasa,

az ugyintézok altal kért elézményiratok keresése, dokumentaltan torténd kiadasa,
visszavételezése.

az irattarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

a féléves hatdsagi statisztika elkészitése,

a jarasi hivatal altal megkért iratok hataridon beliill torténd ataddsa, ennek
dokumentalésa.

A postakonyv vezetése a napi postazasrol elektronikusan torténik. Az elektronikus postazas
bevezetésével a tevékenység nagysagrendileg két- haromszoros id0sziikségletet igényel.

Tinnye:

2023. december 31-ig iktatott foszamos iratok szama 3902 db. A részletes alszamozasokat is
tartalmazé kimutatast az aldbbi tdblazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is
lathat6 az tigyiratforgalom.

2023. évi iigyiratforgalom

Onkormanyzati feladatkdrben 639

Pénziigyi feladatkdrben
Tinnye bejovo szamlak: 1007
Tinnye kimend szdmlak: 612

Tinnyei KOH bejové szamlak: 173 2157
Tinnyei KOH kimend szamla: 227
Iktatott iratok: 138

Igazgatasi és Ugyfélszolgalati

feladatkorben 692
Muszaki feladatkorben 494
Ado feladatkorben 4167
Osszesen: 8149




2023. évi ugyiratforgalom

Pilisjaszfalu:

2023. december 31-ig iktatott fészamos iratok szama 4148 db. A részletes alszamozast is
tartalmazd kimutatast az aldbbi tdblazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is
lathat6 az tigyiratforgalom

2023. évi iigyiratforgalom

Onkormanyzati feladatkdrben 1145

Pénziigyi feladatkdrben
Pilisjaszfalu bejovo szamlak :848
Pilisjaszfalu kimend szamlak:1217
Pilisjaszfalui Somvirag 6voda
bejovo szla:188
Pilisjaszfalui Somvirag 6voda
kimend szla:524
Iktatott iratok :201
Igazgatasi és Ugyfélszolgalati
feladatkorben

2978

581

Muszaki feladatkorben 540

Ado feladatkorben 4802

Osszesen: 10046




2023. évi lUgyiratforgalom
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Informatikai feladatok

A Mavu Kft. latja el az Onkormanyzatok és intézményeinek informatikai timogatsat. Az
informatikus felméri az informatikai igényeket, javaslatot tesz informacid-kommunikacios
eszk6zO0k Dbeszerzésére, gondoskodik eszkozok beszerelésérdl, mikodoképességének
fenntartasarol.

A Hivatal informatikai eszkdzeinek védelme, informatikai eszkozoket fenyegetd veszélyek
elharitasa kdzponti részét képezi az informatikai feladatoknak.

A tarhely szolgaltatast mindkét telepiilés vonatkozasdban 2021. decemberétdl a kozos
onkormdanyzati hivatal finanszirozasaban a MediaCenter Kft.-t6l vessziik igénybe.

I11. Pénziigvi feladatok

A pénziigy teriiletén dolgozo koztisztviselo ellatja minkét telepiilés, azok intézménye és a kdzos
hivatal konyvelését. Egyéb gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a tanacsado cég végzi.

A Ko6z06s Hivatal pénziigyi feladatait 2 £f6 koztisztviseldi 1étszammal 1atja el, ebbdl 1 munkatérs
konyveld, 1 munkatars pénziigyi ligyintéz0 és pénztaros. Ezen feliil gazdalkodasi tandcsadokén,
a konyveldi feladatok tamogatasara a k6zos hivatal megbizast adott a Szabd Testvérek Bt.-nek.
A koztisztivisel6i felosztas:

Tinnye:
1 {6 pénziigyi ligyintézd és pénztaros, konyveld — 2023.07.01-t61

Pilisjaszfalu:
1 f6 pénziigyi ligyintézd és pénztaros
1 f6 konyveld

A hivatal ellatja az alabbi koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:

Tinnye:
1. Tinnye K6zség Onkormanyzata,
2. Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
3. Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gyermekjoléti és Csalddsegitd Szolgalata
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Pilisjaszfalu:
4. Pilisjaszfalu Kozség Onkormanyzata,
5. Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bolcsdde

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Feladata az 6nkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ
tevékenység ellatasa. Tevékenysége az onkormanyzat, a hivatal és az dnkormanyzat iranyitasa
alatt mikodo intézmények éves koltségvetésének tervezéséhez, a jovahagyott onkormanyzati
koltségvetés végrehajtasdhoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

A koltségvetési torvényben biztositott kiilonb6z6 jogeimii allami bevételek, valamint a
varhat6 sajat bevételek megtervezését. Az Onkormanyzat éves mikodésének és
beruhdzéasanak a végrehajtasat az éves allami normativ tdmogatdsok, az dnkormanyzat
adobevételei és egyéb bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek, beruhazasok
pénziigyi vonatkozdsu megtervezése a hosszu tavl gazdasagi program, az el6zd évi
tényszamok, valamint a varhatd kiadasi szint ndvekedésének figyelembevételével
torténik. A beruhazasi kiadasok vonatkozasaban a képviselotestiilet tobbéves kihatassal
jar6 beruhazasi elképzeléseit, valamint az 0j beruhazas pénziigyi vonatkozasu kiadasait
vessziik figyelembe,

beérkezett szamlak nyilvantartasba vétele,

kimend szamlak kiallitdsa, melynek nagy részét az étkezési dijak, bérletidijak, és
koziizemi dijak tovabb szamlazésa teszi ki,

napi feladat az atutalasok el6készitése az ASP pénziigyi programban, atadasa az OTP
Electra (Tinnye és a K6z0s Hivatal), valamint az ERSTE Electra (Pilisjaszfalu) banki
feliilet felé és utalasa a jogosultak felé, valamint a Magyar Allamkincstar Szamlavezetd
Rendszer Ugyfél Front-End feliilet felé (Pilisjaszfalu)

banki kivonatok bizonylatokkal valo felszerelése,

analitikus nyilvantartas a lakbérekrol, kdlcsonokrdl, tdimogatasokrol,

a koziizemi szamlak tovabb szamlazasa a bérlok felé,

a kintléviségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

egyenlegkozld levelekre valaszok, illetve kifogasolasok elkészitése,

intézményekkel valo kapcsolattartas,

az Onkormanyzati mobilflottdval kapcsolatos teenddk ellatdsa — tovabb szamlazas,
nyilvantartas kezelése,

koézremiikddik a palyazatok igényléseknél, pénziigyi elszamolasanal,

a palyazatok utolagos ellendrzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfelelden biztosit,

Iskola 6voda étkezés nyilvantartdsa szamlazasa,

EBRA42 rendszerben a normativ allami timogatasok igénylése, esetleges mddositasa az
intézményvezetdk altal kozolt adatok alapjan,

KSH adatszolgaltatasok,

nyilvantartas a targyi eszkdzokrol és ingatlanvagyonrol,

szerzOdésnyilvantartasok vezetése mindkét onkormdnyzat és a hivatal vonatkozasaban.

Konyvelés teriiletén ellatott feladatok:

a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozésa, és konyvelése — bank, pénztar,
vegyes naplon,



- a kontirozds nem egyszertien a fokonyvi szdmok meghatarozasat jelenti, hanem
koltségvetési és pénzligyl szamvitel szerint, rovatrend, a kormanyzati funkcidk
meghatarozasat is,

- bérterhelések alapjan adott korméanyzati funkciora és intézményre torténd konyvelés bér
naplon,

- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Osszevezetése (vevo és szallito),

- havi koltségvetési jelentés és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezdség
biztositasa a két beszamolo kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

- az uj szamviteli elszamolas miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-fokonyv
egyezdségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitése elott,

- havi rendszerességgel AFA bevallas,

- negyedévente rehabilitdcios hozzajarulas bevalldsa, cégautoado bevallasa.

A KGR rendszerbe feladott beszdmoldk adatai alapjan késziil az év végi zarszamadas. Ehhez a
gazdasagi események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartdsara van sziikség (pénztar,
bank forgalom, bérek, eldiranyzatok, vevo-szallitd analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika
stb.), melynek alapja Tinnyén 1 db, Pilisjaszfalun 2 db, K6z6s Hivatalban 1 db pénztar vezetése.
A KOH-nek 2 db folydszamlaja van, 18 db folydszamla (Tinnye), 20 db folydszamla
(Pilisjaszfalu), ill. elkiilonitett szamla vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok
pénzforgalmi rendezése.

A pénziigyi- szamviteli teriileten egyre 0sszetettebb a feladat, és egyre rovidebbek a hataridok.
A tandcsadd cég kozremitkddése nélkiil a feladatok magas szinvonalu elldtdsara nem lenne
lehetdség.

IV. Onkormanyzati szocialis ellatasok

A szocidlis ellatasokkal foglalkozo tligyintézOk a feladatkoriikbe utalt tigyekben az alabbi
jogszabalyokat alkalmazzak:

— A szocialis igazgatasrol €s a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 1. torvény,

— A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény,

— A gyéamhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szo6lo
149/1997. (1X.10.) Korm.rendelet,

— A szocialis raszorultsagtol fiiggd pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast
nyUjtd, valamint a gyermekvédelmi ellatasok helyi szabalyairdl szold 3/2022.(V.04.)
szdmu onkormanyzati rendelet /Pilisjaszfalu/

— A szocidlis tlzifa tamogatds helyi szabalyairdl szolo 15/2023.(VIL.7.) szamu
onkormanyzati rendelet /Pilisjaszfalu/

— A szocidlis raszorultsagtol fliggd pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast
nyu;jto, valamint a gyermekvédelmi ellatasok helyi szabalyairdl sz616 10/2021. (XI. 17.)
szam® onkormanyzati rendelet és az azt modositd 2/2023. (1. 30.) szamu 6nkormanyzati
rendelet, valamint 8/2023. (IV. 26.) szamt 6nkormanyzati rendelet /Tinnye/

— A szocialis tlizifa tamogatas helyi szabalyairol sz616 8/2015.(X1.26.) szamu, és az azt
modosito 7/2021. (X. 4.) szamt 6nkormanyzati rendelet/Tinnye/

A szocialis ellatasokkal foglalkoz6 tigyintézOk feladatkorei

2023. évben a szocidlis ellatdsokhoz kapcsolddo feladatokat 1-1 {igyintézd latja el Tinnyén és
Pilisjaszfalun osztott munkakorben. Tinnyén 2023. augusztus 1. 11j igazgatasi ligyintéz6 van.
2023.09.01-t61 a gyermekvédelmi ellatdsokhoz kapcsolodd feladatok /rendszeres
gyermekvédelmi  kedvezmény, hatranyos ¢és  halmozottan  hatranyos  helyzet
megallapitasa/ellatasa is a két telepiilésen osztott munkakdrben torténik.
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Sok esetben nemcsak a telepiilési tamogatasokrdl €s az egyéb szocidlis ellatasokrdl, hanem a
jarasi hivatalokhoz tartozo tigyekrdl, a csaladtdmogatasi ellatasokrol, a nyugdijhoz kapcsolodod
ellatasokrol is felvilagositast kérnek az tigyfelek.

A halmozottan hatranyos helyzet megéllapitasa, kdrnyezettanulmanyok, az adatszolgaltatasok,
igazolasok kiadasa, statisztikak, elterjesztések elkészitése, hatésagi bizonyitvanyok, felkérésre
kornyezettanulmanyok készitése is az tligyintézok feladatai kozé tartozik. Az emlitett
feladatkorokon tal a fenti ligyintézok hataskorébe tartoznak a Bursa Hungarica palyéazatokkal
Osszefliggd, Onkormanyzatunkat érintd, valamint a Helyi Esélyegyenldségi Programmal
kapcsolatos feladatok ellatasa.

A gyermekvédelmi jelzérendszer munkéjadban, megbeszélésein is aktivan részt vesznek.

Az tigyintézok kezelik a teleptilések népességnyilvantartasat, rogzitik a lakcimbejelentéseket.
A lakcimbejelentések ellatdsahoz elengedhetetlen a két telepiilés Kozponti Cimregiszterét
kezeld tinnyei muszaki tigyintézdvel vald szoros, napi szintli egylittmikodés.

Az lgyintézOk feladata hagyatéki iigyekben a hagyatéki leltar felvétele és az illetékes
kozjegyzO6hoz torténd tovabbitésa is.

A szocidlis étkezés megallapitasat, amely korabbiakban a szocidlis ligyintéz6 feladatkorébe
tartozott Pilisjaszfalun, 2023. 4prilisitol a Tinnyei Ko6zds Onkormanyzati Hivatal
Intézményesitett Hivatalanak Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalata vette at.

A Pilisjaszfalun benyujtott szocialis étkezés kérelmek is Tinnyén keriilnek elbiralasra.

Tinnye:
Bursa Hungarica felsdoktatasi 6sztondij: 2
Lakésfenntartdshoz nyujtott telepiilési timogatas: 1
Apolashoz nyujtott telepiilési tamogatas: 0
Gyodgyszerkiadadsokhoz nyujtott telepiilési tdimogatas: 0
Melegétkezés: 1
Rendkiviili telepiilési tamogatas:
- Természetbeni tdmogatasban (tlizifa) részesiilt 1 {6
- Pénzbeli tamogatasban részesiilt 16 f6 (13 alkalommal)
- Temetési tamogatasban részesiilt: 0
Szocialis célu tlizifatamogatas: 15
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 17 csalad 40 gyermekre tekintettel.
Ujsziilottek tamogatasa: 25
Idéskoruak tamogatasa: 42
Cimnyilvantartas: - bejelentkezések rogzitése: 90
- fiktivalas: 1
Egy haztartasban €l6krol szolo igazolasok, cimigazolasok kiadasa: 25
Lakcimrendezeés: 15
Hagyatéki tigyek (lakosok elhaldlozéasat kovetden hivatalbol indulo eljards az elhunyt ingd és
ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.): 46
Hagyatéki hitelez6i igény bejelentés: 36
Kornyezettanulmany készités: 5
Tobb 6nallo lakas rendeltetési egység igazolasa (foldgaz): 6

Szocialis Intézmény:
Tinnye:

-Szocialis étkeztetés: 11
-Hazi segitségnyujtas: 5

Pilisjaszfalu:
-Szocialis étkeztetés: 9



-Hazi segitségnyujtas: 6

A Hivatal szocidlis intézményének részletes beszamolodja — kiilon dokumentumban — az elsé
negyedév végéig keriil majd elkészitésre.

2023. évi szocialis feladatok

Tobb 6ndllé lakas rendeltetési egység igazolasa...
Koérnyezettanulmany készités:
Hagyatéki hitelezGi igény bejelentés:
Hagyatéki tgyek (lakosok elhalalozasat kévetden...
Kozponti Cimregiszterben cimkezelési eljaras...
Lakcimrendezés:
Egy haztartasban él6krél szél6 igazolasok, ...
fiktivalas:
bejelentkezések rogzitése:
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
Id&skoruak tamogatdasa
Ujsziilott tdmogatas
Pénzbeli tAmogatdsban részesiilt
Természetbeni tamogatasban (tlizifa) részestilt
Lakasfenntartashoz nyujtott telepilési tamogatas

Bursa Hungarica fels6oktatasi 6sztondij

Pilisjaszfalu:

Bursa Hungarica fels6oktatasi 0sztondij: 1

Lakasfenntartashoz nyujtott telepiilési timogatas: 0

Apolashoz nyujtott telepiilési tamogatas: 0
Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas: 0
Melegétkezés: 13 (2023. marciusaban atadasra keriilt Tinnyére)

Rendkiviili teleptilési tamogatas:
Természetbeni tdmogatasban (tlizifa) részesiilt 3 6
Pénzbeli tdimogatasban részesiilt: 10 {6
Temetési tamogatasban részestilt 4 {6
Szocialis célu tlizifatamogatas: 18 {6
Koztemetés elrendelése: 0
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 3 csalad 4 gyermekre tekintettel.
Idéskoruak tdmogatasa: 29
Cimnyilvantartas: - bejelentkezések rogzitése: 72
- fiktivalas: 8
Egy haztartasban €l6krol szolo igazolasok, cimigazolasok kiadasa: 85
Hagyatéki ligyek (lakosok elhaldlozéasat kovetden hivatalbdl indul6 eljaras az elhunyt ingo6 és
ingatlan vagyondnak rendezésére. Az eljaréas a kdzjegyzonél zarul.): 10
Kornyezettanulmany készités: 2
Gondnoksag ala helyezési tigy: 0




Vagyonleltar készitése: 2023.03.31-ig: 0 utana atadasra keriilt a Csalad és Gyermekjoléti
Intézmény szamara.
Tobb 0nallo lakas rendeltetési egység igazoldsa (foldgéaz): 1

2023. EVI SZOCIALIS FELADATOK

TOBB ONALLO LAKAS RENDELTETESI...2
KORNYEZETTANULMANY KESZITES: =
HAGYATEKI UGYEK (LAKOSOK ... maeaess
EGY HAZTARTASBAN ELOKROL SZOLO ... oo i s
FIKTIVALAS: wowmme
BEJELENTKEZESEK ROGZITESE: ot st
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Anvakonyvi iigvek

Az allami anyakonyvezés 1895. oktober 1. napjaval indult, az azdta 2014. junius 30-ig vezetett
anyakonyveket az anyakonyvvezetd 6rzi €s napi hasznalatban tartja.

2014. jalius 1. napjaval nagy valtozas tortént az anyakonyvvezetés rendszerében, mert
bevezetésre kertilt a teljes korii elektronikusan vezetett anyakonyv.

A Hivatalban az anyakonyvvezet6i 1-1 6 latta el Tinnyén és Pilisjaszfalun.

Az anyakonyvi ligyek szadma, melyekben a hatdskor cimzettje az anyakonyvvezetd, az alabbiak
szerint alakult 2023. december 31. napjaig:

Tinnye:

Honositas (allampolgarsagi eskiitétel): O

Apai elismerd nyilatkozat (hazassadgon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallasanak rendezése):
3

Sziiletés anyakonyvezése: 3

Héazassagkotés: 22

Hézassagkotés Magyar-kiilfoldi ap.: 1

Valtozés atvezetése: 16

Papir alapti anyakdnyvbdl torténd rogzités: 31

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése (magyar allampolgar kiilfoldon tortént sziiletése,
hazassagkotése): 4

Elektronikus anyakonyvbdol torténd okiratok kiallitasa, rogzitése: 32

Bekovetkezett haldleset anyakonyvezése: 4

Névvaltoztatas, névviselési forma modositasa: 2



2023. évi anyakonyvi ligyek

Névvaltoztatas, névviselési forma mddositasa
Bekovetkezett haladleset anyakényvezése
Elektronikus anyakoényvbdl torténé okiratok...
Sziiletés és hazassag hazai anyakényvezése...
Papir alapu anyakonyvbdl torténd rogzités:
Vdltozds atvezetése:
Hazassagkotés Magyar-kilfoldi ap.:
Hazassagkotés

Sziletés anyakonyvezése:

Apai elismer6 nyilatkozat (hdzassagon kiviil...

Honositas (allampolgarsagi eskitétel)

o
(O]

10 15 20 25 30 35

Pilisjaszfalu:

Honositas (allampolgarsagi eskiitétel): 1

Apai elismerd nyilatkozat (hdzassagon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallasdnak rendezése):
2

Sziiletés anyakonyvezése: 2

Hézassagkotés: 11

Valtozas atvezetése: 16

Papir alapti anyakonyvbdl torténd rogzités: 3

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése (magyar allampolgér kiilfoldon tortént sziiletése,
hazassagkotése): 1

Elektronikus anyakdnyvbdl torténd okiratok kiallitasa, rogzitése: 12

Bekovetkezett haldleset anyakonyvezése: 6

Névvaltoztatas, névviselési forma moddositasa: 2

Sziil6 adatai nélkiil anyakonyvezett gyermek: 1

Megkeresések rogzitése (levelezd rendszeren keresztiil): 15

2023. EV ANYAKONYVI UGYEK

Megkeresések rogzitése (levelez6 rendszeren...

SzUl6 adatai nélkil anyakonyvezett gyermek: ===
Névvaltoztatas, névviselési forma modositasa: =
Bekovetkezett haldleset anyakdnyvezése: —

Elektronikus anyakoényvbdl torténd okiratok...

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése... =m
Papir alapu anyakonyvbél térténd rogzités: T—

Valtozas atvezetése:

Hazassagkotés:

Sziiletés anyakonyvezése: .
Apai elismerd nyilatkozat (hazassagon kiviil... -
e

Honositas (allampolgarsagi eskitétel):

A hazassagkotés hivatalon kivili helyszinre,...

o
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N
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o
=
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=
N
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Egvéb anvakonvvvezeto altal ellatott hatdsagi iigyek

Tinnye:
A hazassagkotés hivatalon kiviili  helyszinre, munkaidén tali tartdsdra iranyuld
engedélykérelemmel kapcsolatos iigyek: 5

Pilisjaszfalu:
A hazassagkotés hivatalon kiviili  helyszinre, munkaidén tuli tartdsara irdnyulo
engedélykérelemmel kapcsolatos ligyek: 9

VI. A jegyzo hataskorébe utalt allamigazgatasi hatosagi iigyek

A hatosagi feladatok ellatasat és a jegyzd hatdskorébe utalt dllamigazgatasi hatosagi ligyek
intézését mind a két telepiilésen egy jegyzo latja el a polgarmesteri hivatalban.
E hatosagl iigyek kiilondsen:
jegyz0 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljaras,
— kereskedelmi hatosagi iigyek,
— telepengedély, illetve a bejelentés-kotelesi pari tevékenységek,
— széllashely-lizemeltetési engedély,
— vasar-, illetve piaciizemeltetési engedély, helyi termeldi piac és a bevasarlokozpont
lizemeltetésére iranyuld bejelentés,
— zenés, tdncos rendezvények engedélyezése,
— allatvédelmi hatosagi ligyek,
— meéhkaptar letelepitésével és vandoroltatasaval 6sszefliggd, jegyzd hataskorébe tartozod
tugyek,
— parlagfii elleni kozérdekii védekezéssel Gsszefiiggd tigyek,
— vadkarral 0sszefiiggd egyezség 1étrehozasara iranyuld karbecslési eljaras,
— zaj- és rezgésvédelmi hatosagi tigyek,
— elséfoku allatvédelmi-, kornyezetvédelmi-, természetvédelmi hatdsagi ligyek
— Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR.), stb.

Tinnye:

Kereskedelmi hatosagi tigyek

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos iigyek: 1
Uzlet miikddési engedélyével kapcsolatos ligyek: 1

Ipari tevékenységgel 6sszefliggd hatdsagi ligyek

Bejelentés-kotelesi pari tevékenységgel kapcsolatos tigyek: 2

Telepengedélyekkel kapcsolatos ligyek: 1

Szallashely-lizemeltetési engedéllyel kapcsolatos ligyek: 2

Vadkar: 0

Vésar-, illetve piaclizemeltetési engedé€llyel kapcsolatos, Helyi termeldi piac, bevasarlokézpont
lizemeltetésére iranyulod bejelentésekkel kapcsolatos ligyek, vadkarral 0sszefliiggd egyezség
létrehozésara iranyuld karbecslési eljaras nem volt.

Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos tigyek: 0

Zaj- és rezgésvédelmi hatdsagi tigyek: 0
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Pilisjaszfalu:

Kereskedelmi hat6sagi tigyek

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos tigyek: 1
Uzlet miikdési engedélyével kapcsolatos ligyek: 2

Ipari tevékenységgel 6sszefliggd hatdsagi tigyek

Bejelentés-kotelesi pari tevékenységgel kapcsolatos tigyek: 2

Telepengedélyekkel kapcsolatos ligyek: 1

Szallashely-lizemeltetési engedéllyel kapcsolatos tigyek: O

Vadkar: 0

Vésar-, illetve piaclizemeltetési engedéllyel kapcsolatos, Helyi termeldi piac, bevasarlokézpont
iizemeltetésére iranyuld bejelentésekkel kapcsolatos tigyek, vadkarral Gsszefiiggd egyezség
létrehozasara irdnyuld karbecslési eljaras nem volt.

Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos ligyek: 0

Zaj- és rezgésvédelmi hatosagi tigyek: O

Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok:
Sem Pilisjaszfalun, sem Tinnyén nincs miikdddé nemzetiségi dnkormanyzat.

VI1I. Addigazgatasi feladatok

Az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.), az adodigazgatasi
rendtartasrol szold 2017. évi CLI. torvény 22. §. b) pontja; az adodigazgatasi eljaras
részletszabalyair6l szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm.rendelet az Onkormdnyzat jegyzdjét
adohatosagként hatarozza meg. A telepiilések jegyzdinek hataskorébe tartoznak az 1990. évi C.
torvénnyel (és a torvényi felhatalmazas alapjan megalkotott Onkormanyzati rendelettel)
szabalyozott helyi adok ¢és az addok modjara behajtandd koztartozasok, illetve ezek
megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével kapcsolatos feladatok, emellett
adoellendrzeési €s végrehajtasi tevékenységek, hatdsagi igazolds kiadasa, valamint az
informacios és statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatosan eldirt feladatok.

Az ado6 lgyintéz6 az érdemi dontések elOkészitése mellett elvégzi az addzassal és az
adonyilvantartassal 6sszefliggd valamennyi feladatot.

Az egyes adonemekre vonatkozo részletes szabalyokat a kovetkezd torvények tartalmazzak: a
helyi adokrél sz616 1990. évi C. torvény, a gépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXII. térvény,
a kornyezetterhelési dijrol szol6 2003. évi LXXXIX. torvény. A végrehajtasi eljards soran az
Art., az adohatosag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL
torvény ¢€s a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. torvény szabalyai szerint kell eljarni.

Az adoligyintézdk altal ellatando feladatok:
= ahelyi adok, valamint a gépjarmiiado hatralékok behajtasa,
= adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartisa, beszedése, tovabb utaldsa a
behajtast kérd szerv felé,
= desztillalo berendezések bejelentésének kezelése,
= adohatdsagi igazolasok kiallitasa,
= ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,
= adozok tajékoztatasa,
= egyenlegkozlok, csekkek kikiildése,
= fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelmek dontésre elokészitése,
= ellenoOrzés,
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= végrehajtas.

Az dnkormanyzati adonyilvantartas vezetése az ASP Ado szakrendszerrel torténik 2017. januar
01. napjatol.

Ugyfélfogadas hetente 3-3 alkalommal van. Az iigyfélforgalom jelentds, kiilondsen az értesiték
kikiildését kovetden, valamint a helyi iparizési adobevallas benytjtasanak hataridejében. Az
igyfelek jellemzdéen addbevalldsok benyujtasa, tajékoztatas kérése, bevallas kitdltésében valo
segitség kérése, fizetési konnyitési és méltdnyossagi kérelem benyujtasa, adoigazolas kérése,
valamint foly6szamla egyeztetés miatt keresik fel az Irodat.

Az Onkorményzati adohatésadg az adozok részére évente két alkalommal értesitést kiild az
adofolydszamlak egyenlegérol. A februari éves csekkek kikiildésével egyidejiileg az el6z6 évek
hatraléka is kikiildésre keriil; illetve a hatralékok megfizetésére is torténik felhivas évente két
alkalommal.

Az adokotelezettséget érintd valtozas-bejelentési kotelezettségnek az addalanyok sok esetben
nem tesznek onként eleget. Ha a valtozds az adohatosag tudomasara jut, az adokdtelezettek
részére felszolitast és nyomtatvanyt kiild.

Tinnye:

Gépjarmiiado:

A 2021. évben a gépjarmil ado kivetési és beszedése atkeriilt a NAV hataskorébe. Gépjarmiiado
iigyben a Hivatal feladata a megel6z6 évek hatralékainak behajtasa, melyet fliggetlen attol,
hogy melyik évben keletkezett, a veszélyhelyzetre vald tekintettel 100 %-ban a kodzponti
koltségvetés részére kell utalni. Az adonemmel kapcsolatos éves feladatok a régi tartozasok
behajtasa, a téves utalasok vissza vagy tovabb utaldsa és rendszeres jelentés a Magyar
Allamkincstar szamara.

Epitményadd

Az ellendrzés az épitményado tekintetében nagyrészt az addzatlan adotargyak feltarasara és
adoztatdsba vonasara iranyul. Emellett épitményadd bevallasra lettek felszolitva azok az
addalanyok 1is, akik adokdteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak
és errdl a tényrdl az el6z0 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatdsag tudomast szerzett. 2023.
évben 32 felszolitas keriilt kikiildésre, ebbdl 4 tobb évre visszamendleg. Az adozoknak 2023.
augusztusaban 783 db egyenlegértesitd levelet kiildtiink ki, mely az adotligyirat szdmot nem
novelte, hiszen ezek a levelek nem keriilnek iktatasra.

Telekadd

Az ellendrzés a telekadd tekintetében az addzatlan adotargyak feltdrasara és adoztatasba
vonasara iranyul. Emellett telekadd bevallasra lettek felszolitva azok az adodalanyok is, akik
adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak és errdl a tényrdl az
el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatdsag tudomast szerzett. 2023. évben 63 felszolitas
kertilt kikiildésre. Az adohatosag mulasztasi birsaggal fogja szankciondlni a bevallds
benyujtasat elmulasztokat. A 2023. évben az addbevallast felhivasra be nem nyujtoknak az
adohatosag hivatalbdl kivetette a telekadot kozhiteles nyilvantartas alapjan.

Helyi ipartizési adod

2023. évben a hataridében (2023.05.31-ig) benyujtott 155 helyi ipartizési addbevallasok
feldolgozasa a hataridé betartasaval megtortént, hataridon kiviil pedig 100 bevallast adtak be
az adozok.

Talajterhelési dij
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A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listajat a DMRV Zrt. kiildi meg az
adohatdsag részére. 2023. évben egy Osszesitd tablazat keriilt elkészitésre, mely 2022. évrol
tartalmaz adatokat. A tdblazatban 246 ingatlan szerepel, ebbdl 47 ingatlan esetében nem
lehetséges jelenleg a rakotés, 20 ingatlan esetében megtortént a bekotés, 66 ingatlan esetében
0-s fogyasztas volt, 25 ingatlantulajdonos nem adott bevallast. Az adohatésag mulasztasi
birsaggal fogja szankciondlni a bevallas benytjtasat elmulasztokat.

Term6f6ld bérbeadasbol szarmazd jovedelem adodja

Termd6£old bérbeadasbol szarmazé jovedelemrdl 2 ad6zé nyujtott be bevallast.

Adoémentes a term6fold-bérbeadasbol szarmazd bevétel, ha a term6fold haszonbére adasa
alapjaul szolgalo, hatarozott idore kotott megallapodas (szerzodés) alapjan a haszonbérlet
idotartama az 5 évet eléri.

Desztillal6 berendezés bejelentése

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazédsanak kiilonds szabalyairdl szold 2003.
évi CXXVIL torvény 2015. januar 1-t61 modosult, ezért a maganfozésre szolgald desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kovetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes
onkormanyzati adohatosaghoz. Az Addigazgatasi irodahoz 2015. januar 1. napjatél 2023.
december 31. napjaig 0 0 jelentette be desztillaloberendezés feletti tulajdonjogszerzését.

Adoék modjara behajtandé kodztartozasok

A sajat kintlévéségek behajtasan kiviil a mas szervek altal atadott koztartozdsok behajtasa is
adohatosagunk feladata, azonban ezen behajtasi cselekmények 2023. évben 1 db volt, mely
sikeresen zarult.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa
Az dnkormanyzati adohatosag az tigyfél kérelmére vagy valamely hatdsdg megkeresésére ado-
és értékbizonyitvanyt allit ki. 2023. évben 110 db ado- és értékbizonyitvany keriilt kiallitasra.

Végrehajtas

A kintlévdségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.
Végrehajtasi cselekmények foganatositasa folyamatosan €s soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlédé adohatosagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen irdnyu feladatok
tomegesen az év adott id0szakaiban keriilnek sorra.

2023. év masodik felében indult egy nagyobb behajtasi hullam.

A legtobb esetben fizetési felszolitdssal — melynek kikiildésére jogszabaly nem kotelezi az
adohatosagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezetd elsd 1épéssel kezdddik az eljaras,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon adozok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatéssal, a végrehajtasi cselekmények azonnali foganatositasara keriil sor.

A végrehajtas idotartamat ndveli, hogy magéanszemélyek esetében a fizetésbdl letiltdsok
foganatositasat megeldzéen a munkahelyi adatok kideritése céljabdl elészor az OEP-et kell
megkeresni, viszont sok esetben mar rég nem aktualis adatokat k6zolnek.

A bankszamlaszammal rendelkezé addzokndl, amennyiben a szdmlaszdm ismert, azonnal be
lehet nyujtani a hatdsagi atutalasi megbizast, amennyiben nem ismert, el0szor azt is ki kell
deritenie az adohatosagnak. A végrehajtasi eljaras eredményeként 11 523 047 forint elmaradast
hajtott be. Az dnkormanyzat 357 felhivast kiildott ki a hatralékos ad6zoknak, melynek hatasara
150 ad6z6 azonnal befizette a tartozasat, 3 esetben idokdzben elhunyt az ad6z9, igy a hagyatéki
leltarba keriil majd be a tartozas Osszege, ¢s 1 ad6zonal nem tilthato a jovedelem. A hatosag a
végrehajtasi eljarasokat 2024. év elején fogja folytatni. Az Onkormanyzat a végrehajtasi
eljarasra a 2024. évben is nagy hangsulyt fektet majd.

Fizetési konnyitések, adomérséklés
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2023. évben 26-an fordultak az 6nkormanyzati adéhatosdghoz részletfizetés, adomérséklés,
fizetési halasztds iranti kérelemmel. A vallalkozasok altalaban a helyi ipartizési ado
befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztasi vagy részletfizetési kérelmet. A
maganszemélyek foként a fizetési felszolitdsok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet

Adohatdsagi igazolas

Az addhatdsagi igazolast az adohatosag hataskorében eljarva, a nyilvantartdsdban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennall6 allapotnak megfeleld, az adoz6 altal kért és a
jogszabalyban el6irt adattartalommal allitja ki. Az ligyintézé 2023. évben 2 db addhatdsagi
igazolast allitott ki.

2023. évi ado iigyek

Ya

m Fizetési konnyitések, adomérséklés kérelmének szama = Adoé és értékbizonyitvany kiadasanak szama

Befizetlen talajterhelési dijjal kapcsolatos addbevallds = Helyi ipar(izési adébevallas
= Telekadd bevallasra felszélitottak szama = Epitményadd tébb évre visszamendleg

m Epitményadd addbevallasra felszlitottak szama

Pilisjaszfalu:

Pilisjaszfalun az adoigazgatasi ligyintéz6i munkakorben személyi valtozas tortént. A kordbban
6,5 évig a Hivatalban dolgozd koztisztviseld nyugdijba vonuldsa miatt az akkori igazgatasi
igyintézd vette at a feladatkort 2023. 4prilis 1-t6l. Betanitasat a tinnyei ados kolléga
segitségével oldottuk meg. Az adonemmel kapcsolatos éves feladatok a régi tartozasok
behajtasa, a téves utalasok vissza vagy tovabb utaldsa és rendszeres jelentés a Magyar
Allamkincstar szamara.

Gépjarmiiado:

A 2021. évben a gépjarmii ad6 kivetési és beszedése atkeriilt a NAV hataskorébe. Gépjarmiiadod
iigyben a Hivatal feladata a megel6z6 évek hatralékainak behajtdsa, melyet fiiggetlen attol,
hogy melyik évben keletkezett, a veszélyhelyzetre valo tekintettel 100 %-ban a kozponti
koltségvetés részére kell utalni.

,

Epitményadd

Az ellen6rzés az épitményado tekintetében nagyrészt az adozatlan adotargyak feltarasara és
addztatasba vonasara iranyul. Emellett épitményadd bevallasra lettek felszolitva azok az
adodalanyok is, akik adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak
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¢és err6l a tényrél az el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan vagy az ingatlan-nyilvantartas
ellendrzésekor az adohatosag tudomast szerzett. 2023. évben 141 felszolitas keriilt kikiildésre.
Az adohatosag mulasztasi birsaggal fogja szankcionalni a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Telekad6

Az ellendrzés a telekadd tekintetében az addzatlan adotargyak feltarasara é€s adoztatasba
vondsara iranyul. Emellett telekado bevallasra lettek felszolitva azok az addalanyok is, akik
adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak és errdl a tényrdl az
el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan vagy az ingatlan-nyilvantartas ellendrzésekor az
adohatésadg tudomast szerzett. 2023. évben 44 esetben keriilt sor felszolitds kikiildésre,
adohatosagi add megallapitds nem tortént. Az adohatdésag mulasztasi birsaggal fogja
szankciondlni, ha az addalany a kikiildott felszolitas ellenére sem nyujtja be bevallasat.

Helyi ipartizési add
2023. évben hataridében (2023.05.31-ig) benyujtott 198 db, hatariddn til 41 db helyi ipariizési
ado bevallasok feldolgozasa tortént meg.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listajat a DMRV Zrt. csatorna szolgéltatod
kiildi meg az adohatosag részére. 2023. évben egy Osszesito tablazat keriilt elkészitésre, mely
2022. évrdl tartalmaz adatokat. A tablazatban 253 ingatlan szerepel, ebbdl 75 ingatlan esetében
nem lehetséges jelenleg a rakotés, 34 ingatlan esetében tortént meg kordbban a bekotés, 81
ingatlan esetében 0-s (vagy minuszos) fogyasztas volt. Az adohatosag 63 db felhivast kiildott
az érintetteknek, melybdl 37 ingatlantulajdonos nytjtott be bevallast vagy igazolast csatorna
rakotésrl. Az adohatosag mulasztasi birsaggal fogja szankciondlni a bevallds benyujtasat
elmulasztokat.

Term6£61d bérbeadasbol szarmazo jovedelem addja

Termd£old bérbeadasbol szarmazo jovedelemrdl nem nytjtottak be bevallast.

Adomentes a term6fold-bérbeadasbol szarmazo bevétel, ha a termofold haszonbére adasa
alapjaul szolgalo, hatarozott idore kotott megéllapodas (szerzédés) alapjan a haszonbérlet
id6tartama az 5 évet eléri.

Desztillalé berendezés bejelentése

A jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairol szold 2003.
évi CXXVIL torvény 2015. januar 1-t61 modosult, ezért a maganfézésre szolgald desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kovetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes
onkormanyzati adéhatosaghoz. Az 2023. évben 1 0 jelentette be desztillaloberendezés feletti
tulajdonjogszerzését. Az dnkormdnyzati adohatosag a bejelentésrdl a teljesitést kovetd honap
15. napjaig értesitette a Nemzeti Ado-és Vamhatosag teriiletileg illetékes vamigazgatosagat.

Addok modjéra behajtando6 koztartozasok

A sajat kintlévéségek behajtasan kiviil a mas szervek altal atadott koztartozdsok behajtasa is
adohatosdgunk feladata. 2023. december 31. napjaig érkezett ezen behajtasi cselekmények
szama: 3 db.

Ado- és értékbizonyitvany kidllitasa
Az 6nkorményzati adohatosag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatosdg megkeresésére ado-
és értékbizonyitvanyt allit ki. 2023 évben 36 db ado- és értékbizonyitvany keriilt kiallitasra.

Végrehajtas
A kintlévéségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.
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Végrehajtasi cselekmények foganatositasa folyamatosan €s soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlodé adohatdsagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen irdnyt feladatok
tomegesen az év adott id0szakaiban keriilnek sorra.

2023. oktoberében indult egy nagyobb behajtasi hullam.

A legtobb esetben fizetési felszolitassal — melynek kikiildésére jogszabaly nem kotelezi az
adohatdsagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezetd elsd 1épéssel kezdddik az eljaras,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon ad6zok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatéssal, a végrehajtasi cselekmények azonnali foganatositasara keriil sor. 2023. évben 189 db
fizetési felszolitas keriilt kikiildésre, melynek hatasara az év végéig 80 adozo 5.201.143 Ft
Osszegben teljesitette hatralékdnak megfizetését.

A végrehajtas idotartamat ndveli, hogy maganszemélyek esetében a fizetésbdl letiltdsok
foganatositasat megel6zden a munkahelyi adatok kideritése céljabol elészor a NEAK-ot (régi
nevén OEP) kell megkeresni. 123 hatralékos ad6z6 munkahelyérdl kértiink informaciot. Sok
esetben mar rég nem aktualis adatokat kozdlnek.

A bankszamlaszammal rendelkezd addzoknal, amennyiben a szdmlaszdm ismert, azonnal be
lehet nyujtani a hatdsagi atutaldsi megbizast, amennyiben nem ismert, el6szor azt is ki kell
deritenie az adohatosdgnak. A hatosagi atutaldsi megbizdsok (inkasszd) benyujtasara 2024. év
elején fog sor kertilni.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2023. évben 23 alkalommal fordultak az Onkormdnyzati adohatésdghoz részletfizetés,
adomérséklés, fizetési halasztéas iranti kérelemmel. A véllalkozasok altalaban a helyi ipartizési
ado befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztasi vagy részletfizetési kérelmet. A
maganszemélyek foként a fizetési felszolitdsok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet.

Adodhatdsagi igazolds

Az adohatosagi igazolast az adohatésag hataskorében eljarva, a nyilvantartdsdban szereplo
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennalld allapotnak megfeleld, az ad6zo6 altal kért és a
jogszabalyban eldirt adattartalommal allitja ki. Az ligyintéz6 2023. évben 13 db addhatdsagi
igazolast allitott ki.

2023. évi ado ugyek

Fizetési konnyitések, adomérséklés kérelmének szama

Ado és értékbizonyitvany kiadasanak szama

Helyi ipar(izési adobevallas

Telekadd bevallasra felszolitottak szama

Epitményadé addbevallasra felszélitottak szdma
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VI1II. Miiszaki tevékenység

Tinnye:
Tinnyén a miszaki iligyek szakmai feladatai igen szertedgazok, a miiszaki ligyeken tul

atnyulnak a pénziigyi és hatosagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban-az
adatok 2023 évre vonatkoznak. Tinnyén 2023. marcius 1-t6l 0j miiszaki tigyintéz6 van

o Fakivagasi és iiltetési engedélyek kiadasa-6 db fakivagasi kérelemre adtunk ki
engedélyezést.

o Termdfoldek értékesitésével és haszonbérletével kapcsolatos kifliggesztések intézése-
8 db keriilt kifliggesztésre.

o Altalanos hirdetmények kifiiggesztésének intézése- 15 db keriilt kifiiggesztésre.

o Szabalysértési ligyek kezelése

o Kozteriilettel kapcsolatos feladatok (felszolitasok kikiildése, ellendrzés lefolytatasa,
eljaras lezarasa stb.) -135 db felszolitas kertilt kiadasra parlagfiivel és elhanyagolt
telekkel kapcsolatosan.

o Helyi rendeletek betartasanak ellendrzése, tragyatarolas, legeltetés, kobor kutyak,
allattartas- 3 db birtokvédelmi {igy volt felelds allattartassal kapcsolatosan.

o Szomszédjogi vitdkkal kapcsolatos szemlék lefolytatdsa, -4 db szomszédjogi vita volt
a birtokvédelmi tigyekkel kapcsolatosan.

o Szakhat6sagi hozzajarulésok kidllitasa.

e Tulajdonosi és Kozutkezel6i hozzéjarulasok kiallitasa- 44 db Tulajdonosi €s
kozatkezel61 hozzajarulas, - 21 db Munkakezdési hozzajarulas keriilt kiadasra.

« Ugyfélfogadas (lakossagi panaszok iigyintézése stb.)

o Kiiltertileti kdzutak allapotanak nyomon kovetése, karbantartds megszervezése,

o Belvizzel vagy mas katasztrofavédelmi helyzettel kapcsolatos intézkedések, jelentések
megtétele, védekezés megszervezése hatarozatok elkészitése,

o KCR adategyeztetés; -Tinnyén és Pilisjaszfalun is jelenleg a tinnyei miiszaki
igyintézo kezeli. A Kormanyhivatal Foldhivatali Osztalya altal megkiildott lista
alapjan Tinnyén: 2213 db, Pilisjaszfalun: 1969 db cim keriilt feliilvizsgalasra 2023
évben. Az év végére mindkét telepiilésen feldolgozasra kertiltek a feliilvizsgalando
cimek.

e Hazszamtéablak ellendrzése, intézkedés kezdeményezése.

o Palyazatok elokészitése, beadasa. Tinnyén €s Pilisjaszfalu is 1-1 db palyazat keriilt
beadésra.

o Palyazatok elszamolasa- 3 db palyazat kertilt elszamolésra.

o Helyi kutak vizjogi és fennmaradési engedélyezése-7 db kut fennmaradési engedély
lett kiadva.

o Mc¢éhek telepitése, bejelentése, nyilvantartasa- 7 db bejelentés volt a méhek
telepitésével kapcsolatosan.

e Beruhazasok helyszini ellendrzése, miiszaki ellendrzés sajat forrasos beruhazasoknal,

o Atadasi és garancialis bejarasok megszervezése, részvétel,

o Szamlak miszaki teljesitésének igazolasa, a teljesités ellendrzése;

o Onkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos karbantartasok, felujitasok, épitések,
bdvitések megszervezése koordinalasa (pl.: nyari meszelés, épiilet bovités stb.)

o Képviseld-testiileti, polgarmesteri és jegyzdi dontések szakmai eldkészitése,
eléterjesztések,

o Tulajdonosi vagy kezeldi hozzajarulasok beszerzése,

e Miszaki leirasok ellendrzése kapcsolattartds szolgaltatokkal az onkorményzati
tulajdonu ingatlanokkal és a telepiilést érint6 ligyekkel kapcsolatban (pl.: kozvilagitasi
hibdk bejelentése, csétorések bejelentése,
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o Javitassal kapcsolatos lakossagi tajékoztatasok megszervezése stb.), hirdetmények
megjelentetésének koordinéldsa a telepiilés honlapjan,

o Lakossagi kozmii rakotések koordinalasa, szennyviz-bekotések leegyeztetése
szolgaltatoval.

Pilisjaszfalu:

2023-tol Pilisjaszfalun és Tinnyén egy-egy miiszaki ligyintézd latja el a telepiilésen felmeriild
feladatokat. Pilisjaszfalun 2023. janius 26-t6l 0j miiszaki ligyintézé van. A napi ligyintézés
mellett folyamatos a helyszini szemle tartdsa a telepililésen, melynek kovetkeztében
felszolitasok keriiltek kikiildésre, és ezek folyamatos visszaellendrzése zajlik.

A miuszaki ligyek szakmai feladatai igen szertedgazok, a miiszaki tigyeken tul atnyulnak a
pénziigyi €s hatosagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban:
o Kornyezet- és természetvédelmi hatosagi ligyek,
o Kozlekedés- és forgalomszervezési ligyek,
o Kozteriiletekkel kapcsolatos ligyek (hazszamozas, hdzszdm igazolas, kozteriilet bontés,
kozteriilet foglalas, tulajdonosi-kozutkezeldi-szakhatosagi allasfoglalasok),
o Kozvilagitassal kapcsolatos iigyek, valamint elektromos tligyek intézése,
e Vizi kozmuivekkel kapcsolatos ligyek,
o Kaoltségvetéssel €s beszamolassal kapcsolatos feladatok (beruhazasok, felujitasok),
o Egyiittmlikodés a beruhazasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a miiszaki
jellegli palyazatok elékészitésében, kozbeszerzési eljarasokban,
« Epitésiigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,
o Birtokvédelmi ligyek
o Jegyz6i hataskorbe tartozo viziigyi engedélyezések (kutak létesitési, fennmaradasi,
iizemeltetési engedélyezése),
o Palyazatokkal kapcsolatos tligyek,
e Beszerzéssel kapcsolatos tigyek,
o Statisztikak, adatszolgaltatasok

Pilisjaszfalun:

Felszolitas kozdsségi egylittélés szabalyainak betartasara:

2023-ban 192 felszolitas keriilt kikiildésre. A felszolitasokat a lakosok nagy része figyelembe
vette €s ennek hatdsara igyekeztek kotelezettségeiknek eleget tenni, a késébbiekben pedig
odafigyeltek kornyezetiikre. A felszolitasokat 10 esetben nem vettek at, melyeket az
elkovetkezd id0szakban Ujra fogunk kiildeni.

A felszolitas végre nem hajtasa miatt 2 esetben keriilt birsag kiszabasra, melyet az illetékesek
befizettek.

Felszolitasok Osszesen | Végrehajtott felszolitdsok | Folyamatban levd ligyek
192 174 18
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Pilisjaszfalu 2023. felszélitasok szama

Folyamatban levé lgyek .

0 50 100 150 200 250

Kozteriilet-haszndlati engedély:
Pilisjaszfalun 2023-ban 7 kozteriilet-hasznalati engedély lett kiadva.

Allattartasi és allatvédelmi iigyek:

Az allattartasi és allatvédelmi tigyekkel kapcsolatos bejelentések legfoképpen a nem megfeleld
allattartasi koriilmények és az ebek szokése miatt érkeztek bejelentések.

Pilisjaszfalun az allatvédelmi tigyek szama 2023-ban 3.

Birtokvédelem:
2023. év december 31. napjaig a dontéssel végzddo birtokvédelmi ligyek szdma 3.

M¢éhészet

A méhéllomanyok védelmérdl és a mézelé6 méhek egyes betegségeinek megeldesérol és
lekiizdésérdl szolo 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet 2. alapjan a méhészkedést (méhtartast)
minden év februar végéig, az Ujonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység
megkezdésétdl szamitott nyolc napon beliil kell bejelenteni a méhek tartdsi helye szerint
illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdjénél.

Pilisjaszfalunk nyilvantartott méhészet szama 2023-ban 1, ami 51 db. méhcsaladot jelent.

Fakivagas:

Pilisjaszfalun 2023-ban tobb fakivagasi kérelem érkezett be hivatalunkhoz, legtobb esetben az
kidregedett, vagéasérett, beteg fakat érintettek. A kivagasi engedély minden esetben potlési
kotelezettséggel keriil kiadasra. Fakivagassal kapcsolatos bejelentések szama: 10.

Hulladékgazdalkodasi feladatok:
A hulladékgazdalkodasi feladatokat telepiilésiinkon a MOHU MOL Hulladékgazdalkodasi Zrt.
latja el.

Vadaszathoz, vadkarhoz kapcsolatos feladatok:

A vadkar, vadaszati kar, valamint vadban okozott kar bejelentésekor a felek kozotti egyezség
kialakitasahoz képesitéssel rendelkez6 szakértd kirendelése. Pilisjaszfalun vadak altal okozott
kar még mindig fennall ezért folyamatos a kapcsolattartas a vadaszokkal.

Egyéb ligyek:
Munkavédelmi tligyek, ajanlattételi felhivas sikossdgmentesitésre, teriiletbérlési szerzodés,
geodéziai munkékkal kapcsolatos ligyintézés, Somvirag 6voda magasagyas, utcanévtablak
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ellendrzése/arajanlatkérés, szorolapok, kozvilagitassal/meghibasodassal kapcsolatos
bejelentések.

Osszesitve:
Ugykér megnevezése Ugyiratok szama
Kozteriilet-hasznalati engedély 7
Allattartési és allatvédelmi tigyek 3
Birtokvédelmi iigyek 3
M¢éhészet (bejelentési kotelezettség) 1
Fakivagasi engedély/bejelentés 10
Tulajdonosi és kozutkezel6i hozzajarulas 16
Munkakezdési hozzajarulas 6
Hirdetmények kezelése 23
Kamerarendszer ligyintézés 16
Adatszolgaltatas, tajékoztatés 8
Hatosagi bizonyitvany 5
Koziizemi (ivoviz, szennyviz) és teleptilési 44
csapadékviz gazdalkodas (DMRV)
Foldhivatalai, épitésiigyi értesitések, 67
tajékoztatasok
Teriiletrendezési eljarasok 40
Vadaszati engedéllyel kapcsolatos 12
ligyintézés
Lakossagi tdjékoztatasok (pl. Somlyd-ko6z) 21
Felszolitas a kozosségi egyiittélés 192
szabalyainak megsértése miatt

A miszaki tevékenységekhez tartozoan, a polgarmesteri hataskorti telepiilésképi
hozzajarulasokat szakmailag kiils6 megbizasban latja el mindkét telepiilésen ugyanaz a
személy. A feladat Osszetett €s specidlis szakmai ismeretet, gyakorlati tapasztalatot igényel. A
Hivatal allomanyan beliil nem ellathato.

I X. Kozmiuvelodési feladatok

A Ko6zds Onkormanyzati Hivatalt latja el a feladatot az altala foglalkoztatott egy f6
munkavallaloval, a két onkormanyzat helyett. A munkatars felmondéasaval a feladatellatast
telepiilésenként valdsult meg. Tinnyén munkakor atszervezéssel, Pilisjaszfalun egy
részmunkaidés munkatars alkalmazasaval. A 2023. évi feladatokhoz kot6d6 beszamolok kiilon
dokumentumban késziil el.

X. Osszegzés

A hivatali miikodésben a szabalyszerliség megteremtése megvalosult.

A telepiiléseken vannak még tovabbra is olyan feladat egyiittesek, amelyek frissitésre,
megujitasra szorulnak, allapotuk elhanyagolt, a korabbi kialakitds nem szakszerlien valdsult
meg. [lyen feladat egyiittes a telepiiléstervek dsszessége, ezen beliil a helyi épitési szabalyzat.
Mindkét telepiilésen az eljaras folyamatban van, Tinnyén némileg elérehaladottabb allapotban,
mivel ott nem zajlik allami projektet €rintd tervezés (Pilisjaszfalu — Pilisi feltard kerékparut).
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A bels60 munkat segitdé nyilvantartasok, amelyek nem nyilvanosak, folyamatosan frissitésre
kertilnek. Ilyen nyilvantartasok a:

— hatéarozat nyilvantartas,

— rendelet nyilvantartas,

— szamla nyilvantartas,

— szerzOdés nyilvantartas,

— tartozas nyilvantartas Pilisjaszfalun.
A nyilvantartasok vezetése 2023-ban folyamatosan zajlottak, a hivatali feladatellatast
alaptevékenységéve valt.
Hivatalvezetdi jogkorben bevezetésre keriilt utasitasok rendszere 2023-ban is megmaradt.

Nem id6szert, nem szokvanyos feladatok az év soran:

Pilisjaszfalu onkormanyzataval szemben a Nemzeti Adé- és Vamhivatal Dél-Dunantuli
Buntigyi Igazgatosaga altal folytatott eljarassal kapcsolatban az iigyben eldrelépés tortént.
Birosagi eljaras van folyamatban.

Koriilmények:

A hivatal miikodésének koriilményei adottak, abban az év folyaman lényeges valtozas nem
tortént.

A Kkirendeltség esetében tovabbra is zavar6 koriilmény az iskolaval azonos épiiletben vald
hivatali elhelyezés. A hivatal nagyobb részének emeletén 1évé nagyteremben iskolai iddben
gyakori a tornadrak szervezése, amely tObbszor 45 percen keresztiil folyamatos erds diiborgés
mellett kivanja meg a munkavégzést.

Képzés:

A kozszolgalati egyetem altal biztositott kotelezd — a munkavégzésre kevés hatast gyakorld —
tovabbképzéseken tul, egy kolléga szerzett mérlegképes konyveldi végzettséget (vallalkozasi
szakon), képzésben részesiilt az egyik f6 hazi segitségnyujtd €s elkezdddott a csaladsegitd
munkakorben foglalkoztatott kolléga kiegészitd képzése.

Szamitdgép park:
Az elmult években a jol hasznalhato szintre sikeriilt emelni az informatikai, technikai ellatast.
Ennek szintentartisara az elavultak cseréjére lesz csak sziikség a jovében.

Az elmult évben az altalanostodl eltéré befejezésre keriilé feladat nem volt, elkezd6dott a
2024-es EP valasztas és az Onkormanyzati valasztasokkal kapcsolatos feladatellatas.

Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata az év folyaman is folytatédott, van még néhany
pétolni valo, illetve folyamatos karbantartas sziikség mindig is lesz.

Jelentds feladattobbletet ad az iratok kezelésénél, a pénziigyi folyamatokndl, a jegyzdi és
polgarmesteri munkakorben a folyamatban 1€évé palyazatok végrehajtasa, kiilonos tekintettel a
pilisjaszfalusi TOP+-os palyazatok esetében.

Feladat novekedést jelent a Pénziigyi Bizottsdg miikddésének kotelezOvé valasa, amely
fokozddni fog a masik telepiilés kotelezettségével.

Megoldandé feladatok, melyek a telepiilésen él0k érdekeit és az onkormdanyzati érdekeket is
egyforman szolgaljak:

A telepiilés rendezettségének kérdéskorébdl az utcanévtabldk potlasa, a hazszamozasokban
tapasztalhat6 hianyokra valo figyelemfelhivas.

A térképi adatok rendezése, mely elkezdddott, de még hosszu évekig folytathato, olyan jelentds
mennyiségben tapasztalhato.
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Pilisjaszfalu tekintetében az egész telepiilés feliilvizsgalata sziikséges.

A gyakorlati tapasztalatok alapjan a kozhiteles nyilvantartds adatai az Onkormanyzati
tertiletekkel kapcsolatban hianyosak. Ennek oka az, hogy az utcanevek és a hozza kapcsolodo
kozteriiletek nem kertiltek 0sszehangolasra. Mivel egy-egy helyrajzi szamu dnkorményzati ut
sok esetben 2-3 utcaként lett elnevezve, a nyilvantartasban ez nem volt régzithetd.

Ezek rendezése sziikséges.

Minkét telepiilés lakossagszama nétt, a rendezettség megteremtésével az elvégzendo feladatok
szamossaga is emelkedett.

Egy ponton til a kollégak terhelése sem fokozhatd. A két telepiilés kozos miikodésének
fennmaradésa esetén sziikség lesz még egy igazgatasi munkakdr kialakitasara.

Kifejezetten javasolt egy aljegyz0 kinevezése.

Tinnye, 2023. januar 22.
Geréb Tiunde

jegyz0
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