4/2023.

BELSO ELLENORI JELENTES

Tinnyei Kozés Onkormanyzati Hivatal

SZEMELYI ADATVEDELMI
ES PENZTARELLENORZES

Szabalyszertiségi, pénziigyi ellenOrzés




L

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzo szervezet: Egyen-Sulyzo Kft.
Az ellendrzés targya: tervezett ellendrzés
Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi, pénziigyi
Az ellendrzés idépontja: 2023. marcius
Az ellendrzést végz6 neve, meghizélevelének iktaté szama:
Dr. Zsadanyi Nagy Csaba K/2023/3
Az ellendérzés idopontjaban hivatalban lévo vezetiok:
Bors¢ Andras polgérmester
Geréb Tunde jegyzd
Ellenérzés helye: Onkormanyzati Hivatalok, Kft iroda

Vonatkozo jogi hattér: A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzé-
sérol szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet

Alkalmazott ellendrzési eszkozék és méodszerek: tablazatok vizsgalata
Ellenorzés tervezett iddtartama: 5 nap
Ellenérzés tényleges idtartama: Eldkészités: 1 nap

Ellenérzés 2 nap

Irasba foglalas 2 nap

Elézmények:

Az dnkormanyzatoknal a 370/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet eldirasai alapjan eléirt belsé el-
lenérzési feladatokat Tarsasagunk latja el vallalkozasi tevékenységben, a kézodsen kidolgozott
belss ellendrzési litemtervben foglalt témakorokben.

Jelen ellentrzésiink célja annak megallapitasa, hogy a kdztisztviseldi és kozalkalmazotti mun-
katarsi adatok nyilvantartasa, megdrzése, valamint a pénztarak mikédése mennyire biztositott.

Vonatkozo jogszabalyok

Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX toérvény (Motv.)
Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

Aht. végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (Avr.)

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011, évi CXCIX. térvény

29/2012. (I1l. 7.) Korm. rendelet a kdzszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a k6zszolgalati személytigyi nyilvéantartasrol
1/1284/2018. kizszolgalati ellenérzés jegyz8konyve

24/2021. sz. Tinnyei K8z6s Onk. Hivatal adatvédelmi és adatkezelési szabélyzata
23/2021. sz. Tinnyei Kozds Onk. Hivatal a pénzkezelésrdl szo16 szabélyzata
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RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A vizsgalat megallapitasai:

A K&z6s Onkormanyzati Hivatal rendelkezik az adatvédelemmel, illetve a pénzkezeléssel fog-
lalkozé szabalyzatokkal, ezek 2021 tavaszan léptek életbe. Jogszabalyi valtozasok ezek atdol-
gozasat még nem igényelték.

A munkatarsak személyi adatait tartalmazd dossziékat Pilisjaszfalun drzik, a felelést nevesitet-
ték.

Pénzkezelést Pilisjaszfalun, Tinnyén végeznek, utébbi helyen a Kézos Hivatal és a helyi On-
kormanyzat anyagat elkiilonitve kezelik. Az dvodai-bolesddei befizetések a jaszfalui hivatalban
torténik.

2. Személyi anyagok

A munkavallalok személyi anyagai, azok rendezettsége, felszerelése megfelel az eldirasoknak.
2018-ban volt kdzszolgaltatasi ellenérzés, a 2017. és 2018. évet illetden. Akkor kisebb hibakat
taldltak, ezeket javitottak, utdellendrzés nem volt.

A koztisztvisel 81 dossziék  a most belépd munkatarsét kivéve fényképpel ellatottak, a gyiij-
tott anyagokhoz tartalomjegyzék késziilt. Megtalalhato a kinevezési okirat, a jogviszony, az
eskiiszoveg, Munkakoéri leirast mindegyik tartalmaz, ezek harom évnél nem régebbiek. Szerve-
zeti valtozas nem szerepel a tervekben.

Tartalmaznak Onéletrajzot. A személyi adatok kartyai fénymasolva, a dolgozé alairdsaval ella-
tottak. Az adatfelvételi lap mellett az iskolai végzettség masolatai szerepelnek.
Az erkolesi igazolasok aktualisak.

A teljesitmény-értékelések folyamatosak, 90% feletti értékekkel.
Megtaldlhatok a csaladi adokedvezményhez szlikséges nyilatkozatok, az esetleges mellékallas
engedélyezése, célfeladat kitlizése, dijazasa.

Nem magyar nyelv(i igazolas hiteles forditasat, valamint a tanulmanyi szerzédéseket csatoltak.

Javasoljuk, hogy az egyes munkavallalok anyagait kiilon dossziéban 6rizzék, mivel rengeteg
iratanyag keletkezik. Célszer(i lehet a tartalomjegyzéken a felsorolas mellé évszamot frni, ez
csak az iktatészamoknal talathatd. Tobb dnéletrajz vagy munkakori is kesziilhet, ezek igy kony-
nyebben visszakereshetok.

Két kozalkalmazott dossziéjat is megnéztiik. Adatfelvételi lap, OEP igazolas, munkakéri leiras,
bizonyitvany maésolat rendben. Egyikitknél nincs erkélesi, kdrtyamasolat (LGné), masiknal a
kartyamasolatok alairasa maradt le.




3. Pénzkezelés

A penzek kezelését a hatalyos szabalyzatnak megfelelden végzik. Kiilon zart pénztarhelyiség
nines, a pancélszekrény és a lemezkazetta biztositott, az ¢pliletek riasztézva vannak. Pénztaros
¢s pénztarellendr tevékenykedik, minden havi zarast az ellenér alairasaval hitelesit. A konkrét
feladatot 03. 22-én végeztiik, zarast rendeltiink el, rovancsoltunk.

Kozds Onkormanyzati Hivatal: marciusban készpénzmozgds nem tortént. Nyitd érték 184.240
Ft, megegyezett a rovancsolt értékkel.

Tinnye Onkormanyzat nyit6ja 308.850 Ft. Osszes bevétel 205.045, kiadas 270.365, a zaroérték
243.530 Ft volt. A pénztarjelentés 6 befizetést, 19 kifizetést tartalmaz. A zaroérték Osszege
egyezik a rovancsolt dsszeggel.

Pilisjaszfalu Kozség dnkormanyzati pénztarkdnyve madrcius 1.-i nyitéja 559.030 Ft volt. 20
mozgas tortent, 6t befizetés, 15 kifizetés. Egy esetben a felvett eldleg elszdmoldsara keriilt sor.
Bevételek 368.295, kiaddsok 417.605 Ft. a zar6 egyenleg 509.720 Ft, ami megegyezett a kzo-
sen megszamolt pénztari dsszeggel.

Csak Pilisjaszfalun lépték tul az engedélyezett készpénz keretet. (Az elsd tervezetben még
700.000 Ft volt a hatar.)
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

1. Az ellendrzés targya, modszerei:

Belso szabalyzatok, nyilvantartasok elemzése. penzkészlet rovancsoldsa.
2. F6bb megallapitisok a kiovetkezok

A vizsgalat sordn felmérésre és értékelésre kertilt. hogy a személyi adatokat kériiltekintden,
megbizhatéan vezetik.
A pénzkezelés rendje szabdlyozott, eltérést nem talaltunk.

3. Javaslat az intézmény részére:

A szabalyozast jogszabaly valtozds, szervezeti modosulas esetén 90 napon beliil at kell dol-
gozni.

4. Az ellendrzés lezarisa

A képviselo testiilet a tervezetet megkapta. ‘ |
EGYEN—SULY?.‘O o

Kereskedelmi es szolgaltaid ’a|[‘;

5725 Szeged, Teve utca 6. 1. em. L.

' 202 Irci coam: 24900801-1-06
Szeged, 2023. marcius 31. Adaszam A 8516-51100005

;nagy.dr@gmail.mm
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