NYILATKOZAT

a koltségvetési szervek belsé kontrollirendszerérol és belsd ellenorzésérol
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint

A) Alulirott Geréb Tiinde, a Tinnyei Kozdés Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv
vezetdje jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2021.
januar 1-t6l, december 31-ig terjedd idGszakban az &ltalam vezetett kéltségvetési szervnél
gondoskodtam:

» abelsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabélyszerl, eredményes, gazdasidgos
¢s hatékony mukodésérdl,

» olyan szervezeti kultra kialakitasardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

» a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatiba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatardl, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kvetelményeknek megfeleld ellatasarol,

» a rendelkezésre allo eléiranyzatok célnak megfelelé felhasznalisarol, a koltségvetési
szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség ¢s a gazdasagossag
kévetelményeinek érvényesitésérol,

» a tervezési, beszdmolasi, informdacidszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérél, azok

teljességérol és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehetOségek és a kdtelezettségek dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrdl,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossdgot nyjt az eljarasok

jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésagot,

tovabba megfelel a hazai ¢s kdzosségl szabdlyoknak,

» arrdl, hogy az érintett kdztisztvisel6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitizott célokkal és az azok elérését segité eszkozdkkel annak érdekében, hogy vegre
tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrdl a vezetéi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informécidval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.
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A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A K6z6s Onkorméanyzati Hivatal, Tinnye és Pilisjaszfalu énkormanyzatok, valamint év végén
a jaszfalui Somvirdg Ovoda és Bélcsdde alkotjak a szervezeti egységeket. A hivatal két
pénziigyi tigyintézdvel és egy konyveldvel latja el gazdasagi tevékenységét. A tevékenység
szakszerli és hibatlan ellatasa érdekében, megbizasi szerzddés keretében, tandcsadd
szolgaltatasa keriil igénybevételre. A feladatok a jogszabalyok mellett sajét, belsd szabalyzatok
elbirasai alapjan keriilnek elldtdsra. A szabilyozottsag teljeskorii kialakitasa 2021-ben
folytatodott.

A veszélyezett miatti kiilonds jogrend okdn a képviseld-testiileti iilések kontrollja az év elsd
felében korlatozott volt.



A human erdforras képzése 2021-ben is folytatodott és a kovetkez6 években is kdvetkezetesen
felépitve folytatni kivanok.

Kockazatkezelés:

A kialakitott hivatali mukodés, a folyamatok teljeskorii kialakitasa mar most jelent6sen
csGkkentette a korabbi kockazatokat. A belsé ellendri tevékenység ezt alatamasztja. A
gazdalkodds és elszamolas rendje hidnytalan és pétolhatatlan hianyossagoktél mentes.

A pénziigyi fegyelem betartasara, hivatalba lépésem éta, nagy hangsulyt fektetek, ennek
eredménye mar 2021-ben az adminisztracioban és a folyamatokban latvanyos.

Kontrolltevékenységek:

A feladatkorok Atstrukturdlasra keriiltek a két teleplilésen feladatot végzd hivatali
koztisztviselok kozott, a felelosségi korok tobb személyre torténd felosztdsa biztositja
szamunkra a hatékony és kiegyensulyozott kontrollt. Kontrolltevékenységek soran
folyamatosan végeztik a szamviteli feladatok jogszerliségének ellendrzését, elvégeztilk a
leltarozast, vagyonkataszter feliilvizsgalatat, a cimregiszter feliilvizsgalatat, az adéellendrzést
¢s az addadatbazis tisztitasa folyamatos.

Az egyes feladatkorok, feleldsségek elkiilonitettek, szamonkérheték. A feladatvégzés
folyamatos, a beszamoltatasok hataridében megvaldsulnak.

Informacids és kommunikaciés rendszer:

A hivatalndl olyan 6sszetett rendszer mitkgdik, ami biztositja, hogy a meglévd informaciok, a
mindennapi tevékenységben alkalmazni sziikséges valamennyi kézponti jogszabaly, eldiras,
ajanlas a megfelelé idében eljutnak az illetékes személyhez. Ez rendszeres vezetdi
értekezletekkel, személyes eclbeszélgetéssel valésul meg. A levelezés az iratkezelési
szabalyzatnak megfelelden, iktatva torténik.

Naprakész informaciokkal rendelkezek a teljesitményekrdl, fejlodésrdl, kockazatokrdl és a
belsé kontroll miikodésérsl, valamint mas vonatkozd eseményekrdl és  kérdésekrdl.
Folyamatosan figyelem a jogszabalyi véltozasokat, a sziikséges informacidkat az arra illetékes
munkatarsakkal megosztom.

A két telepiilésen végzett feladatellatas, a masnaponként masik helyiségben végzett
tevékenység nagymértékben nehezitette még 2021-ben is a hivatalvezetdi tevékenységem
cliatasat. Ennck okan is hidba a beérkezd, kimené anyagok iktatdsa megfelelé dokumentéléasa
és visszakereshettsége, hivatalvezetoként a nyomon kovetése jelentds nehézséget okoz
szamomra.

Nvyomon kdvetési rendszer (monitoring):

Monitoring rendszer teszi lehetévé, hogy a belsoé kontroll rendszer folyamatos nyomon kévetés
és értékelées alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere rugalmasan tudjon reagalni a valtozd
kiilsé és belsd koriilményekhez. Rendszeres vezetdi értekezleteken tul szitkség lenne kozds
testiileti tilésekre is, melyek a veszélyhelyzet lezarasaval meg tud valdsulni.

A vezetdk az ellendrzési jelentés-tervezet megvitataséval haladéktalanul értékelik az ebbdl



A monitoring biztositja, hogy az ellendrzési megallapitasok ¢s ajanlasok megfeleloen és
azonnal végrehajtasra kertljenek.

A belsé ellendrzés a Kozos Hivatal szervezetét, céljait, feladatait jol ismeri, megfelelé az
egylittmtkodeés. Lehetdség van nem tervezett ellenérzésekre is.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljeskdriien és pontosan tiikkrézik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetovel nem rendelkezik. A konyveloje
cleget tett targyévben esedékes tovabbkeépzési kotelezettségeének. A gazdalkodds biztonsagat és
szakszerliségét szakértd kozremiikodése garantalja.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all modomban megtenni:




