NYILATKOZAT

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérol
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint

A) Alulirott Geréb Tiinde, a Tinnyei Kézos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv
vezetdje jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az elbirasoknak megfeleléen 2022.
januar 1-t6l, december 31-ig terjedd idfszakban az dltalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam:

» abelst kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony mitkddésérdl,

» olyan szervezeti kulttira kialakitasardl, amely biztositja az elkitelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasédra,

» a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszert
haszndlatdrdl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

» a rendelkezésre 4llo elbirdnyzatok célnak megfelelé felhasznalasarél, a koltségvetési
szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

» a tervezési, beszamolasi, informdcioszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok

teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetOségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok

jogszerliségére és szabalyszertiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatésagot,

tovabba megfelel a hazai és kozOsségi szabalyoknak,

» arrdl, hogy az érintett kbztisztviselk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a
kitiizott célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre
tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat €s értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrél a vezetsi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informécidval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.
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A vonatkozé jogszabdlyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozd eléirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkbrnvezet:

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal, Tinnye és Pilisjaszfalu énkormanyzatok, valamint év végén
a jaszfalul Somvirdag Ovoda és Boleséde alkotjdk a szervezeti egységeket. Az év masodik
felében eldkésziileteket kért a két onkormanyzat a Hivatal intézményesitésére, hogy a szocialis
alapszolgaltatasokra miikddési engedély iranti kérelmet lehessen benyujtani. A hivatal két
pénziigyi ligyintéz6vel és egy kinyveldvel latja el gazdasagi tevékenységét. A tevekenység
szakszerli és hibatlan ellatiasa érdekében, megbizasi szerz6dés keretében, tanacsadd
szolgaltatasa kertil igénybevételre. A feladatok a jogszabalyok mellett sajat, belsé szabalyzatok
elfirasai alapjan keriilnek ellatisra. A szabdlyozottsag teljeskord kialakitdsa 2022-ben
befejezddstt.



A humén erbforrds képzése 2022-ben is folytatddott, melyet a kodvetkezd cvekben is
kovetkezetesen felépitve folytatni kivanok. Két 6 kerlilt beiskoldzasra anyakényvi
szakvizsgara, mindkét f6 eredményesen letette a vizsgat. Egy f6 megkezdte tanulmdnyait a
mérlegképes konyveldi képesités megszerzésére.

Kockazatkezelés:

A kialakitott hivatali miikddés, a folyamatok teljeskoril kialakitdsa mar most jelentdsen
cstkkentette a kordbbi kockazatokat. A belsd ellendri tevékenység ezt alatamasztja. A
gazdalkodas és elszamolas rendje hidnytalan és pétolhatatian hianyossagoktdl mentes.

A pénziigyi fegyelem betartasara, hivatalba lépésem 6ta, nagy hangsulyt fektetek, ennek
eredménye mar 2021-ben az adminisztraciéban és a folyamatokban latvinyos volt, amely
2022-re tovabb erdsodott.

Kontrolltevékenységek:

A feladatkdrok atstrukturdlasra keritltek a két telepiilésen feladatot végzd hivatali
koztisztviseldk kozott, a feleldsségi kdrdk tobb személyre torténd felosztisa biztositja
szamunkra a hatékony é&s kiegyensulyozott kontrollt. Kontrolltevekenységek sorén
folyamatosan végeztikk a szamviteli feladatok jogszerlségének ellendrzését, elvégeztik a
leltarozast, vagyonkataszter feliilvizsgalatat, a cimregiszter feliilvizsgalatat, az addellendrzést
¢€s az addadatbazis tisztitasa folyamatos.

Az egyes feladatktrok, felelosségek elkiilonitettek, szdmonkérhetok. A feladatvégzés
folyamatos, a beszamoltatasok hatariddben megvalosulnak.

Informacios és kommunikécios rendszer:

A hivatalnal olyan 6sszetett rendszer miikodik, ami biztositja, hogy a meglévo informaciok, a
mindennapi tevékenységben alkalmazni sziikséges valamennyi kézponti jogszabaly, eldiras,
ajanlas a megfeleld idében ecljutnak az illetékes személyhez. Ez rendszeres vezetdi
értekezletekkel, személyes elbeszélgetéssel valdsul meg. A levelezés az iratkezelési
szabalyzatnak megfelelden, iktatva torténik.

Naprakész informaciokkal rendelkezek a teljesitményekrol, fejlédésrdl, kockazatokrdl és a
belsé kontroll miikédésérél, valamint mas vonatkozd eseményekrdl és  kérdésekrol.
Folyamatosan figyelem a jogszabdlyi valtozasokat, a szlikséges informéacidkat az arra illetékes
munkatarsakkal megosztom.

A két telepiilésen végzett feladatellatds, a masnaponként masik telepiilésen végzett tevékenység
nagymértékben nehezitette még 2022-ben is a hivatalvezetsi tevékenységem elldtasat,
fliggetlenill attd], hogy az év nagy részében aljegyzé is tevékenykedett a hivatalban. Ennek okén
is hiaba a beérkezd, kimend anyagok iktatasa megfelelé dokumentalasa és visszakereshetdsége,
hivatalvezet&ként a nyomon kévetése jelentds nehézséget okoz szdmomra.

Nvomon kdvetési rendszer (monitoring):

Monitoring rendszer teszi lehetové, hogy a bels6 kontroll rendszer folyamatos nyomon kdvetés
¢és értékelés alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere rugalmasan tudjon reagélni a valtozo
kiils§ €s belsd kortilményekhez. Rendszeres vezet6i értekezleteken tdl sziikség lenne kdzos
testiileti Glésekre is, melyek a veszélyhelyzet lezarasaval meg tud valdsulni.



A monitoring biztositja, hogy az ellenérzési megallapitasok és ajanlasok megfelelden és
azonnal végrehajtasra kertiljenek.

A belso ellenérzés a Kozos Hivatal szervezetét, céljait, feladatait jol ismeri, megfelelé az
egylittmiikddés. Lehet6ség van nem tervezett ellendrzésekre is.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat é€s bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdvel nem rendelkezik. A kodnyveloje
eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési kotelezettségének. A gazdalkodas biztonsagat €s
szakszerlségét szakértd kozremikodése garantalja.

Tinnye, 2023. majus 10.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll médomban megtenni:
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