PILISIASZFALY

Tinnyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky it 9.

Beszamolo
a Tinnyei K6zos Onkormanyzati Hivatal 2021. évi miikodésérol

1. Altalanos jellemzék

L.1. Személyi feltételek

A hivatal teljes allomanyi 1étszama mindosszesen 10 f6 tigyintéz6 + 1 f6 jegyz6 volt. Az
apparatus az eldbbiek szerint 2021-ben az év végén 11 fével mitkodott. Ev kozben kizarolag
egy konyveldi allashely volt betdltetlen, mely oknal fogva a gazdalkodési teriilet tanacsado cég
koézremiikddésével voltak mitkodtethetok. Az aktiv allomanybdl 4 f6 rendelkezik fels6foku
végzettséggel. Ev kozben a hivatal 1étszamat a két képviselé-testiilet megemelte 4 fovel
(aljegyz06, miiszaki iigyintéz6, kozmiivel6dési munkatars, kozteriilet feliigyelo).

1.2.Térgyi feltételek

A mindennapi munkavégzést segitd, elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek adottak
valamennyi munkaallomas szamara.

2021. év masodik felében mind a székhelytelepiilésen, mind a kirendeltségen 1évé valamennyi
munkaallomasra Kihelyezésre keriilt egy masodik, nagyméretii monitor, segitve evvel is a
hatékony munkavégzést.

L.3. Szervezeti struktira

A Hivatal miikodéséhez sziikséges szervezeti struktirat a képviseld-testiilet a hivatali SZMSZ
elfogadasaval fektette le.

A koztisztviselOk feladatait az SZMSZ tartalmazza.

A Hivatalt a jegyz06 vezeti.

A Hivatal nincs szervezeti egységekre bontva, egy-egy feladatot telepiilésenként egy-egy
kolléga végzi. A legtobb kolléga, tobbszordsen osztott munkakorben, tobb feladatkort is ellat.
2021 folyaman befejez6dott a feladatok tijra gondolasa, tigyintézdjének kijelolése. Vannak
feladatkorok, amelyek kizardlag egy-egy ligyintéz6hoz tartoznak, azzal, hogy mas jellegii
feladatkor nem oszthat6 az adott munkakort ellatdo kollégara (pl. adoiligy). Egyéb ligyek
tekintetében a feladatkorok kialakitasa olyan modon zarult, amely segiti a hivatal
feladatellatdsanak hatékonysagat. Egy-egy munkakor telepiiléstdl fiiggetleniil egy-egy
kollégahoz keriilt hozzarendelésre (pl. személyligyek, ipar-és kereskedelem, anyakdnyvi
igyek, leltarral kapcsolatos feladatok).

Tinnye:
A Képvisel6-testiilet 2021. december 31-ig 4 rendes, 2 rendkiviili, és 1 kozmeghallgatast tartott,
melyen Osszesen 13 rendelet és 62 képviseld-testiileti hatarozat keriilt elfogaddsara. A
vészhelyzetre vald tekintettel, pedig 59 polgarmesteri hatarozat és 0 polgarmesteri rendelet
szliletett.

Pilisjaszfalu:
A Képviseld-testiilet a dontéseit 2021. évben december 31-ig 4 rendes, 3 rendkiviili ilés volt és
1 lakossagi forum, melyen Gsszesen 11 rendelet és 64 képviselO-testiileti hatarozat kertilt



elfogadasara. A vészhelyzetre valo tekintettel, pedig 44 polgarmesteri hatarozat és O
polgarmesteri rendelet sziiletett.

Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt érintéen:
2021-ban 6sszesen 1 rendes testiileti iilésen iilésezett kozosen Pilisjaszfalu és Tinnye Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete.

A testiileti dontések elokészitése és végrehajtasanak szervezése, felligyelete Tinnyén az
igazgatasi ligyintéz0, Pilisjaszfalun az tigykezeld és igazgatasi ligyintéz6 kozos feladata volt.
Elkészitik az  ilésekr6l a  jegyzOkonyveket, gondoskodnak azok  Nemzeti
Jogszabalytarba/Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modulra valo feltoltésérdl,
valamint informaciokat szolgaltatnak a honlap-kezelék részére.

11. Iktatasi feladatok

Az iktatasi feladatok bonyolitasaban telepiilésenként 1-1 {6 vesz részt.
Az iktato feladata
— abeérkezett postai levelek iktatasa,
— az UgyintézOk altal kért elézményiratok keresése, dokumentaltan torténd kiadésa,
Vvisszavételezése.
— azirattdrozéssal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,
— aféléves hatosagi statisztika elkészitése,
— a jardsi hivatal A4ltal megkért iratok hataridon beliill torténd ataddsa, ennek
dokumentalésa.
A postakonyv vezetése a napi postazasrol elektronikusan torténik. Az elektronikus postazas
bevezetésével a tevékenység nagysagrendileg két- haromszoros iddsziikségletet igényel.

Tinnye:

2021. december 31-ig iktatott f6szamos iratok szama 5909 db. A részletes alszamozasokat is
tartalmazo kimutatast az alabbi tablazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is
lathato az ligyiratforgalom.

2021. évi ligyiratforgalom

Onkormanyzati feladatkdrben 222
Pénziigyi feladatkdrben
Tinnye bejovo szamlak: 1516
Tinnye kimen6 szamlak: 582 9529
Tinnyei KOH bejoévé szamlak: 80
Tinnyei KOH kimend szamla: 16
Iktatott iratok: 335
Igazgatasi és Ugyfélszolgalati 934
feladatkorben
Miiszaki feladatkorben 111
Ado¢ feladatkorben 3860




2020. évi ugyiratforgalom
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2021. évi ugyiratforgalom

Pilisjaszfalu:
2021. december 31-ig iktatott fészamos iratok szama 2797 db. A részletes alszamozast is

tartalmazé kimutatast az aldbbi tdblazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is
lathato az tigyiratforgalom

2021. évi ligyiratforgalom

Onkormanyzati feladatkdrben 672

Pénziigyi feladatkdrben
Pilisjaszfalu bejovo szamlak: 759
Pilisjaszfalu kimend szamlak: 957

Somvirdg dvoda bejovo

szamlak: 261
Somvirag 6voda kimend szamlak:
548
Iktatott iratok: 420

2945




Igazgatasi és Ugyfélszolgalati 295

feladatkorben
Miiszaki feladatkorben 382
Ado feladatkorben 4110

2020. EVI UGYIRATFORGALOM
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Informatikai feladatok

A Mavu Kft. 1atja el az intézményeinek informatikai tamogatasat. Az informatikus felméri az
informatikai igényeket, javaslatot tesz informacio-kommunikacids eszkozok beszerzésére,
gondoskodik eszkdzok beszerelésérdl, mikodoképességének fenntartasarol.




A Hivatal informatikai eszkozeinek védelme, informatikai eszkozoket fenyegetd veszélyek
elharitasa kdzponti részét képezi az informatikai feladatoknak.

A tarhely szolgaltatast mindkét telepiilés vonatkozasaban 2021. decemberétdl a kozos
onkormanyzati hivatal finanszirozasaban a MediaCenter Kft.-tdl vessziik igénybe.

I11. Pénziigvi feladatok

A pénziigy teriiletén dolgozé koztisztviselo ellatja minkét telepiilés, azok intézménye és a kozos
hivatal konyvelését. Egyéb gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a tanacsado cég végzi.

A Ko6z06s Hivatal pénziigyi feladatait 3 {6 koztisztvisel6i 1étszammal 1atja el, ebbdl 1 munkatars
konyvel6 2 munkatars pénziigyi tigyintéz0 és pénztaros. Ezen feliil konyvel6i feladatok
elvégzésére a kozos hivatal megbizast adott az SZKKI DATA Kft-nek a Tinnyei és a Ko6zds
Hivatal konyvelésére. A koztisztiviseldi felosztas:

Tinnye:
1 f6 pénziigyi ligyintéz0 és pénztaros

Pilisjaszfalu:
1 f6 pénziigyi ligyintézd és pénztaros
1 6 konyveld

A hivatal ellatja az alabbi koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:
Tinnye:

1. Tinnye Kozség Onkorményzata,

2. Tinnyei K6z6s Onkorményzati Hivatal,
Pilisjaszfalu:

3. Pilisjaszfalu Kézség Onkormanyzata,
4. Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bolcsode

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Feladata az 6nkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ
tevékenység ellatasa. Tevékenysége az Onkormanyzat, a hivatal és az 6nkormanyzat iranyitasa
alatt miikdd intézmények éves koltségvetésének tervezéséhez, a jovahagyott dnkormanyzati
koltségvetés végrehajtasahoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- A koltségvetési torvényben biztositott kiillonb6zd jogeimi allami bevételek, valamint a
varhatd sajat bevételek megtervezését. Az Onkormanyzat éves miikodésének ¢€s
beruhazasanak a végrehajtasat az éves allami normativ tdmogatasok, az dnkormanyzat
addbevételel €és egyéb bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek, beruhazasok
pénziigyi vonatkozasu megtervezése a hosszu tdva gazdasagi program, az elézd évi
tényszamok, valamint a varhatd kiadasi szint ndvekedésének figyelembevételével
torténik. A beruhazasi kiaddsok vonatkozasaban a képviseldtestiilet tobbéves kihatassal
jaro6 beruhézasi elképzeléseit, valamint az ) beruhdzas pénziigyi vonatkozasu kiadasait
vessziik figyelembe.

- beérkezett szamlak nyilvantartasba vétele,




- kimend szamlak kiallitdsa, melynek nagy részét az étkezési dijak, bérletidijak, és
koziizemi dijak tovabb szamlazasa teszi ki.

- napi feladat az atutalasok eldkészitése az ASP pénziigyi programban, ataddsa az OTP
Electra (Tinnye ¢s a K6z0s Hivatal), valamint az ERSTE Electra (Pilisjaszfalu) banki
feliilet felé és utaldsa a jogosultak felé,

- banki kivonatok bizonylatokkal val6 felszerelése,

- analitikus nyilvantartas a lakbérekrdl, kolcsonokrol, tAmogatasokrol,

- akozlizemi szamlak tovabb szamlazasa a bérlok felé,

- akintléviségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

- egyenlegkozl6 levelekre valaszok, illetve kifogdsolasok elkészitése,

- intézményekkel valo kapcsolattartas,

- az Onkormanyzati mobilflottaval kapcsolatos teenddk ellatdsa — tovabb szamlazas,
nyilvantartas kezelése.

- kozremiikddik a palyéazatok igényléseknél, pénziigyi elszamolasanal,

- a pdalydzatok utdlagos ellendrzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfelelden biztosit.

- Iskola 6voda étkezés nyilvantartasa szamlazésa.

- EBRA42 rendszerben a normativ allami tamogatasok igénylése, esetleges modositasa az
intézményvezetok altal kozolt adatok alapjan,

- KSH adatszolgaltatasok

Konyvelés teriiletén ellatott feladatok:

- a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar,
vegyes naplon,

- a kontirozds nem egyszerlien a fokonyvi szamok meghatarozasat jelenti, hanem
koltségvetési €s pénziligyi szamvitel szerint, rovatrend, a kormanyzati funkciok
meghatarozasat is,

- bérterhelések alapjan adott korméanyzati funkciora €s intézményre torténd konyvelés bér
naplon,

- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Gsszevezetése (vevo €s szallito),

- Havi koltségvetési jelentés és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezdség
biztositasa a két beszamold kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

- az ) szamviteli elszamolds miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-fékonyv
egyezOségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitése elott,

- havi rendszerességgel AFA bevalls,

- negyedévente rehabilitacios hozzajarulas bevallasa, cégautdado bevallasa,

A KGR rendszerbe feladott beszamoldk adatai alapjan késziil az év végi zarszamadas. Ehhez a
gazdasagi események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasara van sziikség (pénztar,
bank forgalom, bérek, eldiranyzatok, vevo-szallito analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika
stb.), melynek alapja Tinnyén 1 db, Pilisjaszfalun 2 db, K6z6s Hivatalban 1 db pénztar vezetése.
A KOH-nek 1 db folyészamlija van, 24 db folyoszamla (Tinnye), 27 db folyoszamla
(Pilisjaszfalu), ill. elkiilonitett szamla vezetése, utalvanylapok készitése, atutaldsok
pénzforgalmi rendezése.

A pénziigyi- szamviteli teriileten egyre nehezebb a feladat, és egyre rovidebbek a hataridok.



1V. Szocialis ellatasok

A szocialis ellatasokkal foglalkozo {ligyintézdk a feladatkdriikbe utalt iigyekben az alabbi
jogszabalyokat alkalmazzak:
— A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. torvény,
— A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,
— A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasokrol szold 4/2015. (I1.26) szamu
onkormanyzati rendelet.
— A szocidlis raszorultsagtol fliggd pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast
nyujtd és gyermekvédelmi ellatdsok helyi szabalyairol szo6ld 1/2015.(I1.17.) szamu
onkormanyzati rendelet /Pilisjaszfalu/

A szocidlis ellatadsokkal foglalkozo iigyintézok feladatkdrei

2021. évben a szocialis és gyermekvédelmi ellatasokhoz kapcsolodo feladatokat 1-1 tigyintézé
latja el Tinnyén ¢és Pilisjaszfalun osztott munkakorben.

Sok esetben nemcsak a telepiilési timogatasokrol és az egyéb szocidlis ellatdsokrol, hanem a
jarasi hivatalokhoz tartozo ligyekrdl, a csaladtdmogatasi ellatasokrol, a nyugdijhoz kapcsolodod
ellatasokrol is felvilagositast kérnek az tigyfelek.

A halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa, kdrnyezettanulmanyok, az adatszolgaltatasok,
igazolasok kiadasa, statisztikdk, eldterjesztések elkészitése, hatdsagi bizonyitvanyok, felkérésre
kornyezettanulmanyok készitése is az tligyintézok feladatai kozé tartozik. Az emlitett
feladatk6rokon tul a fenti ligyintézok hataskorébe tartoznak a Bursa Hungarica péalyazatokkal
Osszefliggd, Onkormanyzatunkat érintd, valamint a Helyi Esélyegyenldségi Programmal
kapcsolatos feladatok ellatéasa is.

A gyermekvédelmi jelzérendszer munkéjéban is aktivan részt vesziink.

Tinnye:
Bursa Hungarica fels6oktatasi 0sztondij: 1
Lakasfenntartashoz nyujtott telepiilési tamogatas: 1
Apolashoz nyujtott telepiilési tamogatas: 0
Gyodgyszerkiadadsokhoz nyujtott telepiilési tdimogatas:0
Rendkiviili telepiilési timogatas:
- Természetbeni tdmogatasban (tlizifa) részesiilt 36 f6
- Pénzbeli timogatasban részesiilt 27 6
Koztemetés elrendelése: 0
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 14 csalad 28 gyermekre tekintettel.

2020. évi teleplilési tdmoagtasok
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Pilisjaszfalu:

2021. évi telepllési tamogatasok

Bursa Hungarica fels6oktatasi 0sztondij: 2 palyazo /1 érvénytelen, 1 elutasitott/
Lakésfenntartashoz nyujtott telepiilési tdimogatas: 3
Apolashoz nytijtott telepiilési timogatas: 0
Gyogyszerkiadadsokhoz nyujtott telepiilési tdimogatas: 0
Rendkiviili telepiilési timogatas:

- Természetbeni tdmogatasban (tlizifa) részesiilt 12 {6
- Pénzbeli tdimogatasban részesiilt 4 {6

Koztemetés elrendelése:0
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 11 csalad 18 gyermekre tekintettel.
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2020. évi telepiilési tamogatasok

1

M Bursa Hungarica fels6oktatdsi 6sztondij

M Lakasfenntartashoz nyujtott telepilési tdmogatas

® Apolashoz nyujtott telepiilési tdmogatds
Gyodgyszerkiadasokhoz nyujtott telepilési tamogatas

B Természetbeni tamogatasban (tlzifa) részesult

B Pénzbeli tdmogatasban részesiilt



2021. évi telepiilési tamogatas
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M Lakasfenntartdshoz nyujtott telepilési tdmogatas
Apolashoz nyujtott telepiilési tdmogatés
Gyodgyszerkiadasokhoz nyujtott telepilési tamogatas
Természetbeni tamogatasban (tlzifa) részesiilt

B Pénzbeli tAmogatdsban részesiil

B Koztemetés elrendelése

Anyakonyvi ligyek

Az allami anyakonyvezés 1895. oktober 1. napjaval indult, az azota 2014. janius 30-ig vezetett
anyakonyveket az anyakonyvvezetd 6rzi és napi hasznalatban tartja.

2014. jalius 1. napjaval nagy valtozas tortént az anyakonyvvezetés rendszerében, mert
bevezetésre keriilt a teljes kort elektronikusan vezetett anyakonyv.

A Hivatalban az anyakonyvvezet6i feladatokat 1-1 f6 latja el Tinnyén és Pilisjaszfalun, év
kozben ez tigy keriilt modositasra, hogy mindkét telepiilésen a tinnyei anyakonyvvezetd latja el
a feladatokat, kivéve a hazassagkotéseket.

Az anyakonyvi ligyek szama, melyekben a hataskor cimzettje az anyakonyvvezetd, az alabbiak
szerint alakult 2021. december 31. napjaig:

Tinnye:

Honositas (allampolgéarsagi eskiitétel): O

Apai elismerd nyilatkozat (hdzassagon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallasanak rendezése):
9

Sziiletés anyakonyvezése: 0

Hazassagkotés: 15

Utoblagos bejegyzés rogzitése: n.a.

Valtozas atvezetése: 12

Papir alapti anyakonyvbdl torténd rogzités: 28

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése (magyar allampolgar kiilfoldon tortént sziiletése,
hazassagkotése): 1

Elektronikus anyakdnyvbdl torténd okiratok kidllitasa, rogzitése: 26

Bekovetkezett halaleset anyakonyvezése: 5

Névvaltoztatas, névviselési forma modositasa: 9



2020. évi anyakonyvi ligyek
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Pilisjaszfalu:

Honosités (allampolgérsagi eskiitétel): O
Apai elismerd6 nyilatkozat (hdzassagon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallasanak rendezése):
1

Sziiletés anyakonyvezése: 0

10



Hazassagkotés: 19

Utoblagos bejegyzés rogzitése: n.a.

Viéltozas atvezetése: Tinnyén vezettiik at

Papir alapti anyakdnyvbdl torténd rogzités: n.a.

Sziiletés és hazassag hazai anyakonyvezése (magyar allampolgar kiilfoldon tortént sziiletése,
hazassagkotése): 0

Elektronikus anyakdnyvbdl torténd okiratok kidllitdsa, rogzitése: Tinnyén allitottuk ki
Bekovetkezett haldleset anyakonyvezése: 4

Névvaltoztatas, névviselési forma modositasa: 1

2020. évi anyakonyvi iligyek

16
14
12
10
8
6
: I
2
: | i :
N S N £ o > o & &
*{6\6 .&9(‘) eﬁ"‘& & (\)‘5& ~~°{@Q &\&) ~'o(@° \‘fb\b% ‘@{&
B N . @A %‘b% WL N o A & &>
SIS N o &° & © & &
5 o g & 45 ) J & g RS
RS ) <S> O 3 > & W
> N N N S N Q ©
3% NS & a4 > . > N\ &
X N 3 ¢ $ S ey
S > AP & & & ol N
‘D'Q “b' N ! Q\ S %) XD
N S = Q D > P
& N = N 9
& $ @Q 44%
S ) o Q
& % & &
&2\0
r . [1d . L3
2021. évi anyakonyvi ugyek
20
18
16
14
12
10
8
6
4 -
2 D - ed
NY QO Q w5 N X >
& oY & & & & &
RS c;b (% N QN > &0
& > i 5o o & >
& X A & S AN \'Qf"
N i S > % & P
B A\ o) v % Q RS
& 3 & LB ) S &
RS ,\:b ) AN \EQJ PR}
Y3 [ A S N &
W& & < o G
O N o e 9 5
& \ & N e 3
NG RN ;% D Q W
R L S % <8
¥ N ol
Qo“’ é\?/ S
R® R

11



”ror

Egvéb anvakonyvvezeto altal ellatott hatosagi ligyek

Tinnye:

A hazassagkotés hivatalon kiviili  helyszinre, munkaidén tali tartdsara iranyulo
engedélykérelemmel kapcsolatos ligyek: 6

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsabol személyi adatok, csaladi
allapot igazolasa: 17

Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése): 186

Hagyatéki ligyek (lakosok elhaladlozéasat kovetden hivatalbdl induld eljards az elhunyt ing6 és
ingatlan vagyondnak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.): 36

2020. évi egyéb anyakonyvi iigyek
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B A hazassagkotés hivatalon kiviili helyszinre, munkaidén tuli tartasara iranyuld engedélykérelemmel
kapcsolatos ligyek

u A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol személyi adatok, csaladi allapot igazolasa
m Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése)

m Hagyatéki ligyek (lakosok elhalalozasat kdvetoen hivatalbdl induld eljaras az elhunyt ingd és ingatlan
vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.)

2021. évi egyéb anyakonyvi iigyek
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B A hazassagkotés hivatalon kivili helyszinre, munkaidén tuli tartasara irdnyuld engedélykérelemmel kapcsolatos
ligyek
M A polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabdl személyi adatok, csaladi allapot igazolasa

B Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése)

Hagyatéki tgyek (lakosok elhalalozasat kovetden hivatalbdl induld eljaras az elhunyt ingd és ingatlan
vasvonAnak rendezécére Az elidras a kdzieovz&nél 7arul )
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Pilisjaszfalu:

A hazassagkotés hivatalon kiviili  helyszinre, munkaidén tuli tartisara iranyuld
engedélykérelemmel kapcsolatos tigyek: 19

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsdbol személyi adatok, csaladi
allapot igazolasa: 38

Cimnyilvantartés (bejelentkezések rogzitése): 165

Hagyatéki ligyek (lakosok elhaldlozéasat kdvetden hivatalbdl induld eljards az elhunyt ingd és
ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kdzjegyzonél zarul.): 13

2020. évi egyéb anyakonyvi iigyek
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B A héazassagkotés hivatalon kiviili helyszinre, munkaiddn tuli tartasara iranyuld engedélykérelemmel
kapcsolatos tigyek
B A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol személyi adatok, csaladi allapot igazolasa

® Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése)

m Hagyatéki igyek (lakosok elhaldlozasat kovetéen hivatalbol induld eljaras az elhunyt ingd és ingatlan
vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzoénél zarul.)
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2021. évi egyéb anyakonyvi iigyek

1

B A hazassagkotés hivatalon kivili helyszinre, munkaidén tuli tartasara irdnyulé engedélykérelemmel kapcsolatos

tgyek

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsabdl személyi adatok, csalddi allapot igazolasa
Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése)

Hagyatéki tgyek (lakosok elhaldlozasat kbvetSen hivatalbdl indulé eljaras az elhunyt ingd és ingatlan
vasvnnAnak rendezécére Az elidris a kAzieovzAndl zArul )

V1. A jegyzo hataskorébe utalt allamigazgatasi hatosagi iigyek

A hatosagi feladatok ellatasat és a jegyzd hataskorébe utalt dllamigazgatasi hatosagi ligyek
intézését mind a két telepiilésen egy jegyz0 latja el a polgarmesteri hivatalban.
E hatdsagi iigyek kiilonosen:

jegyzd hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljaras,

kereskedelmi hatdsagi tigyek,

telepengedély, illetve a bejelentés-kotelesi pari tevékenységek,
szallashely-tizemeltetési engedély,

vasar-, illetve piaciizemeltetési engedély, helyi termeldi piac és a bevasarlokézpont
iizemeltetésére iranyuld bejelentés,

zenés, tancos rendezvények engedélyezése,

allatvédelmi hatosagi tigyek,

méhkaptar letelepitésével és vandoroltatasaval Osszefiiggd, jegyz6d hatdskorébe tartozo
ugyek,

parlagfii elleni kozérdekli védekezéssel 0sszefliggd tigyek,

vadkarral osszefliggd egyezség létrehozasara iranyuld karbecslési eljaras,

zaj- és rezgésvédelmi hatosagi tigyek,

Behajtasi engedély kiadasaval kapcsolatos tigyek,

Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR), stb.

Tinnye:

Birtokvédelmi tigyek

2021. év december 31. napjaig a dontéssel végzddo birtokvédelmi ligyek szdma: 2

Kereskedelmi hatosagi ligyek

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevekenyseggel kapesolatos tigyek: 0
Uzlet miikddési engedélyével kapcsolatos tigyek: 1
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Ipari tevékenységgel Osszefiiggd hatosdgi ligyek

Bejelentés-kotelesi pari tevékenységgel kapcsolatos iigyek: 3

Telepengedélyekkel kapcsolatos tligyek: 4

Széllashely-lizemeltetési engedéllyel kapcsolatos ligyek: 1

Vadkar: 0

Vasar-, illetve piaciizemeltetési engedéllyel kapcsolatos, Helyi termeldi piac, bevasarlokdzpont
lizemeltetésére iranyuld bejelentésekkel kapcsolatos iligyek, vadkarral Osszefliggd egyezség
létrehozésara iranyuld karbecslési eljaras nem volt.

Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos ligyek: 0

Allatvédelmi hatosagi tigyek: 0

M¢hkaptar letelepitésével és vandoroltatasaval 0sszefiiggd, jegyz0 hataskorébe tartozo iigyek:
1

Parlagfii elleni kozérdekt védekezéssel, és gyomos teriiletekkel dsszefiiggo ligyek: 1

Zaj- és rezgésvédelmi hatosagi tigyek: O

Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR):

KCR karbantartas folyamatos feladat, az Gjonnan beépitett teriileteken megvaldsulo ingatlanok
tekintetében jelentds szdmu cimképzési eljaras volt/van folyamatban. 2020. nyardn Vezse
Robert KCR szakért6t bizta meg a hivatal a KCR-ben a cimek feliilvizsgalataval, év végig
feliilvizsgalatra/atvezetésre keriiltek a hibas/hianyz6 cimek. Ezutan a KCR rendszerben mar a
felépiild hazak esetén a cimre csak az épiiletet kell majd felvinni, megkdnnyitve ezzel a
munkankat. A tevékenység lezarasra keriilt, de a visszamendleges feladatok a tobb éven
keresztiili hibdk halmozodéasa okan még 2022-re is athuzodnak.

Pilisjaszfalu:
Birtokvédelmi ligyek
2021. év december 31. napjaig a dontéssel végzddo birtokvédelmi ligyek szama: 0

Kereskedelmi hatosagi iigyek
Bejelentés-koteles kereskedelmi tevekenyseggel kapcesolatos tigyek: 6
Uzlet mikodési engedélyével kapesolatos ligyek: 2

Ipari tevékenységgel 6sszefliggd hatosagi tigyek

Bejelentés-katelesi pari tevékenységgel kapcsolatos ligyek: 2

Telepengedélyekkel kapcsolatos iigyek: 1

Széllashely-lizemeltetési engedéllyel kapcsolatos tligyek: 3

Vadkar: 0

Vasar-, illetve piaclizemeltetési engedéllyel kapcsolatos, Helyi termeldi piac, bevasarlokdzpont
iizemeltetésére iranyuld bejelentésekkel kapcsolatos ligyek, vadkarral Osszefiiggd egyezség
létrehozasara iranyul6 karbecslési eljaras nem volt.

Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos ligyek: 0

Allatvédelmi hatosagi iigyek: 3

M¢éhkaptar letelepitésével és vandoroltatasaval 6sszefiiggd, jegyz6 hataskorébe tartozo ligyek:0
Parlagfii elleni kozérdeki védekezéssel, és gyomos teriiletekkel dsszefiiggd ligyek: 1

Zaj- és rezgésvédelmi hatdsagi tigyek: 0

Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR)

A KCR karbantartas folyamatos feladat, 2020-ban kiilsé vallalkozo segitségével elkezdddott az
ujonnan beépitett teriileteken megvaldsul6 ingatlanok tekintetében a jelentds szamu cimképzési
eljards. Az 1) cimek létrehozasat kovetden a felépiilt ingatlanokat épiilet szintjén kellett
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rogziteni ahhoz, hogy a telepiilésre bejelentkezd allampolgarok a lakcim- és
népességnyilvantartasba bekertiljenek.

A Foldhivatal 2021. decemberében megkiildott hibalistdja korabbi évekbdl athuzodo, el nem
intézett cimproblémakat is részletez, ezek megoldasa a 2022. év feladata.

Nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok:
Sem Pilisjaszfalun, sem Tinnyén nincs miikddé nemzetiségi dnkorményzat.

VII. Adoigazgatasi feladatok

Az adozas rendjérdl szo6ld 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.), az addigazgatasi
rendtartasrol szolé 2017. évi CLI. torvény 22. §. b) pontja; az adodigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl szold 465/2017. (XIL.28.) Korm.rendelet az Onkormanyzat jegyzdjét
adohatosagként hatdrozza meg. A telepiilések jegyzdinek hataskorébe tartoznak az 1990. évi C.
torvénnyel (és a torvényi felhatalmazéas alapjan megalkotott Onkormanyzati rendelettel)
szabalyozott helyi adok ¢és az addok moddjara behajtandd koztartozasok, illetve ezek
megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével kapcsolatos feladatok, emellett
adoellendrzési és végrehajtasi tevékenységek, hatosagi igazolds kiadasa, valamint az
informdcios és statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatosan eléirt feladatok.

Az ad6 lgyintézd az érdemi dontések elOkészitése mellett elvégzi az addzassal és az
adonyilvantartassal 0sszefiiggd valamennyi feladatot.

Az egyes adonemekre vonatkozoé részletes szabdlyokat a kdvetkezd torvények tartalmazzék: a
helyi adokrél sz616 1990. évi C. torvény, a gépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXII. térvény,
a kornyezetterhelési dijrol sz6l6 2003. évi LXXXIX. torvény. A végrehajtasi eljaras sordn az
Art., az adohatosag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrdl szolo 2017. évi CLIIL
torvény €s a birdsagi végrehajtasrol szo16 1994. évi LIII. torvény szabdlyai szerint kell eljarni.

Az adoligyintézok altal elldtando feladatok:
= ahelyi adok, valamint a gépjarmiiad6é nyilvantartasa, kivetése, bevallasok feldolgozésa,
» adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartdsa, beszedése, tovabb utalasa a
behajtast kérd szerv felé,
= desztillalo berendezések bejelentésének kezelése,
= adohatdsagi igazolasok kiallitasa,
= ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,
= adozok tajékoztatasa,
= egyenlegkdzlok, csekkek kikiildése,
= fizetési konnyitési €s méltanyossagi kérelmek dontésre eldkészitése,
= cllenOrzés,
= végrehajtas.

Az dnkormanyzati adonyilvantartas vezetése az ASP Ado szakrendszerrel torténik 2017. januér
01. napjatol.

Ugyfélfogadas hetente 2-2 alkalommal van. Az iigyfélforgalom jelentds, kiilondsen az értesitk
kikiildését kovetden, valamint a helyi ipartizési adobevallas benytjtasanak hatdridejében. Az
igyfelek jellemzden addbevallasok benyujtasa, tajekoztatas kérése, bevallas kitdltésében valo
segitség kérése, fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelem benytjtasa, adoigazolas kérése,
valamint folyoszdmla egyeztetés miatt keresik fel az [rodat.

Az Onkormanyzati adohatosag az adozok részére évente két alkalommal értesitést kiild az
adofolydszamlak egyenlegérol. A februari éves csekkek kikiildésével egyidejiileg az el6z6 évek
hatraléka is kikiildésre kertil; illetve a hatralékok megfizetésére is torténik felhivas évente két
alkalommal.
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Az adokotelezettséget érintd valtozas-bejelentési kotelezettségnek az addalanyok sok esetben
nem tesznek onként eleget. Ha a valtozas az adohatdsag tudomésara jut, az adokotelezettek
részére felszolitast és nyomtatvanyt kiild.

2021. folyaméan adoellenérzés lebonyolitdsara keriilt sor, minkét telepiilésen, valamint
oktoberben elkezdddtek az addvégrehajtasi feladatok is, melyek minkét telepiilésen pozitiv
eredménnyel zarultak.

Tinnye:

Gépjarmuiado:

A 2021. évben a gépjarmii ado kivetési és beszedése atkeriilt a NAV hataskorébe. Gépjarmiiado
iigyben a Hivatal feladata a megel6zd évek hatralékainak behajtasa, melyet fiiggetlen attol,
hogy melyik évben keletkezett, a veszélyhelyzetre valo tekintettel 100 %-ban a kodzponti
koltségvetés részére kell utalni.

Epitményad6

Az ellendrzés az épitményadé tekintetében nagyrészt az adozatlan adotargyak feltarasara és
adoztatdsba vondsara iranyul. Emellett épitményado bevallasra lettek felszolitva azok az
adodalanyok is, akik adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak
¢s errdl a tényrdl az el6z0 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatosag tudomast szerzett. 2022.
évben 47 felszoélitas keriilt kikiildésre, ebbol 28 tobb évre visszamendleg. Az addhatdsag
mulasztasi birsaggal fogja szankcionalni a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Telekad6

Az ellendrzés a telekad6 tekintetében az adodzatlan adotargyak feltardsara és addztatisba
vonasdra iranyul. Emellett telekado bevallasra lettek felszolitva azok az addalanyok is, akik
adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségliket elmulasztottak €s errdl a tényrdl az
el6zd tulajdonos bejelentése alapjan az adohatdsag tudomast szerzett. 2022. évben 89 felszolitas
keriilt kikiildésre, ebbdl 48 tobb évre visszamendleg. Az adohatdsag mulasztasi birsaggal fogja
szankciondlni a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Helyi ipartizési ado

2022. évben a hataridében (2021.05.31-ig) benyujtott 129 helyi ipartizési adobevallasok
feldolgozasa a hatarid6 betartasaval megtortént, hataridon kiviil pedig 38 bevallast adtak be az
adozok. Az addhatosdg mulasztasi birsaggal fogja szankciondlni a bevallds benyujtasat
elmulasztokat.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listajat a DMRV Zrt. kiildi meg az
adohatosag részére. 2021. évben egy Osszesitd tablazat keriilt elkészitésre, mely 2019. évtdl
tartalmaz adatokat. A tablazatban 203 ingatlan szerepel, ebbdl 47 ingatlan esetében nem
lehetséges jelenleg a rakdtés, 25 ingatlan esetében megtortént a bekotés, 53 ingatlan esetében
0-s fogyasztas volt, 31 ingatlantulajdonos nem adott bevallast. Az adohatosag mulasztasi
birsaggal fogja szankcionalni a bevallas benyjtasat elmulasztokat.

Term6f61ld bérbeadasbol szarmazo jovedelem addja

Termd6£old bérbeadasbol szarmazd jovedelemrdl 1 ad6zd nyujtott be bevallast.

Adomentes a term6fold-bérbeadasbol szarmazod bevétel, ha a term6fold haszonbére adasa
alapjaul szolgalo, hatarozott idore kotott megallapodas (szerz6dés) alapjan a haszonbérlet
id6tartama az 5 évet eléri.
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Desztillalé berendezés bejelentése

A jovedéki adordl €s a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonos szabalyairdl szolo 2003.
é¢vi CXXVIL. torvény 2015. januar 1-t61 modosult, ezért a maganfdézésre szolgald desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kovetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes
onkormanyzati adohatosdghoz. Az Addigazgatasi iroddhoz 2015. januar 1. napjatol 2021.
december 3 1. napjaig 0 f0 jelentette be desztillaloberendezés feletti tulajdonjogszerzését.

Adok modjéra behajtand6 kodztartozasok

A sajat kintlévéségek behajtasan kiviil a mas szervek altal atadott koztartozasok behajtasa is
adohatosagunk feladata, azonban ezen behajtasi cselekmények 2021. évben 4 db volt, melybél
1 sikeres volt.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa

Az dnkorményzati adohatdsag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatosdg megkeresésére ado-
és értékbizonyitvanyt allit ki. 2021. évben 138 db ado- és értékbizonyitvany kertilt kiallitasra
138 ingatlanrol.

Végrehajtas

A kintlévoségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.
Végrehajtasi cselekmények foganatositdsa folyamatosan és soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlodé adohatdsagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen irdnyt feladatok
tomegesen az év adott iddszakaiban keriilnek sorra.

2021. év masodik felében indult egy nagyobb behajtasi hullam.

A legtobb esetben fizetési felszolitdssal — melynek kikiildésére jogszabaly nem koételezi az
adohatosagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezetd elsd 1épéssel kezdddik az eljarés,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon ad6zok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatassal, a végrehajtasi cselekmények azonnali foganatositasara kertil sor.

A végrehajtas idétartamat noveli, hogy maginszemélyek esetében a fizetésbdl letiltdsok
foganatositasat megel6z6en a munkahelyi adatok kideritése céljabol elészor az OEP-et kell
megkeresni, viszont sok esetben mar rég nem aktualis adatokat kdzolnek.

A bankszamlaszammal rendelkezé ad6zoknal, amennyiben a szamlaszam ismert, azonnal be
lehet nyUjtani a hatosagi atutalasi megbizast, amennyiben nem ismert, el6szor azt is ki kell
deritenie az adoOhatésagnak. A végrehajtasi eljaras eredményeként 9 481 856 forintot
elmaradast hajtott be. Az dnkormanyzat 49 inkasszot inditott, melybdl 27 esetnél a teljes
tartozast inkasszalni tudta az 6nkormanyzat, 3 esetben részben sikeriilt behajtani a tartozast, 13
esetben sorban allt 30 napig a banknal, majd elutasitasra kertilt fedezethiany miatt, 6 esetben
pedig nem lelhetd fel bankszamla még a kdzhiteles nyilvantartdsban sem. 63 esetben fizetési
letiltast eszk6zolt, melynek hatésara 24 ad6z6 azonnal befizette a tartozasat, 37 esetben keriil
havi levonasra a hatralék, 1 esetben idokdzben elhunyt az ad6z0, igy a hagyateki leltarba kertil
majd be a tartozas Osszege, €s 1 addzonal nem tilthaté a jovedelem. Az Onkormdnyzat a
végrehajtasi eljarasra a 2022. évben is nagy hangsulyt fektet majd.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2021. évben 26-an fordultak az 6nkormanyzati adohatésaghoz részletfizetés, adomérséklés,
fizetési halasztas iranti kérelemmel. A véllalkozdsok altaldban a helyi ipartizési ado
befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztdsi vagy részletfizetési kérelmet. A
maganszemélyek foként a fizetési felszolitasok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet
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Adohatosagi igazolés
Az adohatosagi igazolast az addhatosag hataskorében eljarva, a nyilvantartasaban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennallo allapotnak megfeleld, az ad6zo altal kért és a

jogszabdlyban eldirt adattartalommal allitja ki. Az ligyintézé 2021. évben 9 db addhatdsagi
igazolast allitott ki.

2020.évi ado tigyek

Fizetési konnyitések, adomérséklés kérelmének szdma:

Ado és értékbizonyitvany kiadasanak szama:

Beérkezetlen talajterhelési dijjal kapcsolatos adobevallas:

Helyi ipariizési adobevallasra felszolitottak szama:
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Telekado tobb évre visszamendleg: _ 1
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Telekadd bevallasra felszolitottak szama:
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2021. évi ado ligyek

Fizetési konnyitések, adomérséklés kérelmének szama
Ado és értékbizonyitvany kiadasanak szama

Befizetlen talajterhelési dijjal kapcsolatos adobevallas
Helyi ipar(izési addbevallas

Helyi ipar(izési addbevalldsra felszdlitottak szama
Telekadd tobb évre visszamendleg

Telekadd bevalldsra felszélitottak szdma

Epitményadé tobb évre visszamendleg

Epitményadé addbevallasra felszdlitottak szama

o
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Pilisjaszfalu:
Gépjarmiiado:

A 2021. évben a gépjarmii ado kivetési €s beszedése atkeriilt a NAV hataskorébe. Gépjarmiiado
iigyben a Hivatal feladata a megel6zd évek hatralékainak behajtdsa, melyet fiiggetlen attol,
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hogy melyik évben keletkezett, a veszélyhelyzetre valo tekintettel 100 %-ban a kozponti
koltségvetés részére kell utalni.

4

Epitményadd

Az ellendrzés az épitményado tekintetében nagyrészt az adozatlan adotargyak feltarasara és
addztatasba vonasara iranyul. Emellett épitményadd bevallasra lettek felszolitva azok az
adodalanyok is, akik adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak
¢s errdl a tényrdl az el6z0 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatdsag tudomast szerzett. 2021.
évben 85 felszolitas kertilt kikiildésre. Az adohatosag mulasztasi birsaggal fogja szankcionalni
a bevallas benyujtasat elmulasztokat.

Telekadd

Az ellendrzés a telekado tekintetében az addzatlan adotargyak feltarasara és addztatasba
vonasara iranyul. Emellett telekadd bevallasra lettek felszolitva azok az addalanyok is, akik
adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi kotelezettségiiket elmulasztottak és errdl a tényrdl az
el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatosag tudomast szerzett. 2021. évben 78 esetben
keriilt sor felszolitas kikiildésre, illetve adohatosagi ado megallapitasra. Az addhatdsag
mulasztasi birsdggal fogja szankciondlni, ha az adoalany a kikiildétt felszolitas ellenére sem
nyujtja be bevalldsat.

Helyi ipartizési ad6
2021. évben hataridében (2021.05.30-ig) benyujtott 125 db, hataridon tal 44 db helyi ipartizési
adobevallasok feldolgozasa a hatarid6 betartdsaval megtortént.

Talajterhelési dij
A talajterhelési dij nincs.

Termd61£old bérbeadasbol szarmazd jovedelem addja

Termd6£old bérbeadasbol szarmazé jovedelemrdl nem nyujtottak be bevallast.

Adomentes a termo6fold-bérbeadasbol szarmazo bevétel, ha a termofold haszonbére adasa
alapjaul szolgalo, hatarozott idore kotott megéllapodas (szerz6dés) alapjan a haszonbérlet
idotartama az 5 évet eléri.

Desztillalé berendezés bejelentése

A jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairdl szolo 2003.
évi CXXVIL torvény 2015. januér 1-t6]1 modosult, ezért a maganfézésre szolgald desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kovetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes
onkormanyzati addhatésdghoz. Az Adodigazgatdsi iroddhoz 2015. januéar 1. napjatol 2020.
december 31. napjaig 1 0 jelentette be desztillaloberendezés feletti tulajdonjogszerzését. 2021.
évben szintén 1 db bejelentés tortént. Az dnkormanyzati adoéhatdsag a bejelentésrol a teljesitést
kovetd honap 15. napjaig értesiti a vamhatosagot és a bejelentéssel érintett masik
onkormanyzati adohatosagot.

Adok mddjéra behajtand6 kdztartozasok
A sajat kintlévoségek behajtasan kiviil a mas szervek altal atadott koztartozasok behajtasa is
adohatosagunk feladata, azonban ezen behajtéasi cselekmények szama: 4 db.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa

Az 6nkorményzati adohatosag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatosag megkeresésére ado-
¢s értékbizonyitvanyt allit ki. 2021 évben 33 db ado- és értékbizonyitvany keriilt kiallitasra 33
ingatlanrol.

20



Végrehajtas

A kintlévoségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.
Végrehajtasi cselekmények foganatositasa folyamatosan €s soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlodé adohatosagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen iranyu feladatok
tomegesen az év adott id0szakaiban keriilnek sorra.

2021. év masodik felében indult egy nagyobb behajtasi hullam.

A legtobb esetben fizetési felszolitassal — melynek kikiildésére jogszabaly nem kotelezi az
adohatosagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezetd elsé 1épéssel kezdodik az eljaras,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon ad6zok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatassal, a végrehajtasi cselekmények azonnali foganatositasara kertl sor.

A végrehajtas idOtartamat noveli, hogy magéanszemélyek esetében a fizetésbdl letiltasok
foganatositasat megel6z6en a munkahelyi adatok kideritése céljabol elészor az OEP-et kell
megkeresni. Sok esetben mar rég nem aktualis adatokat kozdlnek.

A bankszamlaszammal rendelkezd addzoknal, amennyiben a szdmlaszdm ismert, azonnal be
lehet nyujtani a hatdsagi atutaldsi megbizast, amennyiben nem ismert, el6szor azt is ki kell
deritenie az adohatdsagnak.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2021. évben 6-en fordultak az Onkormanyzati adohatésdghoz részletfizetés, adomérséklés,
fizetési halasztds irdnti kérelemmel. A vallalkozasok altaldban a helyi ipartizési ado
befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztasi vagy részletfizetési kérelmet. A
maganszemélyek foként a fizetési felszolitasok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet.

Adohatosagi igazolas

Az addhatdsagi igazolast az adohatosag hataskorében eljarva, a nyilvantartidsaban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennallo allapotnak megfeleld, az ad6zo altal kért és a
jogszabalyban eldirt adattartalommal allitja ki. Az ligyintézé 2021. évben 11 db addhatosagi
igazolast allitott ki.

— Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek, valamint elektromos tigyek intézése

— Vizi kozmiivekkel kapcsolatos tigyek

— Koltségvetéssel €s beszamolassal kapcsolatos feladatok (beruhazasok, felujitasok)

— Kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok,

— Egyiittmiikdés a beruhazasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a miiszaki
jellegli palyazatok elékészitésében, kozbeszerzési eljarasokban

— Epitésiigyekkel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése

— JegyzO6i hataskorbe tartozé viziigyi engedélyezések (kutak létesitési, fennmaradasi,
iizemeltetési engedélyezése)

— Statisztikdk, adatszolgaltatasok
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VI1II. Miiszaki tevékenység

Tinnyén 2021. februartél miiszaki iigyintézdi tevékenység megbizasi szerz0dés keretében
tortént, Pilisjaszfalun a miiszaki tigyekhez kapcsolodo feladatokat a jegyz6 végzi. A miiszaki
feladatok ellatasaért kiilon dijazasban nem részesiil.

Pilisjaszfalun a f6épitészi tevékenység megbizasi szerzodés keretében tortént 2021-ben.

A miszaki iigyek intézése az apparatuson beliil nem megoldott. A szerteagazé feladatellatas
indokolja egy f6 szakképzett koztisztviseld alkalmazasat a miiszaki tigyek vonatkozasaban, erre
2022. januar 1-t6l lenne lehetdség, de az év végén lezajlott palyaztatds nem végzodott
eredménnyel.
A miszaki ligyek szakmai feladatai igen szertedgazok, a muszaki iigyeken tal atnyulnak a
pénziigyi €s hatosagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban:

o Kornyezet- és természetvédelmi hatosagi ligyek,

o Kozlekedés- és forgalomszervezési ligyek,
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o Kozteriiletekkel kapcsolatos ligyek (hdzszamozas, hazszam igazolas, kozteriilet bontés,
kozteriilet foglalas, tulajdonosi-kézutkezeldi-szakhatosagi allasfoglalasok),

o Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek, valamint elektromos tigyek intézése,

o Vizi kozmiivekkel kapcsolatos tigyek,

o Koltségvetéssel €s beszamolassal kapcsolatos feladatok (beruhdzasok, felajitasok),

o Egyiittmikodés a beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a miiszaki
jellegli palyazatok elokészitésében, kozbeszerzési eljarasokban,

« Epitésiigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

o Jegyz6i hataskorbe tartozd viziigyi engedélyezések (kutak létesitési, fennmaradasi,
lizemeltetési engedélyezése),

o Palyazatokkal kapcsolatos tligyek,

o Beszerzéssel kapcsolatos tigyek,

o Statisztikdk, adatszolgaltatasok.

IX. Osszegzés

A hivatali miikodésben a szabélyszerlis€ég megteremtése egész évben zajlott és athuzodik a
kovetkez6 évre is.
A belsé munkat segitdé nyilvantartasok kertiltek kialakitdsra, amelyek nem nyilvdnosak, de
nagymértékben megkonnyitik a hivatali iranyitas tajékoztatasat, és minden lgyintézd altal
egyszerien kereshetdé az informdcid, amelynek munkajahoz sziiksége van. Ilyen
nyilvantartasok a:

— hatérozat nyilvantartas,

— rendelet nyilvantartés,

— szamla nyilvantartés,

— szerz6dés nyilvantartas,

— tartozas nyilvantartas Pilisjaszfalun.
Hivatalvezetdi jogkorben bevezetésre keriilt az utasitasok rendszere, mely az egységes hivatali
tevékenység végzést hivatott elérni a két telepiilésen.

Nem iddszerti, nem szokvanyos feladatok az év soran:

A koréabbi idészak miikodésének vonatkozasdban benyujtott biintetéfeljelentés az év soran a
tanukihallgatasok szakaszaba lépett.

Pilisjaszfalu Onkormanyzataval szemben a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-Dunantuli
Biiniigyi Igazgatésaga altal folyik eljaras a jogszertitlen AFA visszaigénylés okan.

Koriilmények:

A hivatal miikodésének koriilményei adottak, abban az év folyaman lényeges valtozas nem
tortént. A székhely telepiilés épiiletének felujitasara a telepiilés nem nyert palyazatot, igy a
meglévo koriilmények az éppen csak megfeleld szintlinek mindsithetd. Itt sziikséges lenne az
irodak klimatizalasara, mert kéanikula idején a hdség miatt igen nehéz fenntartani a
koncentraciot munkavégzés kozben. Ezen feliil tobb szempontbdl is elonyds lenne, legaldbb az
¢északi oldalon az irodék és a targyalo ablakainak a cseréje.

A kirendeltség feladatellatasi helyei jobb mindségiiek, a munkadllomasok szaméanak nagyobb
része jora értékelhetd, egyetlen nem megfeleld munkadllomas vonatkozasaban december
folyaman atalakitas valosult meg, igy elfogadhat6 koriilmények kertiltek kialakitasra.

Tovabbi igény meriilt fel a pénziigyes iroda és az add/miiszaki irodéara ajtd beépitésére.

A Kkirendeltség esetében tovabbra is zavard koriilmény az iskoldval azonos épiiletben valo
hivatali elhelyezés. A hivatal nagyobb részének emeletén 1év6 nagyteremben iskolai idoben
gyakori a tornaorak szervezése, amely 45 percen keresztiil folyamatos erds diiborgés mellett
kivanja meg a munkavégzést.
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Képzés:

A kozszolgalati egyetem altal biztositott kotelezd — a munkavégzésre kevés hatast gyakorld —
tovabbképzéseken tul, szakemberek bevonasaval megtortént egy-két kolléga gyakorlati
munkavégzésének fejlesztése, de nagy sziikség lenne az informatikai fejlodést koveto, a
szakrendszerek miikodésének szinvonalvaltozasa miatt informatikai képzésre a kollégaknak.
Egy-egy teriilet vonatkozasdban pedig a szakmai képzésre, tovabbképzésre indokolt a forras
biztositas, tovabbi iigyintézonek kell anyakonyvi képesitést szereznie €s az allamhaztartasi
konyveld, helyben torténd kinevelésével latszik csak megoldhatonak a konyvelShiany kérdése.

Szamitoégép park:

A kirendeltségen az egy évvel korabban jelzett két asztali gép elavultsag okan hasznalhatatlanna
valt. A cseréjik az év végével elrendelésre keriilt. Az ingadozd 4aramellatds, idénkénti
kimaradas sziikségessé tenné sziinetmenetes tapegységek beépitését.

Tekintettel arra, hogy a kollégak parhuzamosan tobb rendszert kénytelenek hasznalni, a
munkavégzés megkonnyitése érdekében egy-egy plusz monitor keriilt beszerzésre szdmukra.

A kovetkez6 év/évek feladata:

A 2021-re tervezett népszamlalas elhalasztasra keriilt, igy az varhatéan 2022. oktdber 1. és
november 28. kozott keriil megtartasra.

OGY valasztas idopontja 2022. aprilis 3. napjan lesz.

Pilisjaszfalun — ha a jogszabdlyi kornyezet nem valtozik — varhatéan 2022. augusztus végén,
szeptember elején keriil sor polgdrmester valasztasra.

Fenti hdrom tevékenység eltérd feladatellatast kdvetel meg a hivatali dolgozoktol.

Az Oonkormanyzatok rendeleteit feliil kell vizsgalni, Gjakat kell alkotni. A belsé szabalyzatok
feliilvizsgalatat folytatni sziikséges.

Az igazgatasi feladatkorok (szocialis tligyek, hagyaték, lakcim és lakossag nyilvantartas,
cimregiszter, hirdetmények, honlapok tartalmai) a személyi valtozasok eredményeként
atszervezésre, racionalizalasra keriilnek.

Tinnye, 2022. februar 14.
Geréb Tiinde

Jegyz8
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