Tinnyei Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
konyvelo
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky utca 9.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok:

I.melléklet 19.Pénziigyi és szamviteli feladatkor 1. besorolasi osztaly
Ellatand¢ feladatok:

Az onkormdnyzati gazdalkodads végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi-szamviteli feladatok
onallo ellatasa, koltségvetések, beszamolok és a zarszdmadésok elkészitése, az onkormanyzati
ASP gazdéalkodéasi szakrendszerben torténd konyvelés, 1dokozi jelentések rogzitése,
nyilvantartasok vezetése, AFA bevallas készitése, kozremiikodés palyazatok lebonyolitdsaban
¢s pénziigyi elszamolasaban. KSH jelentések elkészitése, részvétel vagyongazdalkodasi és
leltarozasi feladatokban.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Onkorményzati gazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi, szamviteli feladatok elltdsa, a
Képviselo-testiilet  iiléseire pénziigyi, koltségvetési targya anyagok eldkészitése,
koltségvetési/zarszamadasi rendelettervezet elkészitése, kozremiikodés a koltségvetés
végrehajtasaban, adatszolgaltatis a Magyar Allamkincstar felé havi, negyedéves, éves
rendszerességgel

Jogallas, illetmény és juttatasok:



A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a(z) Képviseld-testiilet altal meghatarozott
egy¢b juttatasok az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag

Cselekvoképesség

Biintetlen eldélet

Fdiskola, gazdasdgtudomanyi végzettség, mérlegképes konyveldi képesités
allamhaztartasi szakon

Onkorményzati kényveldi munkakorben - Legaldbb 5 év feletti szakmai tapasztalat
Felhasznaloi szintti MS Office (irodai alkalmazasok)

Felhasznal6i szintii ASP iratkezel$ szakrendszer ismerete

Felhasznaloi szintli ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

Elvart kompetenciak:

Kival6 szintli kommunikécios képesség

Magas atlaté képesség, rendszerben torténd gondolkodas képessége
Monoton munka tlirésének képessége

Pontossag, precizitas, rendszerezettség, hataridé megtartasi képesség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A 87/2019.(IV. 23.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete szerinti, fényképpel ellatott
szakmai Onéletrajz

Iskolai végzettséget, képesitést igazolo okiratok masolata

Motivacios levél

3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany

Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2023. janudr 1. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. november 21.

A palyazatok benyujtasanak modja: )
Postai uton, a palyazatnak a Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky utca 9.)
Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot:

5/35/2022., valamint a munkakor megnevezését: konyveld

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:



A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benyujtok koziil az eldértékelésen
kivalasztott palydzok személyes meghallgatason vesznek részt. A palydzat kiir6ja fenntartja a
jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa. A Kinevezéskor a munkaltato 6
honap probaiddét kot ki. A benyujtott palyazat alapjan, valamint személyes meghallgatast
kovetden a jegyzo dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. december 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
www.tinnye.hu - 2022. oktober 24.
www.pilisjaszfalu.hu - 2022. oktober 24.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.tinnye.hu honlapon szerezhet.



