Tinnyei Kozos
Onkormadnyzati Hivatal

székhelye: 2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky u. 9.
kirendeltsége: 2080 Pilisjaszfalu, Bécsi ut 33.

7/2021.
VEZETEKES- ES
MOBILTELEFON HASZNALATI
SZABALYZAT

Tinnye és Pilisjaszfalu Kozség Onkormanyzatinak és intézményeiknek,
valamint a Tinnyei Ko6zos Onkormanyzati Hivatalnak a
tulajdondban 4llé vezetékes és mobil telefonkésziilékek és
hozza tartozé eléfizetések, SIM kartyak, valamint mobil internet stick
hasznalatinak és elszimolasinak rendjérol sz6l6 szabalyzata

Tinnye és Pilisjaszfalu Kozség Onkormanyzatinak és intézményeiknek (a tovabbiakban Onkor-
manyzatok), valamint a Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalnak (a tovabbiakban Hivatal) 4llam-
haztartasrél sz616 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) be-
kezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a hivatali telefonhasznélatra vonatkozo6 szabalyai
és elszamolasi kotelezettségei — figyelemmel a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi 4 S
térvény rendelkezéseire, a kvetkezok szerint keriilnek meghatarozasra.
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Pilisjaszfalu K6zség Onkorményzata
Elfogad6 hatdrozat szama:

Tinnye K6zség Onkormanyzata 10/2021. (IL. 24.)

Pilisjaszfalu K6zség Onkormanyzata 12/2021. (1. 24.)



Tudomasul veszem, hogy a szabalyzat hatélya kiterjed a Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bolcsé-
de intézményre.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a telefonhasznalat soran biztositsa a munka elsddlegességét, megteremtse
az ligyintézés érdekében az azonosithat6sag kovetelményét, valamint elGsegitse a telefonkoltségek
csOkkentését.

2. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat személyi hatdlya Kiterjed: Tinnye és Pilisjaszfalu K6zség Onkorményzatainal és az
altaluk fenntartott intézményeiknél (a tovibbiakban egyiittesen Onkorményzatok), valamint a
Tinnyei K6z6s Onkorméanyzati Hivatalnal (a tovabbiakban Hivatal) kdzszolgalati, kdzalkalmazotti,
vagy barmilyen foglalkoztatasi jogviszonyban, munkaviszonyban, munkavégzésre iranyulé jogvi-
szonyban all6 dolgozojéra, akinek munkakorével Gsszefiigg a telefonhasznalat, tovabba azokra,
akik valamilyen jogviszony alapjan jogosultak hivatali telefon hasznalatéra (a tovabbiakban: mun-
katars).

Személyi valtozas esetén kotelezd Atadas-atvételi jegyzOkonyvet kell késziteni a szabélyzat 2.
szamiu melléklete szerint.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed:
a) az 6nkorméanyzati és hivatali épiiletekben 1év6 vezetékes és mobiltelefonok hasznélatara;
b) az Onkorményzatok és a Hivatal tulajdonaban 16v6, illetve altala bérelt vezetékes telefon-
jaira, mobil telefonra, SIM kartyara, valamint mobil internet stick-re.

3. Ertelmez6 rendelkezések
A szabalyzat alkalmazasaban:

a) Vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszé16 késziilék, mely f6ldi kdzpontokon keresztiil
kapcsolt halézaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;
b) Mobiltelefon: nem helyhez k6tott, hordozhat6 elektronikus tdvbeszélo késziilék;
¢) Mobil internet stick: mobil telefonhoz, szamitégéphez stb. csatlakoztathaté egység, ami
elofizetés szerinti internetes adatforgalmat tesz lehetévé
d) SIM Kkartya: el6fizet6-azonosité egység (Subscriber Identity Module). Miianyag kartyan
talalhat6 kisméretli, egyszeri integralt aramkor. A mobilkésziilékbe helyezve az elofizetd
azonositasira hasznaljak. A SIM-kartya a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi, valamint
az el6fizetére vonatkozd adatokat és algoritmusokat tartalmaz.
e) PIN-kéd: Személyes azonositdszam (Personal Identification Number). Lehetové teszi a te-
lefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtaséhoz;
f) Telefon hivatali céli hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos ligykorbe tartozo tele-
fonos informécidaramlas megvalositasa;
g) Telefon magincéli haszndlata: a hivatal munkéjaval nem kapcsolatos sajat célra megva-
16sitott informacidaramlas.
h) Telefonszolgaltatas: (SZJA tv. 70.§ (1) bekezdés b) pontja szerint)
- helyi és tavolsagi tavbeszéls-szolgaltatas (SZJ 64.20.11 és SZJ 64.20.12)
- mobiltelefon-szolgaltatas (SZJ 64.20.13), tovabba
- internet-protokollt alkalmazé beszédcélu adatatvitel (SZJ 64.20.16).



II. HIVATALI HASZNALAT

1. A hivatali vezetékes telefonhasznalat
A vezetékes telefonok a Hivatal tulajdondban vannak.
A vezetékes telefonok eléfizetés szolgaltatdja: Magyar Telekom Nyrt.

A telefonok hasznalata soran iigyelni kell a hivatali vagyon védelmére. A késziilék megsemmisiilé-
se, megrongalodasa esetén a késziilék értékét a felelds koteles megtériteni.

A vezetékes halézaton kiilén funkciokod megadasaval kezdeményezhetd a hivas.

A vezetékes halézaton a magan és hivatali célu beszélgetés megkiilonbodztetésére nincs lehetdség.
A vezetékes telefon magancéli hasznalatdnak koltségét a szolgaltato altal elkészitett hivaslista
alapjan a munkatarsnak meg kell téritenie a II. 2. pontban foglaltak szerint

A Hivatal tulajdonaban 1év6 vezetékes telefont csak indokolt esetben lehet magéancélu beszélgetés-
re hasznélni.

2. A hivatali SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok
hasznalataval kapcsolatos rendelkezések

2.1. A hivatali SIM Kirtyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalata
A mobil elofizetés szolgaltatoja: Magyar Telekom Nyrt.

A munkatarsaknak a Hivatal biztositja a mobiltelefon hasznélatét (sajat és hozzatartozoi részére), a
szolgaltat6 a Szolgaltatasi Szerz6désében meghatarozott feltételekkel.

A hivatali flottahoz tartozé SIM Kartyaval (a tovabbiakban: SIM kartya) torténd mobiltelefon
hasznélat esetén a SIM kartya a Hivatal tulajdonaban van.

Egyes mobiltelefon késziilékek — melyet a munkatéars a Hivatalon keresztiil a szolgaltatonak megfi-
zet-, a munkatarsak tulajdondban lehetnek.

A szabalyzat hatélya al4 tartozo, a Hivatal tulajdonéban 1évo telefonkésziiléket és hozzakapcsolodo
SIM kértyat a munkatérsak személyes hasznélatra veszik at 1. szdmu melléklete szerint, azért teljes
anyagi feleldsséget vallalnak.

A munkatarsak a sajat mobil telefon hasznalat mellett az 6nkormanyzatot megilleté kedvezményes
eldfizetdi dijcsomag (flotta) hasznélatara jogosultak.

A munkatarsak a Hivatal altal biztositott lehetéséggel Snkéntesen élhetnek, azzal a feltétellel, hogy
a hasznalathoz kapcsolodo hiiségid6 (2 év) alatt az elofizetést nem sziintetik meg.

Egy munkatars t6bb SIM kéartya hasznalatba vételére jogosult, oly médon, hogy a munkavallald,
valamint a tovabbi, csaladtagok részére igényelt SIM kartyakhoz tartozé havi telefonszamlat a
szolgaltat6 kozvetleniil a dolgozé részére kiildi meg, a dolgozé lakcimére, melyet sajat maga fizet.

A SIM Kkértyak, telefonok hasznalataval térténd mobiltelefon hasznalat soran tigyelni kell a hivatali
vagyon védelmére. A SIM kartya és telefon megrongalodasa, vagy elvesztése esetén a hasznilatra
atvett munkatars koteles a javitas vagy potlas teljes koltségét a Hivatal részére megfizetni, kivéve,
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ha hitelt érdemlden bizonyitast nyer, hogy a késziilék elvesztése, megrongalédésa nem a munkatérs
felelosségi korében és hibajabol kovetkezett be.

Ameddig a javitds vagy csere kéltségei nem keriilnek megfizetésre a munkatars SIM kartya haszna-
latdra nem jogosult.

A munkatars jogviszonyanak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kartya atiratasra
keriilhetnek a munkatars nevére és koltségére, ellenkezd esetben koteles azt a Kozos Hivatal részé-
re visszaszolgaltatni.

A hivatali flottahoz tartozé hivészamok hasznaléi barmely mobil és vezetékes halézatba ingyene-
sen tudnak hivast kezdeményezni, valamint jogosultak a hozza tartozé mobilinternet keret felhasz-
nalésara.

Késziiléket a Hivatal a polgirmestereknek és a jegyzének biztosit, az egyéb munkatérsak altal
hasznalt késziilékek a munkatarsak tulajdonaban allnak.

Az Onkorményzatok és a K6zos Hivatal az altala fenntartott intézmények, munkavégzési helyszi-
nek (védoéndi szolgalat, iskola konyha stb.), falugondnok, korzeti megbizott szamara telefonkészii-
1éket biztosithatnak.

Azon munkatarsak, akik telefonkésziilékre jogosultak, a jogviszonyuk megsziinésekor, vagy a ké-
sziilék leselejtezésekor, a felesleges vagyontargyak selejtezésére vonatkoz6 szabéalyok szerint a
késziiléket megvaséarolhatjak.

A munkatars jogviszonydnak megsziinése esetén a hiiségidd lejarataig jogosult az elofizetés hasz-
nalatara a fizetési kotelezettség fenntartasa mellett. Adott k6ltségviseld altal biztositott havi ked-
vezményes keret dsszeg a jogviszony megsziinésének napjaval aranyosan megsziinik.

2.2. A hivatali SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos
koltségek megtéritése

A munkatars 4ltal hasznalt mobil telefon kéartyak forgalmait koteles a munkatérs a Hivatal részére
megtériteni az alabbi szolgaltatasok igénybevételekor:

e emeltdijas SMS, MMS inditas és fogadas,

e mobil parkolas inditasa (kivéve igazolt hivatali 0t hasznalata, valamint hivatali gépjarmii
esetén),

e autdpalya hasznalati dij megfizetés (kivéve igazolt hivatali Gt hasznalata, valamint hivatali
gépjarmii esetén),

e adomanyvonal hivas,

e szerencsejaték feladas (lottd, kend, toto, putto...),
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e nem EU tagallamba t6rténé telefonhivas inditasa, fogadasa.

Amennyiben hivatali SIM kartyaval tortén6 mobiltelefon hasznalattal kapcsolatban kiszamlazott
telefonbeszélgetések nem keriilnek befizetésre, a SIM kartya haladéktalanul bevonasra keriil.

2.3. A Hivatali mobiltelefonok hasznalatival kapcsolatos koltségek megtéritése
A polgarmesterek 4ltal hasznalt telefonkésziilékek beszerzési koltségei az adott Onkormanyzat

koltségvetését, a jegyz6 altal hasznalt készillék pedig a Tinnyei Ko6z6s Onkorményzati Hivatal
koltségvetését terhelik.



Az egyéb szolgaltatasok koltségeit a 1.szamu mellékletben szerepeltett munkatarsaknak is meg kell
fizetnie. Kivétel: polgarmesterek, jegyz6 esetében — hivatalos tigyintézés esetén — a parkolas, és az
autopalya dij koltsége, melyrdl feljegyzést kell késziteni és a szolgaltato altal megkiildott szamla-
hoz kell csatolni.

3. Az addzassal kapcsolatos rendelkezések

A magan- és hivatalos hivasok elkiil6nitésére a Hivatalnél nincs lehet6ség. A kifizetd tevékenysé-
gének ellatasa érdekében biztositott helyi és tavolsigi tavbeszéld-szolgaltatassal, mobiltelefon-
szolgaltatassal, tovabba az Internet-protokollt alkalmazé beszédcéli adatatvitel-szolgéltatassal
(egyiitt: telefonszolgaltatassal) Osszefliggésben a forgalomaranyos és nem forgalomaranyos dijak-
rol kiallitott, altalanos forgalmi addval novelt szamlaérték utan 20 szazalékot vélelmezett magance-
14 hasznélat miatt felmeriilt kiadasnak tekintiink, melynek ellenértékét a telefont hasznal6 dolgo-
zoval nem térittetjiik meg, azutan havonta megfizetjiik a kézterheket.

III. HOZZATARTOZOI MOBILTELEFONOK H{&SZNALATAVAL
KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A munkatarsak személyenként maximum 3 db mobil-el6fizetést igényelhetnek hozzatartozdik ré-
szére. A mobil-eldfizetés hasznalata az el6fizetd Onkormanyzat és a Szolgaltato kozott létrejott
Szolgaltatoi Szerz6désben meghatarozott feltételek szerint lehetséges.

A hozzatartozok részére igényelt mobil-el6fizetés hasznalatanak havi dija €s minden felmeriild
egyéb koltség teljes egészében az el6fizetés hasznalatara jogosultat terhelik, annak megfizetésére
kételesek.

A mobil-el6fizetés hasznalatra jogosult a hasznalathoz kapcsolddd, jelen szabalyzat szerinti kote-
lezettséget, semmilyen koériilmények k6zott nem hérithatja 4t hozzatartozodjéra; a hozzatartozdi
eléfizetésért teljes korben, sajat személyében fele, az altalanos szabalyok szerint.

Amennyiben a szdmla az abban feltiintetett iddpontig nem keriil kiegyenlitésre, a Hivatal, mint
el6fizetd képviseletében eljard személy kezdeményezi a Szolgaltatonal az érintett el6fizetdi szam
kimend hivasainak korlatozasat, mindaddig, amig a tartozas kifizetésre nem keriil.

IV. FELELOSSEGI SZABALYOK

A telefonkésziilékek hasznaloi feleldsek a késziilék:
— rendeltetésszerii hasznalataért,
— gondos megdrzéséért, valamint
— 4llaganak megdvasaért.

A mobiltelefon hasznaldja koteles haladéktalanul bejelenteni, ha a mobiltelefon elveszett, eltiint
vagy megsemmisiilt.
A bejelentésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

Jelen szabélyzatban foglaltak betartasaért minden érintett munkatérs személyi feleldsséggel tarto-
zik.

Jelen szabalyzatban foglaltak be nem tartasabdl eredd koltségek, pénziigyi terhek megfizetése az
elkévetd munkatarsat terheli.



ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. mércius 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg a 17/2019. szdmu Tele-
fonhaszndlati szabalyzat hatalyat veszti.
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Atadés-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: s vvviivavivesansvin. hivatalos helyiségében, 202.........

Térgy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelenvannak: ..........coooeviiiiiiiiiieiiiiiiinnnn atadé
......................................... atvevod

A mai NapoON @  .ioveieiiiiiiiiiiieieeean (koltségvetési
.................................................... tipusll, ...oovviiiiinns
font, valamint a hozz4 tartozo tartozékokat, ugy mint

— db SIM kartyat,

— et db telefontoltét,

— e db PIN kodot,

— s db PUK kodot,

— e par fiilhallgat6t

— s db mobil internet csatlakozot

lizemkész allapotban 4tadtam, illetve atvettem.

Az 4tadas-atvétel alkalmaval (4tadd/atvevd) 4altal tett kiilon nyilatkozat,

2. melléklet

szerv) tulajdonat képezd

hivoészami mobiltele-

megallapitas:

.............................................................................

atado alairasa
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Megismerési nyilatkozat

A 2021. 03. 01. napjatdl hatalyos Vezetékes-és mobiltelefon hasznélati szabalyzatat megismer-
tem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkadm soran kételes vagyok betartatni.
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10. Bayer Agnes Viktoria szocialis iigyint. 2021 MARC 1 1 ?ﬁ
11 Fazekasné Catanzar6 Rita szocialis ligyint. 2001 MR 11 r:CO/ULQ\\ CQ/Q“' ,09‘
12. | Papp Kalmanné tigykezeld 200 MRt 1 1 Nenpp Lobat 4
13. Kletner Timea Annamaéria igazgatasi ligyint. 200 MARC 1 1 [[/&%W/ <
14. | Egri Krisztina Bianka igazgatési digyint. | 2021 MARL 9 1 171, t. .9
15. /
16.
17.
18.
19.
20.
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