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1. fejezet: A tiizvédelmi feladatokat ellaté személyek feladatai €és
kitelezettségei

1.1. Jegyzo tiizvédelemmel kapcsolatos feladatai, kbtelezettségei

Megteremti a hivatal teljes teriiletére a biztonsidgos munkavégzéshez sziikséges — a
tizvédelmi torvény, valamint tlizvédelmi jogszabalyok szabvanyok, szabdlyzatok
iranyelvek altal eldirt — személyi é€s térgyl (miszaki) feltételeket, meghatarozza a
beosztott dolgozdk tlizvédelemmel kapcsolatos feladatait.

Tizvédelmi feladatain beliil:

a. Kiadja a hivatal teljes terilletére vonatkozo altaldnos és a helyiségek, épiiletek és
tevékenységek eseti tlizvédelmét meghatirozo, helyl sajatossdgokra épiilé eseti
tiizvédelmi szabalyzatokat (jelen szabélyzat).

b. A hivatal tlizmegeldzési felligyeletével, a tlizvédelmi ligyek, feladatok koordinalasaval
tizvédelmi végzettséggel rendelkez tizvédelmi szakembert biz meg.

c. Jelen szabdlyzat keretein beliil szabdlyozza:

- adolgozok tlizvédelmi felvilagositasanak, oktatdsanak témakorét
- azalkalomszerlien végzends —nyilt langgal és szikraképzddéssel jard — tlizveszélyes
teveékenyseg engedélyezésével, végzésével kapcesolatos tudnivaldkat

d. Koteles gondoskodni a hivatal biztonsdgos miikodéséhez sziikséges - tlizvédelmi
térvényben, jogszabélyokban, szabvanyokban és kiilénb&zo szabalyzatokban, valamint
jelen tlizvédelmi szabalyzatban el8irt - adminisztrativ, személyi és dologi (miiszaki)
tizvédelmi problémak mielébbi megoldasahoz, felszamolasahoz a kelld pénzeszkéz-
keretek meghatarozasardl, azok iitemezésér6l, biztositasardl, tényleges céliranyu
felhasznalasuk utéellendrzésérél, a problémik felszamolasardl, felszamoltatasarsl.

A vérhatd tlizvédelmi kéliségek meghatirozasahoz minden esetben kikéri a szerzédéses
tizvédelmi szakemberének véleményét, figyelembe veszi szakmai meglatasait.

A koltségek meghatdrozdsakor alapvetden figvelembe kell vennie:

» Elektromos hildzatok tlizvédelmi szabvanyossagi feliillvizsgéilatainak aktualitdsét,
azok id6beni megrendelését, jogosult szakember altali elvégeztetését, az ott feltart
szabvanytalansdgok haladéktalan — iitemterv szerinti — felszadmoltatdsat, annak hitelt
érdemld, modon vald igazoltatasat (szerel6i nyilatkozat beszerzése)

» A szikkséges mennyiségl és oltasteljesitményil tlizoltd késziilék, egyéb eszkoz,
anyag, Dberendezés, beszerzését, telepitését, idbészakos feliilvizsgalatuk,
nyomasprobaztatasuk  (tlizoltd  készilékek,)  karbantartasuk,  javitasuk
elvégeztetését, selejtezést kivetd potlasat.

» A tlizvédelmi adminisziracidval, annak aktudlis szinten tartisaval és az oktatdssal,
kapcsolatos varhato koltségeket.

A hivatal folyamatos éves mitkédése soran a természetes amortizaciobol keletkez6 — az

adott munkahely biztonsagos miikddését, az ott dolgozd munkavallalok egészségét, testi

épségét, életét, valamint a vagyonbiztonsagot kozvetleniil veszélyeztetd — dologi

(miiszaki) jellegl tlizvédelmi problémék megoldédsdra — amennyiben az a tlizvédelmi

szakembertdl kapott informécidval, vagy egyéb modon tudomasara jut — haladéktalanul

koteles intézkedni.



e. Minden esetben részt vesz az I foku tlizvédelmi hatosag hivatal hatosagi tlizvédelmi
ellendrzésein. Indokolt tavolléte, akadalyoztatasa, esetén tlizvédelmi szakemberével
képviselteti magat. Thzvédelmi szakembert — aki mindenkor kételes részt venni az
ellendrzéseken — minden esetben a tlizvédelmi ellendrzésrél eldzetesen kiértesiti. Az
ellendérzésen feltart hianyossagok felszamolasara részben sajat hataskdrben intézkedik,
részben pedig belsé utasitdst ad ki, pontos hataridék és a felszamoltatasért felelds
személyek megnevezésével. Indokolt esetben bevonja a feltart hidnyossagok
felszamolédsaba szerzddéses tlizvédelmi szakemberét is.

f. Folyamatosan koteles ellendrizni a hivatal helyiségei, veszélyességi Ovezetel teriiletén
a ttzvédelmi haszndlati szabalyokat, a tlizvédelmi rendet.

Rendszeresen ellenérzi:

A tlzveszélyes anyagok tarolasanak, felhasznalasanak, valamint a tevékenységek
sordn a dohdnyzasi tilalom jel6lését, betartasat, betartatdsat. A dohanyzasra
alkalmas - KIZAROLAG SZABADTEREN - kijelslt dohényzé helyeken kételes
biztositani a kulturalt dohanyzas feltételeit. (hamutal, és/vagy VIZZEL TOLTOTT
csikkgylijté edény biztositasa)

» Munkahelyeken a sziikséges kdzlekedési, menekiilési utak, a tiizolto késziilékekhez
és a kozmivek (elektromossag, gaz, viz stb.) elzér6ihoz, szakaszolo-, és
fékapesoldihoz, tovabba kijaratokhoz vezetd kozlekedési utak meglétét, azok
folyamatos és teljes szélességiikben torténd biztositasat.

g. Kiilénos figyelmet fordit arra, hogy dolgozdéi a munkaba allasukkor — elsd oktatas
alkalmaval — megismerjék munkajukkal kapcsolatos tlizmegeldzési ismereteket.
Kiilondsen a tiiz esetén sziikséges tennivaldikat (tiiz észlelése, jelzése, helyi riasztas,
tlizoltds és mentés — élet és anyagok mentése-, szitkséges miiszaki intézkedések
megtétele sth.). Megismerteti veliik az oltashoz rendelkezésre 4ll6 tiizoltd késziilékek
készség szintjén torténd kezelését, hasznalatat (oktatas!).

h. A tlzmegel6zési elbirasokat, tiizvédelmi hasznalati szabalyokat — kiilonos tekintettel a
DOHANYZASI TILALOMRA - kivetkezetesen megszegd munkavallalékkal szemben
fegyelmi jogkdrében koteles eljarni.

1.2. Tizvédelmi szakember tiizvédelemmel kapcsolatos feladatal,
kotelezettségei

Tiizvédelmi képesitéssel rendelkezé tlizvédelmi szakember, egyéni véllalkozo, aki a
hivatalt érint6 tiizvédelmi feladatokat ellatja. Elvégzi a rd tartozd tiizvédelm: —
elsésorban adminisztrativ jellegli - problémak felszdmolasat, valamint egyéb
hianyossagok felszamolasat, felszamoltatasat megoldasat koordinalja.

Feladatkdrén beliil:

a. Az jegyz6é Utmutatasai alapjan kidolgozza a helyi sajatossdgokra épiilé komplett
Tilizvédelmi szabalyzatot ¢s azt a mindenkori térvényi €s jogszabélyi valtozdsoknak
megfelelden naprakészen tartja.

b. Figyelemmel kiséri a tiizvédelemmel kapcsolatos feliilvizsgalatokat, tibbek kizott:

» tlizoltd késziilékek, eszk6zok idbszakos feltilvizsgalat,
» elektromos haldzat tiizvédelmi szabvanyossagi feliilvizsgalat.
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Evente egy alkalommal tiizvédelmi szemlét tart a hivatalban ahol a tiizvédelmi
dokumentéciok atnézését kovetben ellendrzi a tlizvédelmi haszndlati szabalyok,
eldirasok betartdsat, betartatdsat, a tiizvédelmi miiszaki kdvetelményeket, azok érvényre
juttatdsat. Ellendrzi a tlzoltd késziilékek készenlétben tartéi nyilvantartisdnak
vezetéset.

Megtartja a dolgozok tiizvédelmi oktatdsait, azok jellegétdl fiiggetleniil és azokat
kelldképpen dokumentalja. Egy-egy jonnan felvett dolgozo belépéskori elsd oktatésa,
vagy egy-egy dolgozd potoktatisa is az & feladata, azonban az ilyen esetekrdl 6t az
jegyzé elére tajékoztatja. Tizesetet kovetden rendkiviili oktatds megtartasa,
dokumentalasa szintén az 6 feladata, kbtelezettsége.

Elozetes kiértesitését kévetden minden esetben részt vesz az I foku tiizvédelmi hatdsag
altal tartando tiizvédelmi ellendrzéseken és képviseli megbizdjanak érdekeit, egyben
meglatasaival, a problémaék feltarasdval eldsegiti a hatdsag ellenérzd tevékenységét is.
Felelosséggel tartozik azon hidnyossagok felszamolasdban, melyek vallalt
katelezettségeit illetik, de tandcsaival segiti valamennyi hidnyossag felszamolasat is.

A tizvédelmi eléirasokat kdvetkezetesen és sulyosan megsértd munkavéllaldkkal
szemben figyelmeztetéssel élhet, illetve sulyosabb szabalysértést azonnal jelentheti a
jegyzo felé.

1.3. Munkavallalék tiizvédelemmel kapesolatos feladatai, kitelezettségei

a.

Kotelesek részt venni a felvételiiket kivetd elsé, majd az évenkénti ismétlddo,
hianyzasukat kdvetdéen pdt és tiizeset utén, vagy jogszabaly valtozaskor rendkiviili
tlizvédelmi oktatdsokon.

Dolgozok altalanos kitelessége:

Napi munkajuk sordn hasznalt gép, berendezés, helyiség folyamatos ellendrzése,
tisztantartasa, takaritasa, hulladék eltavolitasa.

Dohanyzési tilalom betartdsa, betartatdsa, a kijel6lt dohanyzé helyek hasznélata.
Kozlekedési és menekiilési, valamint a kozmiivekhez, tizoltd késziilékekhez,
vezérldszekrényekhez vezet6 utak biztositasa.

Raktarozas, tarolas szabalyainak betartasa.

Tizohto késziilékek kezelésének, hasznalatanak ismerete.

Munkahelyen a napi, folyamatos tevékenységhez sziikséges anyagmennyiség
elhelyezése.

Tlz esetén tlizjelzés mddjanak ismerete, telefon elhelyezkedése, tiizoltd késziilékek,
eszkdzok haszndlata, tizoltasi moédok, helyi lehetéségek ismerete. Tlz esetén
k&vetendd magatartas.




2. fejezer: A tevékenységre ¢s a tevékenység helyszinére vonatkozo
tiizvédelmi hasznalati szabalyok, eldirasok, feliilvizsgalatok

2.1.Hasznalatra vonatkozo altalanos érvényii tiizvédelmi szabalyok

Az épitményt, épitményrészt (helyiséget, tlizszakaszt), a vegyes rendeltetést épililetet csak
hasznalatbavételi, lizemeltetési, mikodési engedélyben megallapitott rendeltetéshez tartozo
tlizvédelmi kovetelményeknek megfelelden szabad hasznélni.

. A helyiségben, épitményben és szabadtéren csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez
szilkséges anyag €s eszkdz tarthato.

A munkahelyeken a tevékenység kdzben és annak befejezése utdn a munkat végzbnek
ellendrizni kell a tiizvédelmi hasznalati szabalyok megtartasét, €s a szabalytalansagokat meg
kell szlintetni.

A kozmi nyitd- és zarészerkezetét, valamint annak nyitott és zart allapotat jol lathatéan meg
kell jel6Ini.

A tlizoltd késziilékek akadalytalan megkdzelithetdségét biztositani kell.

A mentésre szolgdld nyilaszardk helyét a homlokzaton és az éplileten belill a mentésre
szolgalo nyilaszardt tartalmazo helyiség, helyiségesoport bejaratanal j6l tathatéd és maradando
modon kell jelSlni.

A munkahelyek lzemelés alatt allo, személyek tartdozkodasira szolgald helyiségeinek
kitiritésre szamitasba vett ajtoit lezérni nem szabad.

] 2.2.Dohanyzas
. Egb dohanynemtit, gyufat és egyéb gyGjtoforrast tilos olyan helyre tenni vagy ott eldobni, ahol
az tiizet, vagy robbanast okozhat.

. Dohényozni csak a kijelslt helyen (belsd udvar) szabad. A dohanyzasi tilalmat biztonségi jellel
kell jeldIni.

2.3.Tuzoltasi it, teriilet és egyéb utak

. A hivatal épiiletében, helyiségeiben és szabadtéren a villamos berendezés kapcsoldja, a kdzmii
nyitd-, és zaroszerkezetének, tovabbid a tlizvédelmi berendezés, felszerelés €s késziilék
hozzaférésének, megkozelitésének lehetOségét allanddan biztositani kell, azokat eltorlaszolni
még atmenetileg sem szabad.

A kiliritésre és menekiilésre szamitasba vett nyilaszaré szerkezeteket, mig a helyiségben
tartozkodnak, lezdmi nem szabad.

A hivatal épiiletében a menekiilésre szamitasba vett kzlekeddin tiizveszélyes osztalyba tartozo
anyagok nem helyezhetoek el.

Ez aldl kivételt képeznek a beépitett épitési termékek €s biztonsagi jelek, valamint azok az
installaciok, dekoracidk, szényegek, falikarpitok és egyéb, nem tarolasra szolgéld targyak,
amelyek az elhelyezéssel érintett fal vagy a padlo felilletének szintenként legfeljebb 15%-at
fedik le.

Epiiletek menekiilési Gitvonalai nem sziikitheték le.



2.4.Tiizelo-, futoberendezések
Epitményben, helyiségben csak olyan filtési rendszer létesithetd, hasznédlhatd, amely
rendeltetésszeri mitkddése sordn nem okoz tiizet, vagy robbandst.

Az 1. thzveszélyességi fokozatii folyadékkal, vagy robbanasveszélyes és tlizveszélyes
osztalyba tartoz6 gazzal lizemeltetett tiizeld-, vagy flitéberendezés, késziilék miikodtetése alatt,
meghatarozott kezelési osztalynak megfeleld feliigyeletrdl kell gondoskodni.

A munkahelyen a munka befejezésekor az égésbiztositas nélkilli gaz-, és olajtiizelési
berendezésben a tiizelést meg kell sziintetni. A munkahely elhagyasa el6tt meg kell gy6z6dni a
fiitbberendezés veszélytelenségérol.

A tiizeld- és a fiitdberendezés, az égéstermék-elvezetd, valamint a komyezetében levd éghetd
anyag kozott olyan tdvolsdgot kell megtartani, vagy olyan hoszigetelést kell alkalmazni, hogy
az éghetd anyag feliiletén mért hdmeérséklet a legnagyobb hdterheléssel vald lizemeltetés mellett
se jelenthessen az éghetd anyagra gyujtasi veszélyt.

2.5.Csatornahalozat
Robbanasveszélyes ¢és tlizveszélyes osztdlyba tartozd gazt, gozt vagy I-11. tlizveszélyességi
fokozatu folyadékot, az ilyen anyagot oldott allapotban tartalmazé szennyvizet, valamint vizzel
vegyi reakcidba 1ép6, robbanasveszélyes vagy tlizveszélyes osztalyba tartozd gazt fejlesztd
anyagot a kdzcsatornaba vagy a szikkasztéba bevezetni tilos.

Abban a létesitményben, ahol a szenny- €s csapadékviz I-1I. tlizveszélyességi fokozath
folyadékot tartalmazhat, a csatornahélézatot berobbands ellen - az lizemeltetés
zavartalansiéganak biztositasaval - vizzarral szakaszokra kell bontani.

2.6.Villamos berendezés
Csak olyan villamos berendezés hasznalhatd, amely rendeltetésszerii hasznalata esetén a
kdrnyezetére nézve gyljtasveszélyt nem jelent.

A villamos gépet, berendezést ¢s egyéb késziiléket a tevékenység befejezése utan ki kell
kapcsolni. Nem vonatkozik ez az el6irds azokra a késziilékekre, amelyek rendeltetésiikbol
kovetkezben folyamatos tizemre lettek tervezve. Ezen alcim szempontjabol kikapesolt
allapotnak szamit az elektronikai, informatikai és hasonlo késziilékek készenléti allapota is.

A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket hasznalaton kiviil helyezésik esetén a
villamos tapellatasrdl le kell valasztani.

Az ¢épiilet atalakitasa, felujitasa, atépitése, a kijarati utvonalak idbleges, vagy tartés hasznélaton
kivill keriilése esetén a téves jelzést add menekiilési jelek mikodését szineteltetni kell. Ha a
biztonsagi jel kikapcesolt allapotaban is hordoz informéacidt, az ne legyen lathato.

A csoportosan elhelyezett villamos kapcsoldk, fékapesoldk és tilaramvédelmi késziilékek
rendeltetését, tovabba e kapesolok ki- és bekapcsolt helyzetét jeldlni kell.

A villamos berendezés hasznélatbavételét kovetden a berendezés {izemeltetdje, ha jogszabaly
masként nem rendelkezik: 6 évenként a villamos berendezés tlizvédelmi feliilvizsgalatat
elvégezteti, és a tapasztalt hidnyossagokat a mindsitd iratban a feltilvizsgald dltal meghatarozott
hatarnapig megsziintetteti, melynek tényét hitelt érdemlé médon igazolja.

A tlizvédelmi fellilvizsgalat szempontjabdl a naptdri napot kell figyelembe venni.



10.

A hivatal mikodési engedélyhez, bejelentéshez kitott atalakitas, vagy rendeltetésvaltaskor a
helyiségben, épiiletben elhelyezett, szerelt villamos berendezéseken a berendezés tizemeltetdje
a tlizvédelmi feliilvizsgilatot elvégezteti, ha az 0j rendeltetéshez a jogszabédly gyakoribb
feliilvizsgalatot hataroz meg.

A villamos berendezések tlizvédelmi feliilvizsgalata, a berendezés mindsitése a létesitéskor
érvényes vonatkozd miiszaki kévetelmény szerint térténik.

A feliilvizsgalat kiterjed azokra a hordozhaté berendezésekre is, amelyeket az iizemeltetd
nyilatkozata szerint a technolégiabol adédoan rendszeresen hasznalnak.

2.7.Biztonsagi jelzések és menekiilési atiranyt jelzod rendszer

1. Kiviilrél vagy beliilrél megvildgitott, vagy utinvilagitd. megfeleld tiizvédelmi jelekkel kell
megjeldlni az elhelyvezett

= tiizoltd késziilékeket,
*  menekiilési iranyjelzdket,
» tlizjelzd kézi jelzésadokat.
A sziinetmentes menekiilési iranyfény jelzok miitkddését 3 havonta ellenérizni kell.

2. Megfeleld tlizvédelmi jelekkel kell megieldlni helviség bejaratanal. a helviségben vagy az
érintett szabadtéren tiltd jellel kell jeldlni

* g gyujtéforras alkalmazésnak és az adott teriiletre vitelének tilalat,
= adohanyzas tilalmat.

3. A kézmiivek foelzard szerelvényeinek helyét az épitmény fébejdratinal jelezni kell.

A tlizvédelmi eszkozok helyét jelz6 biztonsagi jeleket az eszkoz, felszerelés felett legalabb 1,8
méteres magassigban, legfeljebb 2,5 méter magassiagban kell elhelyezni tgy, hogy azok
kdnnyen felismerhet6ek legyenek.

A tlizvédelmi jel idedlis rogzitési magassaga

2.8. Tiizolto késziilékek és karbantartasuk

1. Tiizolté késziilékek

A tlizolté késziiléket jol lathatéan, konnyen hozzaférhetben a veszélyeztetett hely kézelében
kell elhelyezni és allanddan hasznalhato, izemképes allapotban tartani. K6zdsségi épitményben
a tlizoltd készilléket legfeljebb 1,35 m - talpmagassig - akadalymentes elhelyezési



magassagban kell régziteni. Helyérdl eltavolitani, a rendeltetésétl eltérd célra haszndlni nem
szabad.

A tlizoltd késziilékeket a hatalyos jogszabélyban, szabvanyokban foglalt biztonsagi jellel kell
utanvilagité vagy vilagité biztonsagi jellel megjeldini.
2. Tizolto késziilék karbantartasara vonatkozé altalinos elirasok

Tiizoltd késziilék karbantartdst kizardlag jogosultsaggal rendelkezd karbantarté szervezet
végezhet.

A tlizoltaskor milkodésképtelen tiizoltd késziilékrdl az OKF felé bejelentést kell tenni.

3. A tiizolté késziilékek élettartama és a karbantartasi idékézok

A B C D E
A tiizolto keszulek | Alepkaban | Kozép- | pop | A tizolt6
1 tousa - karbantar Karbantartas! késziilek
P tarts tas! élettartama
2 | Porral olto, vizes 56515
oltéanyag-bazisti habbal 1év &y 10 év 20 év
¢és vizzel olto
Tor6szeges porral olto 2 1év 15 év 10 év 20 év
4 | Gazzal oltd 1év - 10 év 20 év
Valamennyi szén- A vonatkozé
dioxiddal olté . . miiszaki
lev - 10 ev « .
kévetelmény
szerint

I A kotelezo karbantartssi ciklusiddk tirési ideje 2 hénap.

2 Az eredetileg zart (t6rdszeges) porral olté tizolto késziilékeket — Ujratdltésre - vissza kell
Juttatni a gyartéhoz.

A ciklusid6k szamitasa alapkarbantartds esetében a legutolsé karbantartastdl, elsd
alapkarbantartds esetén a gyartdsi, vagy veégellenbrzési idéponttdl, kdzép- €s teljes korl
karbantartas esetében a tlizoltoé késziiléken feltiintetett gyartasi idéponttdl térténik. Ha gyartasi
idépontként csak az év van feltiintetve, az adott év janudr 31, ha a gyértas éve és negyedéve
van jelélve, az adott negyedév elsé hdnapjanak utolsd napja a gyartasi idépont.

Tlzoltd készillék karbantartist az arra vonatkozd, érvényes tlzvédelmi szakvizsga
bizonyitvinnyal rendelkezé karbantartd személy végezhet.

4. A tizolté késziilékek készenlétben tartojanak feladatai

Rendszeresen, legalébb negyedévente ellendrzi kell, hogy a tiizolto késziilék:
a) az eloirt telepitési helyen van,

b) régzitése biztonsigos,

c¢) lathato,




d) magyar nyelvi hasznalati utasitasa a tlizoltd késziilékkel szemben allva olvashato,

e) hasznélata nem litkdzik akadalyba,

f) valamennyi nyomasméré vagy jelzd miiszerének jelzése a mikodési zonaban talalhato,
g) hidnytalan szerelvényekkel ellatott,

h) tém vagy milanyag plombaja, karbantartast igazold cimkéje sértetlen és ép,

i) zarOpecsétje sértetlen,

j) feliilvizsgalata esedékes-¢, és

k) éllapota kifogastalan, izemszer.

Ha az ellenérzés soran hianyossagot észlelnek, gondoskodni kell azok megsziintetésérdl.

Az jegyz6 gondoskodik a készenlétben tartott tlizoltd késziilékek meghatdrozott id6kozonkénti
karbantartasardl, a részben vagy teljesen kitirtilt (kitiritett) tiizolto készilékek gjratsltésérol.

Karbantartas idején a készenléti helyeken a karbantartas alatt all6, a helyszinen nem javithatd,
és a selejt tlzoltd késziilék potlasardl gondoskodni kell.

5. A tiizolté késziilékek élettartama és selejtezése

A tiizoltd késziilék nem vehetd at karbantartasra, ha:

@) a gyartd altal eldirt alkatrészek, oltéanyag és technoldgiai utasitas nem 4ll rendelkezésre,
b) a forgalombdl kivontak vagy szabalytalanul hozték forgalomba,

¢) az Gjra nem t&lthetd tlizoltd készilék,

d) a gyartdja, gyartasi idépontja nem allapithaté meg (nem olvashatd), vagy

e) ¢letkora a tablazatban meghatarozott élettartamot elérte.

A karbantarté személynek irasban kell értesitenie az intézményvezetdt, ha a tliizolté késziilékek
karbantartasa nem végezheto el.

A selejtezésrdl a gondnok gondoskodik. A selejtezés végrehajtasat (lirités, roncsolds) gondnok
megbizasabol a karbantartd szervezet is végezheti.

A selejtezendd oltdéanyag, alkatrészek kezelése a komyezetvédelmi eldirdsok betartasaval
torténik.

6. A tizolto keésziilékek karbantartasa

A karbantartas elvégzését a karbantartdst igazolé cimke és az OKF azonosito jel felragasztisa
jeloli, melyek a gyartd jeldléseit nem takarhatjak el.

Az OKF azonositd jelet tigy kell felragasztani, hogy a karbantartast igazold cimkét részben
fedje 4t, de az adatokat ne takarja el. Az OKF azonosité jel kizardlag a karbantartast igazolo
cimkével egyiitt €s csak egyszer hasznalhato fel.

A karbantartas soran a kordbban hasznalt karbantartast igazold cimkék eltavolitdsa — a legutolso
kbzép- vagy teljes korti karbantartast és gyartoi végellendrzést, vagy Gjratdltést igazold cimkék
kivételével — az OKF azonosité jellel egylitt torténik.
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A karbantartast igazold cimke tartalmazza
a) a, KARBANTARTVA” sz6t,

b) a karbantart6 szervezet nevét és cimét,

¢) a karbantarté személy alairdsat, vagy az alairassal egyenérték azonositd jelzést,
d) a karbantartas jellegét (alap-/kézép-/teljes koril karbantartés, Gjratoltés),
e} a karbantartds datumat (év, honap), és

/) a kovetkezé karbantartas esedékességét idéponttal megadva (év, honap), amelyet angolul és
németiil is meg kell adni,

A karbantartast igazold cimke

a) 6ntapadds kiviteld,

b) kozérthetd nyelvezetl,

¢) segédeszkoz nélkiil olvashato, (a betliméret minimum 3 mm)
d) nem zavar6 logéval, emblémaval kiegészithetd, és

e) olyan anyagy, melynek élettartama a feliilvizsgalat érvényességi idejével aranyos.

A vonatkozd miiszaki kovetelménynek nem megfelelé tlizolté késziilékek esetében a
nyomasproba adatait (v, honap, a nyomasprobat végzo jele) a tlizoltd késziilék tartdlyén és
hajtéanyag palackjan maradandéan és j61 1athaté modon, a tartdlyon adattablaval, a hajtéanyag
palackon beiitéssel kell feltiintetni.

A karbantartast kovetden a felhasznalasra alkalmas tlizoltd késziiléket a karbantartd személy a
karbantartast igazold cimkével 1atja el.

Ha a karbantartds a készenléti helyen torténik, a karbantartdé személy a tiizoltd késziilék
rgzitését és egyéb felszereléseit is megvizsgalja.

A karbantart6 személy a tapasztalt hibarol, sériilésrol az jegyzot irdsban tajékoztatja.

A tlizolté késziilékekrdl nyilvantartasi naplot kell vezetni. A nyilvantartasi naplé tartalmazza
@) a készenlétben tartd nevét,

b) az ellendrz6 vizsgélatot végzd nevét,

c¢) a karbantartd személy vagy személyek nevét,

d) a tlizolt6 késziilék készenléti helyét, tipusat, gyari szdmat,

e) a negyedéves vizsgalat elvégzésének datumat honap és nap szerint,

J) ajavitas szikségességeére vald utalast,

g) a tiizoltd késziilékkel kapcsolatos egyéb megjegyzéseket, és

h) a vizsgalatot végz6 személy alairasat.
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A nyilvantartasi naplo formanyomtatvinva:

Nyilvantartasi naplo tiizolté késziilékekhez

,»A készenlétben tartd neve:

. , Javitas Meg-
. 1 A vizsgalat datuma . o8
A tlizoltd késziilék (hénap, nap) sziik- jegy-
Sor- P, 0ap séges zés
szam - ~—
Keszenletl , I . il . I, . V. ]
tipus negyedé negyedé negyedé negyedé
helye v v v v

Vizsgalatot végz6 aléirasa:

A nyilvantartasi napldt a Tizvédelmi Szabalyzathoz csatolva kell tarolni.

3.fejezet: A hivatal konkrét helyiségeire, munkahelyeire az ott folytatott
tevékenységekre vonatkozoeseti tiizvédelmi hasznalati szabalyok, eloirasok

3.1.Irodahelyiségekre vonatkozo tiizvédelmi eldirdasok

. Az irodahelyiségeket (tovabbiakban: helyiségek) csak hasznalatbavételi, lizemeltetési,
miltksdési és hivatalengedélyben megallapitott rendeltetéshez tartozé tlizvédelmi
kovetelményeknek megfeleléen szabad hasznalni.
. A helyiségekben nagyobb mennyiségli tlizveszélyes, szilard égheté anyag — butorok,
papirféleségek — vannak. A tizveszélyes, szilard éghetd anyagok jelenléte miait a
helyiségekben a DOHANYZAST MEGTILTOM! A tilalmat j6l lathaté modon jelolni kell.
. Dohdnyozni csak SZABADTEREN — a SZILARD EGHETO FAANYAGOKTOL
BIZTONSAGOS TAVOLSABAN — a kijeldlt és arra alkalmassa tett (hamutdl, vizzel t6ltott
csikkgyliitG) és ,, DOHANYZO HELY-en szabad!
. A helyiségek teriilletén folyamatosan rendet, tisztasadgot kell tartani, a sziikséges
szélességli kozlekedési utakat és a helyiségek kijaratait, a masik, szomszédos helyiségbe
valo atjard ajtoit teljes szélességében biztositani kell, az ajtokat lesziikiteni, eltorlaszolni
még atmenetileg sem szabad.
. A helyiségek elektromos hélozata, szerelvényei (kapcsoldk, lampatestek, dugaszolé
aljak, hosszabbitdk), berendezései, elektromos és elektronikus készlilékei, azok szerelési
és csatlakozasi moédja, védettségi foka elégitsék ki a helyiségek jellegébdl adodé
tizvédelmi szabvanyossagi kovetelményeket! Meghibasodott — tliz-, és balesetveszélyes-
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10.

Thz

szabvanytalan elekiromos szerelvényt, berendezést és késziiléket hasznalni nem szabad,
azt szakemberrel haladéktalanul meg kell javittatni.

A helyiségek terilletén csak olyan mennyezeti, illetve asztali — helyi - vilagitotestek
hasznalbhatdk, melyek a kérnyezetre tlizveszélyt nem jelentenck. Az alkalmazott
lampatesteket — ha olyan kiviteliiek - csak védéburaval felszerelt allapotban szabad
haszndlni. Az asztali vilagitotestek izz6i és a hasznalt, tarolt szildrd éghetd anyagok (papir
¢s iratféleségek) kozott a mindenkori biztonsdgos tavolsdgot mindig meg kell tartani.

A helyiségek elektromos halozatat tiizvédelmi szabvanyossagi szempontbol az OTSZ
erre vonatkozo fejezete alapjan 6 évenként szakvallalat szakemberével kell
feliilvizsgaltatni, és a vizsgalaton feltart hianytalansagokat a MINOSITO IRATBAN
MEGHATAROZOTT HATARNAPIG villanyszerels szakemberrel haladéktalanul fel
kell szamoltatni. A hidnyossagok felszamolésat, hitelt érdeml$ médon igazoltatni kell.
A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése utdn ki kell
kapcsolni. Nem vonatkozik ez az el6iras azokra a késziilékekre, amelyek rendeltetésiikbdl
kovetkezden folyamatos tizemre lettek tervezve. Ezen alcim szempontjabol kikapcsolt
allapotnak szamit az elektronikai, informatikai és hasonl6 késziilékek készenléti allapota
is.

A helyiségek teriiletén alkalomszerii tlizveszélyes tevékenységet (pl.: hegesztés, vagy
egyéb mas, nyiltlanggal, szikraképzidéssel jardo munka) csak a szabalyzat 4. fejezetében
foglaltak maradéktalan betartisaval, a tevékenység tlizkarmentes lebonyolitdsahoz
szilkséges személyl és targyi feltételek elézetes meghatarozasaval, biztositisival és
mindezek IRASOS ENGEDELY-be foglalasaval, az engedély kiadasat kovetden szabad
végezni, végeztetni.

A helyiségek tiizvédelmére azok teriiletén, vagy kdzeliikben, a helyiségben keletkez6 tiiz
oltaséra is alkalmas, megfelelé oltasteljesitmény(i, korszer(i tiizoltd késziiléket kell jol
lathato, kdnnyen hozzaférheté modon elhelyezni.

esetén fesziiltségmentesités €s az allami tlizoltosaghoz torténd késedelem nélkiili jelzés

mellett a tliz eloltasat meg kell kisérelni.

Miiszak végeztével be kell tartani a tlizvédelmi oktatdson elhangzottakat (ellendrzés,
észrevételezes, zaras, kulesok leadasa stb.)

Tiiz esetén értesiteni kell a Tlzoltdsagot a 112-es telefonszdmon.

Tuzjelzéskor az alibbi adatokat kell kozolni:
@ thzeset helye (pontos cim)
R mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
@ életveszély van-e
@ jelzd személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszama.

3.2. Szocialis helyiségekre (mosdok, WC-k, zuhanyzok) vonatkozoé
tiizvédelmi eléirasok

. A szocialis helyiségeket (tovabbiakban: helyiség) csak haszndlatbavételi, {izemeltetési,

muikodési és hivatalengedélyben megallapitott rendeltetéshez tartozd tlzvédelmi
kovetelményeknek megfeleléen szabad hasznalni.

A helyiségek tertiletén rendet, tisztasagot kell tartani.

A helyiségek elektromos halézata, szerelvényei (kapcsolok, lampatestek, dugaljak,
valamint késziilékei, berendezései (villanybojler) azok szerelési csatlakozasi médja, és
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védettségi foka elégitse ki a helyiségek (mosddk, zuhanyzok idészakosan nedves, paras)
jellegébdl adodé tiizvédelmi szabvanyossagi kovetelményeket!

Meghibasodott, - tliz-, vagy balesetveszélyes — szabvénytalan elektromos szerelvényt,
késziiléket, berendezést hasznalni tilos, azt szakemberrel haladéktalanul meg kell
javittatni.

. A helyiségek terliletén csak olyan vilagitotestek hasznalhatdk, melyek a kdrnyezetre

tlizveszélyt nem jelentenek.

A helyiségek elektromos héldzatit, berendezéseit tlzvédelmi szabvéanyossigi
szempontbdl — az OTSZ erre vonatkozod elbirdsa alapjan — 6 évenként kell szakvallalattal
feliilvizsgdltatni, és a feltart hidnyossagokat a vizsgilati MINOSITO IRATBAN
MEGHATAROZOTT HATARNAPIG villanyszerel$ szakemberrel fel kell szamoltatni.
A hidnyossagok felszamolasat, hitelt érdemld mddon igazoltatni kell.

A helyiségek tiizvédelmére azok kézelében, a helyiségekben is keletkezd tiiz oltdsdra
alkalmas, megfelel oltasteljesitményfi, korszerii tlizolto késziiléket kell jol lathato,
kénnyen hozzaférhetd mddon elhelyezni.

A helyiségek hasznalatat kdvetben, illetve a napi munkaidé végén a munkavallalok a
helyiségek teriiletét kotelesek 4tvizsgdlni és minden olyan okot, korilményt
megsziintetni, amely tiizet okozhat.

Tliz esetén fesziiltségmentesités és az dllami tlizoltosidghoz torténd késedelem nélkiili jelzés
mellett a tiiz eloltédsat meg kell kisérelni.

Miiszak végeztével be kell tartani a tlzvédelmi oktatison elhangzottakat (ellendrzés,
észrevételezes, zaras, kulcsok leadasa stb.)

Tiiz esetén értesiteni kell a Tlizoltésagot a 112-es telefonszamon.

(98

Tizjelzéskor az alibbi adatokat kell kéziolni:
B tlizeset helye (pontos cim)
B mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
& életveszély van-e
B jelzd személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszadma.

3.3. Oltozéhelyiségekre vonatkozé tiizvédelmi eldirasok

. Az oltezdhelyiségeket (tovabbiakban: helyiségek) csak haszndlatbavételi, iizemeltetési,

milkodési és hivatalengedélyben megéallapitott rendeltetéshez tartozé tlizvédelmi
kdvetelményeknek megfeleléen szabad hasznélni.

A helyiségekben rendet, tisztasagot kell tartani.

Az otthoni és munkaruhakat zarhaté ruhatarolé szekrényekben kell elhelyezmi. A
helyiségek kozlekedési — thz esetén menekiilési - utjait, a ki-, illetve atjarati ajtokat
folyamatosan és teljes szélességiikben szabadon kell hagyni. A helyiségekben
robbanasveszélyes anyag, eszkdz tarolasat megtiltom!

A helyiségek elektromos halozata, szerelvényei (kapcsolok, ldmpatestek, dugaljak stb.)
azok szerelése, csatlakozasa, védettsége elégitse ki a helyiségek széraz jellegéb6l adodo
tzvédelmi szabvanyossagi kovetelményeket! Meghibasodott - tlz-, vagy
balesetveszélyes — szabvanytalan elektromos szerelvényt hasznalni tilos, azt
szakemberrel haladéktalanul meg kell javittatni!

A helyiségekben olyan vilagitotestek hasznalhatok, melyek a komyezetre tlizveszélyt
nem jelentenek. A lampatesteket csak véddburaval felszerelt allapotban szabad hasznalni.
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6.

A helyiségek eclektromos héalozatat, szerelvényeit, tlizvédelmi szabvanyossagi
szempontbol — az OTSZ elbirdsa alapjan — 6 évemként kell szakvéllalattal
feltlvizsgaltatni, és a feltdirt hianyossigokat a MINOSITO IRATBAN
MEGHATAROZOTT HATARNAPIG villanyszerels szakemberrel fel kell szdmoltatni.
A hidnyossdgok felszamolésat, hitelt érdemlé modon igazoltatni kell.

A helyiségek tlizvédelmére azok teriiletén, vagy a kdzelben, az 6ltézében keletkezo tiiz
oltaséra is alkalmas, megfeleld oltasteljesitményt, korszer(i porral olto tizoltd késziiléket
kell j6l lathatd, kdnnyen hozzaférheté modon elhelyezni.

A helyiségek teriiletén alkalomszer(i tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, vagy
egyéb mas, nyilt ldnggal, szikraképzddéssel jaré munka) csak a Tizvédelmi Szabalyzat
4. fejezetében foglaltak betartasaval, a tevékenység tlizkdrmentes lebonyolitdsadhoz
szitkséges miiszaki, személyi, és targyi feltételek elozetes meghatarozasaval, azok
IRASOS ENGEDELY -be foglalasaval, az engedély kiadasat kovetden szabad végezni,
végeztetni!

A helyiségek hasznalatit kévetden, illetve a napi munkaidd végén a munkavallalok a
helyiségek teriiletét kotelesek 4tvizsgalni és minden olyan okot, korilményt
megsziintetni, amely tlizet okozhat.

Tiiz esetén fesziiltségmentesités és az dllami tiizoltdsdghoz 6rténd késedelem nélkiili jelzés
mellett a tiiz eloltasat meg kell kisérelni.

Miiszak végeztével be kell tartani a tlzvédelmi oktatdson elhangzottakat (ellenérzés,
észrevetelezés, zaras, kulcsok leadasa stb.)

Thiz esetén értesiteni kell a TGzoltdsagot a 112-es telefonszamon.

Tizjelzéskor az alabbi adatokat kell kozolni:
@ tlizeset helye (pontos cim)
& mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
B életveszély van-e
B jelz6 személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziiiék hivoszama.
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3.4. Etkez6 helyiségekre vonatkozo tiizvédelmi eléirasok

. Az étkez6 helyiségeket (tovabbiakban: helyiség) csak hasznilatbavételi, izemeltetési,
mitkédési és hivatalengedélyben megallapitott rendeltetéshez tartozd tlizvédelmi
kovetelményeknek megfeleléen szabad hasznalni.

. A helyiségek teriiletén folyamatosan rendet, tisztasagot kell tartani, a teriiletén 1évd
butorokat (asztal, padok, székek stb.) Ggy kell elhelyezni, hogy a minimalis szélességii
(legalabb 0,8-1,0 méter) kozlekedési — tliz esetén menekiilési — utak teljes szélességiikben
rendelkezésre alljanak. Azokat eltorlaszolni, lesziikiteni még atmeneti jelleggel sem
szabad. A helyiségekben egyidejlileg legfeljebb 10-15 {6 tartdézkodhat, étkezhet. A
helyiségekben mas, oda nem valé, féként robbandsveszélyes anyagot, eszkézt tarolni nem
szabad.

. Csak engedélyezett tipusi, kifogastalan muszaki allapoti, idoszakonként feliilvizsgalt
tiizeld-, és fiitéberendezéseket szabad hasznélni!

A helyiségek elektromos haldzata, szerelvényei (kapcesoldk, lampatestek, dugaljak stb.)
azok szerelése, csatlakozasa, valamint védettsége elégitse ki a helyiség jellegébdl adodo
tizvédelmi szabvényossdgi kovetelményeket! Meghibasodott, - tlz-, vagy
balesetveszélyes ~— szabvanytalan elektromos szerelvényt haszndlni tilos, azt
szakemberre] haladéktalanul meg kell javittatni!

A Thelyiségek terliletén olyan vilagitétestek hasznalhatok, melyek a kornyezetre
tlizveszélyt nem jelentenek. A lampatesteket csak véddburdval felszerelt allapotban
szabad hasznalni.

A helyiségek elektromos halézatat, berendezéseit tlizvédelmi kovetelmenyek
szempontjabol — az OTSZ elbirdsai szerint — 6 évente kell szakvallalattal feliilvizsgaltatni
és a feltart hidnyossagokat a MINOSITO IRATBAN MEGHATAROZOTT
HATARNAPIG villanyszerelé szakemberrel fel kell szamoltatni. A hidnyossdgok
felszdmolasat, hitelt érdemlden igazolni kell.

A helyiségek tlizvédelmére az étkezb-pihend helyiségekben keletkezd tliz oltasara
alkalmas, megfelel oltasteljesitmény( tlizoltd késziiléket kell jol lathatdan, konnyen
hozzaférhetben elhelyezni.

A helyiségek teriiletén alkalomszerii tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesziés, vagy
egyéb mas, nyilt langgal, szikraképzdéssel jaro munka) csak a Tiizvédelmi Szabalyzat
4, fejezetében foglaltak betartasaval, a tevékenység tlizkarmentes lebonyolitdsahoz
sziikséges személyi, és targyi feltételek elézetes meghatarozasaval, azok IRASOS
ENGEDELY -be foglalaséval, az engedély kiadasat kévetden szabad végezni, végeztetni!
. A helyiségek napi, azon beliil alkalmi hasznalatat kévetden, illetve a munkaidé végén a
munkavallalok az étkezo-pihend helyiség teriiletét ktelesek atvizsgalni, és minden olyan
okot, koriilményt megsziintetni, amely tlizet okozhat. A villamos berendezéseket,
késziilékeket (pl. kavéf6z6,) dramtalanitani kell és a vilagitast le kell kapcsolni.

Tz esetén fesziiltségmentesités és az allami tlizoltésaghoz torténd késedelem nélkiili jelzés
mellett a tliz cloltasat meg kell kisérelni.

Miiszak végeztével be kell tartani a tilzvédelmi oktatdson elhangzottakat (ellendrzés,
észrevételezés, zards, kulcsok leaddsa stb.)

Tz esetén értesiteni kell a Tlizoltosagot a 112-es telefonszamon.

Tizjelzéskor az aldbbi adatokat kell kizoIni:
@& tlizeset helye (pontos cim)
% mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
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@ életveszély van-e
@ jelz6 személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszama.

3.5. Tanacsteremre vonatkozo tiizvédelmi eloirasok

1. A tandcstermet (tovabbiakban: helyiség) csak hasznalatbavételi, lizemeltetési, mikddési €s
telephelyengedélyben megéllapitott rendeltetéshez tartozo tlizvédelmi kdvetelményeknek
megfelelden szabad hasznalni.

2. A helyiség terliletén folyamatosan rendet, tisztasagot kell tartani, gytlés, tandcskozés stb.
esetén a butorokat Uigy kell elhelyezni, hogy azok tiz esetén akadalyt ne képezzenek, ne
akadalyozzik a bent 1év6 személyek menekiilését, a tlizoltasi és mentési munkélatokat. A
helyiség folyoséra nyilo kijarati ajtajat teljes szélességében szabadon kell tartani, azt
lesziikiteni atmeneti jelleggel sem szabad.

3. A helyiségben [év) személyek létszama a 40 f6t nem haladhatja meg.

4. A helyiség elektromos haldzata, szerelvényei (kapcsolok, ldmpatestek, dugaljak) tovabba
elektronikus késziilékei, azok szerelési és csatlakoztatasi modja, valamint védettségi foka
elégitse ki a helyiség jellegébdl adodé tlizvédelmi miiszaki kévetelményeket.

5. Meghibasodott, szabvanytalan elektromos szerelvényt, késziiléket hasznalni nem szabad azt
szakemberrel haladéktalanul meg kell javittatni. A helyiség teriiletén csak tlizveszélyt nem
jelentd vilagitds hasznalhat6. A lampatestekre éghetd anyagll dekordeidt fiiggeszteni még
atmenetileg sem szabad.

6. Elektromos, elektronikus berendezést, késziiléket hasznalat utdn ki/le kell kapcsolni illetdleg
a halézatrdl le kell vélasztani. A vilagitast a helyiség elhagyasa elétt, vagy ha mar arra
sziikség nincs, le kell kapcsolni.

7. A helyiség elektromos halozatat, szerelvényeit, berendezéseit tizvédelmi kdvetelmények
szempontjabol 6 évente felil kell vizsgaltatni és az ott feltart szabvanytalansagokat a
MINOSITO IRATBAN MEGHATAROZOTT HATARNAPIG szakemberrel meg kell
javittatni. A javitas tényét hitelt érdeml moddon igazoltatni kell.

8. A tandcsterem tlizvédelmére a hivatal folyososzakaszai teriiletén megfeleld darabszamu és
oltasteljesitményii tizoltd keésziiléket biztositottak.

9. A tlzolté késziilekeket jol lathatod, konnyen hozzaférhetden, ugy kell elhelyezni, hogy a
tiizoltd késziilék a legkedvezdtlenebb helyen keletkezo tiiz oltasara a legrévidebb id6 alatt
felhasznalhato legyen, és a késziiléket allanddan haszndlhat6, tizemképes allapotban kell
tartani. Helyérd! eltavolitani, rendeltetésétdl eltérd célra hasznalni a tiizoltd késziiléket — ha
jogszabaly arrdl masként nem rendelkezik — nem szabad, illetve TILOS!

10. A thzoltd késziilékek jogszabdlyban eloirt idoszakos feliilvizsgaltatasarél és/vagy
Jjavittatasarol gondoskodni kell. Amennyiben az idoszakos ellendrzést, és/vagy javitast nem
hajtottak végre, a tlizolté késziilék nem tekintheté izemképesnek.

11. Jobb lathatésaguk érdekében a tiizolté késziilékeket vilagitt/UTANVILAGITO biztonségi
jelekkel meg kell jeldlni.

12. A helyiségben alkalomszer(i tiizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés) csak a jelen
szabalyzat 4. fejezetében foglaltak maradéktalan betartasaval, a sziikséges személyi és targyi
feltételek megteremtésével, és kizarélag IRASOS ENGEDELY kiadasat kovetden szabad
végezni, végeztetni.

13. Napi munkaid6 végén, illet6leg a tandcsterem hasznalatat kvetden a helyiség teriiletét at
kell vizsgalni és minden olyan okot, kiriilményt megsziintetni, mely annak elhagyasa utdn
tiizet okozhat.
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Tlz esetén fesziiltségmentesités és az allami tlizoltdsdghoz torténd késedelem nélkiili jelzés
mellett a tiz eloltdsat meg kell kisérelni.

Miszak végeztével be kell tartani a tlizvédelmi oktatison elhangzottakat (ellendrzés,
észrevételezés, zaras, kulcsok leadésa stb.)

Tz esetén értesiteni kell a Tiizoltdsagot a 112-es telefonszamon.

Tiizjelzéskor az alibbi adatokat kell kézolni:
& tlizeset helye (pontos cim)
Z mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
@ életveszély van-e
@ jelz6 személy neve, Jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszama.

4. fejezet: Az alkalomszeri tiizveszélyes tevékenység végzéséhez sziikséges
irasbeli feltételek meghatarozasa, illetve elozetes egyeztetésére jogosult
munkakorok, beosztasok felsorolasa

Alkalomszerl tlizveszélyes tevékenységet az elézetesen irasban, a helyszin adottsigainak
ismeretében meghatirozott feltételek alapjan szabad végezni. A feltételek megallapitasa a
munkavégzésre kozvetleniil utasitast add, a munkat végzd személyek tevékenységét
kozvetleniil iranyito személy feladata, ha nines ilyen személy, a munkat végzé kotelezettsége.

A munkat kdzvetlenill iranyitd szemely koteles ellendrizni a munkat végzd személyek
TUZVEDELMI SZAKVIZSGA-BIZONYITVANYANAK meglétét, érvényességét, ha az a
tevékenység végzéséhez sziikséges feltétel. Hidnyossagkor a munkavégzésre vald utasitas nem
adhato ki.

A Kkiilsd szervezet, vagy személy altal végzett thzveszélyes tevékenység feltételeit a
tevékenység helye szerinti Iétesitmény vezet§jével, vagy megbizottjaval egyeztetni kell, aki ezt
sziikség szerint - a helyi sajatossagnak megfeleld - tizvédelmi elbirasokkal egésziti ki.

Az alkalomszer( tiizveszélyes tevékenyséere vonatkozd feltételeknek tartalmazniuk kell:

- a tevékenység id6pontjat, helyét, leirasat,

- amunkavégzd nevét és - tlizvédelmi szakvizsgahoz kotétt munkakdr esetében - a bizonyitvany
szamat,

- valamint a vonatkozé thizvédelmi szabalyokat és eloirasokat.

Jogszabalyban meghatirozott szakvizsgahoz kotott tiizveszélyes tevékenységet csak
ERVENYES TUZVEDELMI SZAKVIZSGAVAL rendelkezé, egyéb tiizveszélyes
tevékenységet a TUZVEDELMI SZABALYOKRA, ELOIRASOKRA KIOKTATOTT
személy végezhet.

Tlizveszélyes kmyezetben végzett tlizveszélyes tevékenységhez a munka kezdésétdl annak
befejezéséig, a munkavégzésre kozvetleniil utasitdst adé, a munkéat végzd személyek
tevékenységét kozvetleniil irdnyito személy, ha nincs ilyen személy, akkor a munkat végzd -
szilkség esetén miiszeres - felligyeletet koteles biztositani.

A tlizveszélyes tevékenységhez a munkavégzésre kozvetleniil utasitast ad6, a munkat végzé
személyek tevékenységét kozvetleniil irdnyitd személy, ha nincs ilyen személy, akkor a munkéat
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10.

1.

végz0, valamint az (5) bekezdésében foglaltak szerint tevékenységet végzd maganszemély, az
ott keletkezhetd tiiz oltasara alkalmas tlizoltd felszerelést, késziiléket kiteles biztositani.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkat végzd személyek a helyszint és annak
kérnyezetét tiizvédelmi szempontbdl kotelesek Aatvizsgdini és minden olyan koriilményt
megsziintetni, ami tiizet okozhat.

A munka végzésére kbzvetleniil utasitast add, a munkat végzd személyek tevékenységét
kozvetlentil irdnyitd személynek, ha nincs ilyen személy, akkor a munkat végzének a
munkavégzeés helyszinét 4t kell adni tevékenység helye szerinti 1étesitmény vezetdjének, vagy
megbizottjanak. Az atadas-atvétel idpontjat az engedélyen fel kell tiintetni és alirassal
igazolni kell.

A hivatal teljes teriiletén csak IRASOS ENGEDELY kiaddsa utan szabad alkalomszeri
tiizveszélyes tevékenységet - hegesztés, vagy egyéb madas, nyilt lang haszndlataval,
szikraképzddéssel jard munkét - folytatni.

Az IRASOS ENGEDELY kereskedelemi forgalomban vésarolhatd
FORMANYOMTATVANY, melyet minden esetben két példanyban kell kiallitani. Eredeti
példanyat a munkat végz6 csoportvezetd, vagy kdzvetleniil a munkat végz6 személy kapja, mig
a masodik példany az engedélyezé marad!

IRASOS ENGEDELY KIALLITASARA JOGOSULTAK, ILLETVE KOTELEZETTEK:

*  jegyzd — tavollétében — mindenkori megbizott helyettese.

5. fejezet: A tuzvédelmi oktatas, felvilagositas

A tiizvédelmi torvény az idészakos tiizvédelmi oktatasra vonatkozé rendelkezései szerint;
a munkaltato koteles gondoskodni munkavallaléi:

- tlizvédelmi oktatdsarol, valamint arrél, hogy

- munkakoriikkel,  tevékenységiikkel  kapcsolatos  tlizmegeldézési  ismereteket
foglalkoztatasuk megkezdése el6tt elsajatitsak,

- tiiz esetén kovetend6 magatartast szitkséges feladataikat megismerjék

- az erre vonatkozo jogszabaly szerint meghatérozott foglalkozasi dgakban, munkakordkben
rendelkezzenek érvényes tlizvédelmi szakvizsgaval. (a Kft-nél szakvizsgihoz kotott
foglalkozasi ag, munkakor nincs).

Munkaltato azt a munkavallalét, aki a tevékenységhez szitkséges tlizvédelmi ismeretekkel
nem rendelkezik, az adott tevékenységgel nem foglalkoztathatja!

Fentiek alapjdn a munkaltatonak gondoskodnia kell arrdl, hogy a munkaviszonyt 1étesitd
munkavallalé munkéba 1épése, foglalkoztatasa elott megkapja a szikséges tdjékoztatast,
¢lsajatitsa a tlizvédelmi ismeretcket.

A munkéltatdé maga doénti el, hogy a szervezet létszamdtdl, tevékenységétdl,
tlzveszélyességi osztalyatdl, egyéb jellegétdl fliggben milyen személyi, targyi, szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik a tlizvédelmi oktatésrol.

A gazdalkodd szervezetre, az adott munkakdrre és a munkavégzés helyére vonatkozo
tlizvédelmi ismeretek alapvetd forrasanak a Tilzvédelmi térvény vonatkozo fejezetel, az
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OTSZ, valamint jelen Tlzvédelmi Szabilyzatnak a munkahelyekre vonatkozod eseti
tlizmegel6zési eldirdsai tekinthetdk.

A hivatalban dolgozé munkavillaidkat tlizvédelnt oktatasban kell részesiteni:

munkaba allasukat, felvételiiket kovetd elsd, majd

id6szakosan — évente legalabb egy alkalommal — ismétlodé jelleggel

az ismétlodo oktatasrdl vald hianyzast kdvetden — pdtoktatas jelleggel

tlizesetet kovetden — tliz altal érintett konkrét munkahely dolgozdit — rendkiviili
tizvédelmi oktatés keretében

Uj — a hivatalra is vonatkozo - tizvédelmi jogszabaly megjelenését kdvetden —
rendkiviili tiizvédelmi oktatas keretében.

YV YVVY

Ui felvételes munkavallalék alapoktatdsa

Az elsd alapoktatdst minden esetben a felvétel napjan - elbzetes kiértesitése utan - a

tiizvédelmi szakember kiteles megtartani. Az oktatdst, azt az erre a célra rendszeresitett

formanyomtatvinyon, vagy OKTATASI NAPLOBAN kell az oktatdst kivetSen azonnal

dokumentdlni, és azt a dolgozdval aldiratni. Az elsd, felvételt kivetd oktatds teriedien ki

» gz adoit munkahelyen haszndlt anvagok tiizveszélyességi besoroldsdra

» a munkakirokkel, technologidval kapcesolatos tlizmegeldzési szabdlyokra

" adohdnyzas tilalommal kapcsolatos ismeretekre

" izeselef, vagy robbandst kovetdem az ilyenkor sziikséges alapvetd feladaiokra
(Alapvetd teenddk tiz esetén), és a tiizolto késziilékek hasznalatdira

» napi munka befejezésekor elvégzendd feladatokra

v tizvédelmi rendelkezések megszegésének kivetkezményeire

Az a munkavillalo, aki a munkakdire betoltéséhez sziikséges tiizvédelmi ismeretekkel

nem rendelkezik, azok megszerzéséig nem allhat munkdba!

Ismétlddd Hizvédelmi okiatds:

A munkavdllalok tiizvédelmi ismereteinek szinten tartdsa érdekében, évente legaldbb
egyszer isméllddd oktatdst kell tartani. Az ismétiddd oktatdst minden esetben - idopont
egyeztetéssel és/vagy eldzetes kicrtesitését kivetden — a tiizvédelmi szakember végzi el és
dokumentadlja.

Az oktatdsok megszervezésérol (hely, id6pont) a tlizvédelmi szakember eldzetes
kiértesitésérol, valamint az oktatsi naplok dolgozdk részérdl torténd alairattatasardl, annak
utdellendrzésérodl a jegyzd gondoskodik.

Az oktatds tematikdja elméleti és gvakorlati részekbdl alljon az aldbbiak szerint:

Az elméleti részeknek jelen szabalyzatban foglalt, konkrét munkakorokre vonatkozd
anyagat kell tartalmaznia, illetve a méar kordbban oktatott és clsajétitott ismereteket kell
felyjitani.

Az oktatas gyakorlati részének a t(iz esetén kovetendd magatartast és feladatokat, valamint
a tlizoltd késziilékek, eszkdzsk, felszerelések, ismertetését, haszndlatukat kell tartalmaznia.
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Potoktatas

Pétoktatast azoknak a munkavallaloknak kell tartani, akik valamilyen oknal fogva
(betegség, szabadsdg, stb.) az ismétldédo tizvédelmi oktatdason nem tudtak részt venni. A
pétoktatast az érintett dolgozo Ujboli munkaba allasat kovetden — eldzetes kiértesitését
kovetden - a tizvédelmi szakember kételes megtartani, majd dokumentalni. A poétoktatas
az ismétlodo tizvédelmi oktatas témakareit kell, hogy tartalmazza.

Rendkiviili tizvédelmi oktatas:

Rendkiviili tizvédelmi oktatast kell tartani, ha a hivatalban tiizeset térténik. Az oktatast a
tlzesetet kovetben - a tliz altal érintett konkrét munkahelyen dolgozdk szamara a -
szerzGdéses tlizvédelmi szakember koteles megtartani, de csak akkor, amikor a
thzvizsgalati tényekkel (tliz keletkezési oka, jovOben megel6zéseivel kapcsolatos
feladatok) mar tisztdban van. A rendkiviil oktatast is minden esetben dokumentéinia kell.
Ugyanigy rendkiviili oktatast kell tartani, ha jelentds tlizvédelmi jogszabalyvaltozas
kovetkezik be. Ezt is a tlizveédelmi szakember tartja és dokumentalja.

Az oktatisok megtorténtét az OKTATASI NAPLOKBA, torténé bejegyzéssel minden
alkalommal az jegyz6, vagy az ltala megbizott vezetd igazolja!

6. fejezet: A munkavallaloknak a tiizeset vagy miiszaki mentést igénylé
esemény esetén végrehajtando feladatai

Aki a hivatalban, vagy annak kozelében tiizet, illetéleg tlizveszélyt észlel, kételes kdzvetlen
kémyezete — munkatarsak - riasztdsaval parhuzamosan értesiteni a hivatdsos tlzoltésagot
(112).

Személyi sériilés esetén a MENTOKET (112), mig jelentbsebb épiiletkar, és/vagy
baleset/stlyos sériilés/halaleset bekévetkezésekor, tovabba ha blincselekmény — szandékos
tlizokozas alapos gyantja meriil fel, igy a RENDORSEGET (112) is értesiteni kell.
Személyl sériilésnél a sériiltet - a mentdk kiérkezéséig - haladéktalanul szakszeriien
elsésegélyben kell részesiteni, és biztonsagba kell helyezni.

Tz jelzdsekor telefonon az alabbi informdaciokat kell kizdini:

Tiizeset, kareset pontos helye (cim)

Mi ég, milyen anyag, a tiiz terjedelme (m?) és mit veszélyeztet

Emberélet van-e veszélyben

Tizet jelzd személy neve, és a jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivészdma.

TUZ OLTASA:

Torekedni kell a tiiz még kis feliiletil, kezdeti fazisaban (2,0-3,0 m?) torténd cloltaséra,
tovabbterjedésének megakadalyozasara. Erre a hivatalban megfelelé darabszami és
oltasteljesitményd, korszeri tlizolto késziilékek allnak a dolgozdk rendelkezésére.

Fontos a tiizoltd késziilék biztonsagos hasznalatanak ismerete!
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Nagyobb terjedelmil tiiz esetén: meg kell szervezni a tliz altal érintett {izemrészben az
érickek, ingdsiagok szervezett mentését, valamint a szlikséges miszaki biztonsagi
intézkedések (dramtalanitis, bejové f6ldgaz elzdrasa, stb.) megtételét.

A hivatdsos tlizoltd egységek kiérkezését kovetden, azok parancsnokét — tlizoltas vezetdjét
- tajékoztatni kell:
v a tliz adott létesitményen belili pontos helyér6l, optimalis
megkdzelithetdségérol
v ahelyi veszélyforrasokrol, esetleges veszélyes anyagok — ha van — jelenlétérdl
v a legkozelebbi oltoviz vételi lehetOségrol a kialakult helyzetrdl, a mar addig
megtett, vagy a még meg nem tett miiszaki és egyéb intézkedésekrdl - pl.
aramtalanitas, foldgéz elzarasa, egyéb dolog stb.
v’ tarsszervek — sériiléskor a ment6k, illetve indokolt esetben a rendérség —
értesitésérol
v' egyéb fontos, a tizoltast, mentést segitd informacidkrol stb.
A tajékoztatast lehetbleg a jegyz6, vagy a mindenkori helyettese végezze.

A tliz tényér6] minden esetben értesiteni kell a jegyzOt és rajta kiviil — minden esetben - a
tiizvédelmi szakembert is.

Minden tlizesetet jelenteni kell a tlizoltosagnak, még az cloltott, vagy 6nmagétol megsziint
tiizeket is, azonban ilyen esetben a tliz helyszinét a tlizvizsgalat befejezéséig — annak
eredmeényes lefolytatasa érdekében — véltozatlanul kell hagyni!
A tiizjelés allampolgari kitelesség!
Munkaidé alatt és utan, vagy munkasziineti idoszakban a hivatalban keletkez6 tlizesetrol —
a meghatdrozott szerveken — MENTOK; RENDORSEG -, hatésdgokon kivill a hivatal
vezetetdjét kell értesiteni:

GEREB TUNDE JEGYZO: TEL.:06-30-321-3147.

TUZVEDELMI SZAKEMBER: HARSVOLGYI ALBERT; TEL.: 06-20-9824-834.

7. fejezet: A létesitményi tizoltosag miikodésének, szolgalatellatasanak
szabdlyait;

Létesitményi tlizoltosag NINCS a hivatalban.

8. fejezet: A Szabalyzat készitésére kitelezett altal lizemeltetett, bérelt

épiiletrész, épiilet 50 fonél nagyobb befogadoképességii helyiségei esetében a

— kiiiritési szamitassal vagy azzal egyenértékii médon igazolt — megengedett
maximalis befogadoképessége

A hivatal épiiletében NINCS 50 fénél nagyobb befogaddképességil helyiség.
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9. fejezet: Tuzriado Terv

A 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet 4. §. alapjan Tlizriado tervet nem kell késziteni.

10. fejezet: Rendelkez6 rész

A Tiizvédelmi Szabalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatalya:

A Szabalyzat a Tinnye, Bajcsy-Zs. u. 9. szam alatti K6zos Hivatal Székhelyére vonatkozik.
A Szabdlyzat személyi hatdlya:

A Szabalyzat a hivatal tertiletén munkat végzé minden dolgozodra vonatkozik.

A Szabdlyzat idébeli hatdlya:

A Szabalyzat 2022. 07. 01.-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Elrendelés:

Elrendelem, hogy a Szabalyzatban foglaltakat az érintett dolgozdk hajtsék végre. A Szabdlyzat
megszegdivel szemben feleldsségre-vonast, sulyosabb esetben szabalysértési vagy biintetd
eljarast fogok kezdeményezni.

Tinnye, 2022.06.20.

11. fejezet: A Tuzvédelmi Szabalyzatot készito neve, elérhetosége,
készités idopontja, készito tiizvédelmi szakmai képesitését igazolo
dokumentum egyedi azonositoi

Jelen Ttzvédelmi Szabalyzatot 2022.06.20.-an, az érvényben [évo tlizvédelmi jogszabalyok

alapjan készitette:
ALMA S70L Al LTATO BT,
w Pfjls,GSci’Ja I"*(O!Ei u. 4.
Tel.: 20-9824-834

}farsvolgyl Albd$szam: 246 29656-1-13

Telefonszama: 06-20-9824-834.

Tizvédelmi szakképesitése: Tlizvédelmi féeldado.

Szakképesitest kiallito intézmény neve: Soter-Line Oktatasi Tovabbképzo és Szolg Kft.
Dokumentum szdma: 116355/04/2016.
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Megismerési nyilatkozat

A 2022.07. 01. napjatdl hatalyos, Tinnyei Tlzvédelmi Szabalyzatot megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soréan kételes vagyok betartatni.
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